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45/2021. szamu Féigazgatoi Utasitas

Targy: Az apol6i és egyéb szakdolgozoéi allomany vezénylésének feliigyeleti
eljarasrendje
1. Az Orszagos Korhazi Féigazgatésag Az apoloi és egyéb szakdolgozoi allomany
vezénylésének felligyeleti eljarasrendjét jelen utasitdsban foglaltak szerint hatarozom
meg.

2. Jelen utasitds az orszagos korhaz-féigazgatdi alairds napja utani munkanapon lép
hatalyba.

»

Budapest, 2021. december

2072 AN G5,

Jelen belsé szervezetszabalyozé dokumentum az OKF® szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositasa irdsos engedélyhez
kotott. A dokumentumban szereplé informacidkat csak az OKFO miikddtetéséhez lehet felhasznalni.

Jelen belsé szervezetszabalyozé dokumentum az OKFQ szellemi tulajdona. Tovabbadasa, sokszorositdsa irdsos engedélyhez
kotott. A dokumentumban szerepld informécidkat csak az OKFO miikodtetéséhez lehet felhasznaini.
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1 AZ ELJARASREND CELJA

Az Orszagos Kérhazi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: OKFO) feladatairél szél6 516/2020. (XI.
25.) Kormanyrendelet, tovabba az OKFO szervezeti és miikodési szabalyzatardl széld
31/2020. (X11.30.) BM utasitas (a tovabbiakban: SzMSz) rendelkezéseivel 6sszhangban az
OKFO latja el a fenntartdsa, kozépiranyitdsa, szakmai iranyitasa illetve tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozé egészségugyi intézmények (a tovabbiakban: Intézmény) apoloi és
egyéb szakdolgozéi allomany vezénylésének feligyeletét.

Jelen eljarasrend célja — a vonatkozé jogszabalyok alapjan — az egészségugyi kdzfeladat
folyamatos ellatasa érdekében a humaneréforras kirendelésével-, berendelésével
kapcsolatban az OKFO és az Intézmények feladatainak a meghatarozasa - az egészségiigyi
valsaghelyzetre, egészséglgyi veszélyhelyzetre, illetve azon kivili idészakra vonatkozoéan -,
a feladatellatas nyomon kévetési és ellen6rzési folyamatainak részletes leirasa, a felel6sok és
a hataridék megjeldlésével.

A Népegészségligyért és Prevencidért Felelés Féigazgatd-helyettes Apolasiigyi Koordinacids
lgazgatosag Apolasfeliigyeleti Fdosztalya az eljarasrendben meghatérozott folyamatok
adatainak gydjtése, elemzése, tovabba a vezénylés utjan végrehajtott személyi allomanyra
vonatkozé dsszesitett adatai alapjan stratégiai dontések el6készitése céljabdl javaslatot
fogalmaz meg a meglévé személyi feltételek optimalizalt hatékonysaganak kihasznalasara.

2 AZ ELJARASREND HATALYA

Az eljarasrend idébeli hatalya a f6igazgatdi j6vahagyas napjan kezdédik és az eljarasrend
visszavonasaig vagy a targyban Uj szabalyzat kiadasaig tart.

Az eljarasrend személyi hatalya kiterjied az OKFO mindazon szervezeti egységeinek a
munkatarsaira, akik az Intézmények apoldi és egyéb szakdolgozoi allomany vezénylésével
kapcsolatos Ugyintézésben részt vesznek, tovabba az OKFO teriileti hatalya ala tartozé
intézményekben az egészségugyi szolgalati jogviszonyrdl sz6l6 2020. évi C. térvény hatalya
ala tartozokra.

Az eljarasrend teriileti hatalya az OKFO fenntartasa, kdzépiranyitasa, szakmai iranyitasa
illetve tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd egészségugyi intézményekre, illetve az
egeészségugyi szolgalatra berendelés és az egészségugyi szolgaltatas biztositasanak
veszélyhelyzeti kilonds szabalyairdl sz6lo 106/2021. (111.5.) Kormanyrendeletben, tovabba a
honvédelemért felel8s miniszter iranyitasa ala tartoz6 egészségugyi szolgaltatd, valamint az
ennek iranyitasa ala tartozé egyéb egészségugyi szolgaltatd iranyitasanak veszélyhelyzeti
rendjérél széld6 691/2020. (XI1.29.) Kormanyrendeletben hivatkozott egészségugyi
szolgaltatokra terjed ki.

Az eljarasrendben nem érintett kérdések esetén a vonatkozo jogszabalyokban foglaltakat kell
alkalmazni.

Torzsnyilvantartasi szam: 45/2021. Oldal: 4/17



ORSZAGOS 45/2021. szamu Fdigazgatoi utasitas
‘ |< KORHAZI Az apoléi és egyéb szakdolgozéi allomany

FOIGAZGATOSAG vezénylésének feliigyeleti eljarasrendje

3 FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Jelen eljarasrendben meghatarozott, szabalyozott tevékenységek végrehajtasaban az alabbi
személyek felel6sek:

Az eliarasrend elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért: Apolasiigyi Koordinacids
Igazgato

Az eljarasrend véleményezéséért: Humaneréforras-iranyitasi Igazgatésag

Az eljarasrend jovahagyasaért: orszagos korhaz-féigazgato

Az eljarasrend ellenérzéséért: Jogi Ilgazgatdsag

Az eljarasrendben foglaltak alkalmazasaért: a meghatarozott feladatkérokben résztvevd
valamennyi munkatars.

Az eljarasrendben foglaltak ellenérzéséért: érintett szervezeti egységek vezetdi és a belsd
ellendrok.

4 FOGALOMMEGHATAROZAS

Vezénylés (az apoldi és egyéb szakdolgozoéi allomany ki- és berendelése): A munkavallalénak
az eredeti szervezeti egységétdl meghatarozott szolgalati feladat teljesitése céljabdl mas
szervezeti egységhez vagy munkaltatéhoz, illetve szervezeti egységen bellli mas feladat
ellatasara hatarozott idétartamra térténd atiranyitasa.

5 AZ ELJARASREND ALAPELVEI

5.1 NEM VALSAGHELYZETI IDOSZAK

5.1.1 KIRENDELES

5.1.1.1 Kirendelés altalanos szabalyai

Az egészségugyi szolgaltaté fenntartdja dontése alapjan - az érintett egészséglgyi szolgaltaté
vezetdje véleményének kikérését kdvetden - egészséglgyi kdzfeladat ellatasa érdekében az
egészségugyi szolgalati jogviszonyban allé személy hatarozott idére kirendelheté egy
masik - ugyanazon fenntartdhoz tartozé - egészségiigyi szolgaltatohoz [2020 évi C. térvény
11. § (1) bekezdés].

Az egészséglgyi szolgaltatok kdzotti kirendelés az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban
allé személyre nézve - kiléndsen a korara, egészségi allapotara vagy egyéb kériiményeire
tekintettel - aranytalan sérelemmel nem jarhat.

Az egészségugyi szolgaltatok kozotti kirendelés abban az esetben rendelhetd el, ha a feladat
ellatdsa megfelel az egészséglgyi szolgalati jogviszonyban &ll6 személy iskolai
végzettségének, szakképzettségének vagy szakképesitésének [2020 évi C. torvény 11. § (4)
bekezdés].

5.1.1.2 Kirendelés korlatozasai
Nem rendelheté ki a munkavallald, illetve a foglalkoztatott:
- 528/2020. (XI. 28.) Kr. 8. § (2-3) bekezdése alapjan
a) avaranddssaga megallapitasatél gyermeke haroméves koraig,

b) ha a csaladok tamogatasardl szold 1998. évi LXXXIV. torvény szerint
nagycsalados,

c) gyermeke tizenhat éves koraig, ha gyermekét egyedil neveli,
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d) hozzatartozéjanak tartés, személyes gondozasa esetén,

e) ha a rehabilitacios szakértéi szerv legalabb o6tvenszazalékos mértéki
egészségkarosodasat megallapitotta,

f) a szakvizsgajanak letételét megelbz6 fél éven belll,
g) ha Oregségi nyugdijra jogosult, és nem jarul hozza a kirendeléséhez, tovabba

h) ha a tizenhat évnél fiatalabb gyermek mindkét szlilbje egészségligyi szolgalati
jogviszonyban all6 személy, akkor csak az egyik szlld rendelhetd ki a
fentiekben foglaltak figyelembevételével.

5.1.1.3 Kirendelés folyamata és formai kbvetelményei

Az egészségugyi szolgalati jogviszonyban allé6 személyt legalabb tiz munkanappal
korabban irasban tajékoztatni sziikséges

a) a kirendelés elrendelésérdl,

b) a kirendelés id6tartamaral,

c) a kirendelésnek megfelel6 munkavégzeés helyérdl,

d) a kirendelés idejére jaro illetményérdl,

e) a kirendeléshez kapcsolodo szallasi és utazasi kérdésekrol.

A kirendelt egészséguligyi szolgalati jogviszonyban allé személy a fentiek szerinti tajékoztatast
kdveté harom munkanapon belul kdteles jelezni, ha a kirendelés a 528/2020. (XI. 28.) Kr. 8. §
(2) vagy (3) bekezdésébe Utkodzik, vagy szamara aranytalan sérelemmel jarna.

5.1.1.4 Kirendelés id6tartama

A kirendelés idétartama nem haladhatja meg 6sszességében az egy évet, a kirendelés
megkezdésétdl szamitva.

A kirendelés ugyanarra a feladatra egy alkalommal, legfeljebb egy évvel
meghosszabbithaté. A kirendelés lejartat kovetben az egészséglgyi szolgalati
jogviszonyban 4all6 személyt az egészséglgyi szolgalati munkaszerzédése szerinti
egeészségugyi szolgaltatd koteles eredeti munkakoérében tovabb foglalkoztatni [2020 évi C.
torvény 11. § (2) bekezdés].

Az egészségligyi szolgalati munkaszerzédésnek tartalmaznia kell:

a munkaszerz6déstdl eltérd foglalkoztatds esetén: hogy a kirendelés id6tartama tizenkét
honapos id6szak alatt dsszesen a negyvennégy beosztas szerinti munkanapot vagy
haromszazotvenkét o6rat nem haladhatja meg [528/2020.(X1.28.) Kr. 8. § (1) bekezdés],
illetve az 5.1.1.2. Kirendelés korlatozasai cim( pontban foglaltakat.

5.1.1.5 Feladatellatas dijazasa kirendelés esetén

A kirendelés id6tartamara az egészségugyi szolgalati jogviszonyban allé személy az
egészségugyi szolgalati munkaszerzédésben foglalt illetményre jogosult a kirendelés
helye szerinti szervtél, a kirendelés id6tartama alatt az illetmény csak az egészséglgyi
szolgalati jogviszonyban &ll6 személy javara moddosithaté [2020 évi C. térvény 11. § (3)
bekezdés].
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Az orszagos kérhaz-féigazgatd allapita meg az A&llami fenntartasu egészségugyi
szolgaltatonal a 2020 évi C. torvény 1. melléklete szerinti illetményen felll jaré tovabbi dijakat,
azok feltételeit és mértékét, igy kuléndsen

a) kotelezben elrendelt Ggyelet,
b) készenlét,

¢) rendes munkarend szerinti feladatok ellatasa, Ugyeleti feladatellatas, készenléti
feladatellatas keretében torténd énként vallalt tébbletmunkavégzés,

d) helyettesités, valamint
e) kirendelésre vonatkozoan [528/2020. (XI. 28.) Kr. 26. § (1) bekezdés].

A fenti bekezdés ala nem tartozé egészséguigyi szolgaltatonal az elé6zéekben felsorolt dijak
feltételeit és mértékét az egészséglgyi szolgaltato fenntartdja, illetve tulajdonosa allapitja meg
az orszagos koérhaz-féigazgatd javaslatanak figyelembevételével [528/2020. (XI. 28.) Kr. 26.
§ (2) bekezdés] .

Az orszagos kérhaz-féigazgatd allapita meg az A&llami fenntartasu egészséglgyi
szolgaltatonal az egészségligyi szakdolgozok esetében az illetményen fellil jaré helyettesitési
dij feltételeit és mértékét [528/2020. (XI. 28.) Kr. 26. § (3) bekezdés ].

5.2 VALSAGHELYZETI IDOSZAK

Az egészseglgyrdl sz6lo 1997. évi CLIV. tdérvény (a tovabbiakban Eutv.) ,,228.§ (1) bekezdés
szerint az orszagos tisztif6éorvos javaslatara, a miniszter eléterjesztése alapjan a Kormany
rendeletében egészségiigyi valsaghelyzetet rendelhet el, ha azt a (2) bekezdés a) pontja
szerinti jarvanylgyi szukséghelyzet vagy (2) bekezdés b) és c) pontja szerinti valamely mas
korUlmény szukségessé teszi. Egészségugyi valsaghelyzet elrendelése jarvanylgyi
készlltségnek mindsll. Egészséglgyi valsaghelyzet idején a betegek ellatasa az
egészségugyi valsaghelyzeti ellatas keretében torténik.

(2) Egészségugyi valsaghelyzet elrendelésének van helye

a) az Egészséglgyi Vilagszervezet Nemzetkdzi Egészségugyi Rendszabalyainak
kihirdetésérél szélo torvény szerinti nemzetkozi horderejii kozegészségiigyi-
jarvanylgyi sziikkséghelyzet vagy egyéb jarvanyveszély esetén (jarvanylgyi
szlkséghelyzet),

b) az a) pont ala nem tartozé minden - rendszerint varatlanul bekévetkezd - esemény
esetén, amely a polgarok életét, testi épségét, egészségét vagy az egészségiigyi
szolgaltatok miikodését veszélyezteti vagy karositja olyan mértékben, hogy az
az egészségigyi ellatasi sziikségletek és a helyben rendelkezésre allé
kapacitas kozotti aranytalansag kialakulasahoz vezet, tovabba az egészségugyi
allamigazgatasi szerv, az egészsegugyi szolgaltatok, valamint mas allami és
onkormanyzati szervek egyuttmikodését teszi sziksegesse,

C) az a) és b) pontban meghatarozott eseteken kivil barmely olyan koériilmény
kialakulasa esetén, amely a gydégyintézet kildén jogszabaly szerinti ellatasi
terlletéhez tartozd lakossag egészségiigyi ellatasat sulyosan és kézvetleniil
akadalyozza, feltéve, hogy az ellatasi terlletéhez tartozé lakossag mas
gyogyintézet altali ellatasa aranytalan nehézséggel jarna."
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5.2.1 KIRENDELES
5.2.1.1 Kirendelés altalanos szabadlyai

Az Eltv. torvény 228. §(3)bekezdése alapjan kiilonleges jogrend bevezetésekor az
egészségiigyi valsaghelyzeti ellatasra vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni az
egész orszagra Kkiterjedéen, azonban ez esetben nem szikséges az egészségugyi
valsaghelyzet kihirdetése.

A megyei kormanyhivatal vagy az orszagos tisztiféorvos hatarozataban rendelkezik az
egészségugyi valsaghelyzettel érintett gydgyintézet atmeneti mikodtetésének formajarol. Az
egészségugyi valsaghelyzettel érintett gyogyintézet folyamatos mikodtetése érdekében
meghozott kdzigazgatasi hatésagi intézkedések érintettje koteles az intézkedéseket tiirni
és azok végrehajtasaban kozremiikodni [521/2013.(X11.30.) Kr. 13. § (2) bekezdés].

Az Eltv. 229. § (3) bekezdése alapjan egészségligyi valsaghelyzetben - a Magyar Honvédség,
a honvédelmi szervek, a rendvédelmi szervek egészsegugyi szolgaltatéinal dolgozok
kivételével - barmely egészségligyi dolgozé - ide nem értve a szakképzésrél szolé 2019. évi
LXXX. torvény 83. §-ban meghatarozott szakképzési munkaszerzédéssel foglalkoztatott
tanulot és képzésben részt vevé személyt - mas egészségligyi tevékenység ellatasara
alapellatast, jarobeteg-szakellatast vagy fekvobeteg-szakellatast nyujté egészségugyi
intézménybe vagy idészakosan miikodé gyogyintézetbe kirendelhetd.

A kirendelés vonatkozhat meghatarozott személyre vagy az egészségugyi szolgaltatonal
meghatarozott szamu, tovabba meghatarozott képzettséggel rendelkez6 egészségugyi
dolgozéra [521/2013.(XI1.30.) Kr. 14. § (4) bekezdés].

5.2.1.2 Kirendelés korlatozasai
Nem rendelhet6 ki a munkavallald, illetve a foglalkoztatott:

- 521/2013.(XI11.30.) Kr. 14. § (5) alapjan
a) a varanddssaga megallapitasatél gyermeke haroméves koraig,
b) gyermeke tizenhat éves koraig, ha gyermekét egyedul neveli,
c) hozzatartozéjanak tartos, személyes gondozasa esetén,

d) ha a rehabilitaciés szakértdi szerv legaldbb Otven széazalékos mértéki
egészségkarosodasat megallapitotta, illetve

e) ha az OMSZ-nak az adott valsaghelyzet felszamolasaban érintett szervezeti
egységeébe tartozik.

- Edtv. 229. § (3) bekezdése alapjan:

a szakképzésrél szélo 2019. évi LXXX. térvény 83. §-dban meghatarozott
szakképzési munkaszerzddéssel foglalkoztatott tanulé és képzésben részt
vevh személy.
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5.2.1.3 Kirendelés folyamata és formai kévetelményei

a) A Kkirendelést az egészséglgyi valsaghelyzet felszamolasaban résztvevd
fekvébeteg-szakellatod intézmény részére az intézmény vezetdje, az idészakosan
mikodd gyogyintézetbe az annak telepitésére kijelolt intézmény vezetdje igényli a
megyei kormanyhivataltol.

b) A megyei kormanyhivatal dént a kirendelés sziikségességérél és az altala
meghatarozott egészségligyi intézmény vezetbjét kotelezi a kirendelés
végrehajtasara.

¢) Ha a megyei kormanyhivatal az igénylést sziikségesnek talalja, de megyén beldli
egészségulgyi intézmény bevonasaval nem tudja teljesiteni, akkor errél a tényrdl -
az igénylés egyidejii megkuldésével - haladéktalanul tajékoztatja az Operativ
Torzset.

d) Az Operativ Torzs a c) pontban leirt esetben barmely egészséglgyi intézmény
vezetdjét kdtelezheti a kirendelés végrehajtasara.

e) Ha a kirendelend6 egészsegligyi dolgozénak nincs a kirendelést végrehajtd
intézményi vezetdje, akkor az a) pont szerinti esetben a megyei kormanyhivatal, a
c) pont szerinti esetben az Operativ Torzs adja ki a kirendelési hatarozatot
[521/2013.(XI11.30.) Kr. 14. § (2-3) bekezdés].

f) A kirendelésrél értesiteni kell az OKFO alap- és szakellatasért felelés fGigazgato-
helyettesét, ha a kirendeléssel érintett intézménynek az OKFO a fenntartdja
[521/2013.(XI1.30.) Kr. 14. § (9) bekezdés].

Siirgés esetben a kirendelés széban is torténhet, ebben az esetben a kirendelést a szobeli
kozlést kévetd harom napon belll irasba kell foglalni [521/2013.(X11.30.) Kr. 14. § (6)
bekezdés].

A veszélyhelyzetre vonatkozo kirendelés folyamatabraja az 1. szamu mellékletben talalhato.
5.2.1.4 Kirendelés id6tartama

A kirendelés addig tart, amig az egészségugyi valsaghelyzet miatti egészségugyi ellatast
végz8 egészséglgyi intézmény csak a hozza kirendelt egészséglgyi dolgozok
kézremikoddésével képes ellatni a tobbletfeladatait, illetve amig indokolt az idészakosan
mikodd gydgyintézet mikodtetése [521/2013.(XI1.30.) Kr. 14. § (7) bekezdés].

A kirendelt egészségugyi dolgoz6 napi munkaideje a napi 12 érat és a havi kotelezd 6raszamot
nem haladhatja meg [521/2013. (XII. 30.) Kr. 14. § (8) bekezdés].

5.2.1.5 Kirendelés honvédelmi és rendvédelmi szervekre vonatkozé6 szabalyai

Ha az egészségugyi valsaghelyzet tobb megyét érint, a Kormany hatarozhat arrél, hogy a
Magyar Honvédség, a honvédelmi szervek, a rendvédelmi szervek egészségugyi
szolgaltatoinal dolgozék is kirendelhetodk [Eltv. 229. § (4) bekezdés].

5.2.1.6 Valsaghelyzeti feladatok ellatasara bevonhatok kére

Az egészségugyi valsaghelyzetek megel6zése érdekében egylttmikddési kotelezettség
terheli az egészségligyi szolgaltatokat [Elitv. 228/A. §].

Az 5.2.1.1. pontban foglaltakon tulmen&en az egészséglgyi valsaghelyzeti ellatasrél sz6l6
521/2013. (XI1.30.) Kormanyrendelet 18. § (1) bekezdése alapjan a kézép- vagy felséfoku
egészségligyi szakképzésben, fbiskolai vagy egyetemi szinti egészségugyi
alapképzésben, fels6oktatasban szocialis alapképzésben, valamint az egészségugyi és
szocialis akkreditalt iskolai rendszer(i szakképzésben nappali tagozaton részt vevé nagykoru
személy egészségugyi valsaghelyzeti ellatasi feladatokra igénybe vehetd. Ez aldl kivételt
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képez az Eultv. 229. § (3) bekezdése alapjan a szakképzésrdl széld 2019. évi LXXX. térvény
83. §-aban meghatarozott szakképzési munkaszerzédéssel foglalkoztatott tanuld és
képzésben részt vevd személy.

A fentiekben meghatarozott személy

a) altal ellatando feladatot és a feladatellatas helyét az egészségugyi valsaghelyzet
altal érintett tertileten mikoédé megyei kormanyhivatal jeldli ki,

b) megfelel helyre t6rténd eljuttatasardl, elhelyezésérél és ellatasardl az 521/2013.
(XII. 30.) Kr. 17. §-ban meghatarozottak szerint kell gondoskodni [521/2013. (XII.
30.) Kr. 18. § (1)-(2) bekezdés] .

5.2.1.7 Kirendelés szabalyai az egészségiigyi szolgaltatokra és a megyei védelmi
bizottsagokra

Az egészségugyi szolgaltatd vezet6je a kirendelést elrendel6 hatarozat kézhezvételét
kovetden

a) az egészseégugyi valsaghelyzet felszamolasaban résztvevd fekvébeteg-szakellatd
intézménybe torténd kirendeléshez haladéktalanul,

b) az a) pont hatalya ala nem tartozé egyéb esetben a kirendelésben meghatarozott
hataridén beliil, de legkésdbb a kdzléstél szamitott 24 6ran belul irasban kijeloli
a kirendelésben foglalt kdvetelIményeknek megfelelé személyeket [521/2013. (XII.
30.)Kr. 16. § (1) bekezdés] , figyelemmel a kirendelés korlatozasaira (4.1.1.2. pont)

A kirendelt személynek a kirendelés helyére torténé szallitasarél — szikség esetén a
fogadé megye védelmi bizottsaganak elndkével egyittmikdéddve — a kirendelt személy
lakéhelye, illetve tartézkodasi helye szerint illetékes megyei védelmi bizottsag elndke
gondoskodik [521/2013. (XII. 30.) Kr. 17. § (1) bekezdés].

Ha a kirendelt személy lakdhelye, illetve tartézkodasi helye és a kirendelés helye kdzotti napi
kdzlekedésre nincs lehetéség, illetve ez aranytalan nehézséggel jarna, a kirendelt személy
elhelyezésérdl és ellatasarol valé gondoskodas szilkség esetén

a) fekvBbeteg-gyogyintézethez valé kirendelés esetén a fekvébeteg-gyodgyintézet,

b) haziorvosi, illetve jarobeteg-szakellatasi feladatra torténd kirendelés esetén a
kirendelés helye szerinti telepllés polgarmestere utjan a kirendelés helye szerint
illetékes megyei védelmi bizottsag elndkének a feladata [521/2013. (XII. 30.) Kr.
17. § (2) bekezdés] .

5.2.1.8 Feladatellatas dijazasa kirendelés esetén

Az egészseégugyi valsaghelyzetté minbsités nem érinti az egészségugyi valsaghelyzettel
érintett szolgaltatdé altal foglalkoztatott, illetve az e szolgaltatonal az egészségugyi
tevékenység végzésében egyéb jogviszony keretében kézremiikdodd egészséglgyi dolgozd
egészségugyi tevékenység végzéseére iranyuld jogviszonyat [521/2013. (XII. 30.) Kr. 13. § (8)].

A kirendelt egészségugyi dolgozé a kirendelés alatt a munkabérére, valamint a kirendelés
teljesitése soran indokoltan felmerilé koltsége megtéritésére jogosult a foglalkoztatasara
vonatkozé jogszabalyok rendelkezései szerint [521/2013. (XII. 30.) Kr. 15. § (2) bekezdés].

5.2.2 BERENDELES
5.2.2.1 Berendelés altalanos szabalyai

A 106/2021. (lll. 5.) Kormanyrendeletben keriltek meghatarozasra az egészségugyi
szolgalatra berendelés és az egészséglgyi szolgaltatas biztositasanak veszélyhelyzeti
kiilonés szabalyai.
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Az 1. §(1) bekezdése szerint a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatalybalépésérdl szélo 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet alapjan veszélyhelyzet
(a tovabbiakban: veszélyhelyzet) ideje alatt az orszagos koérhaz-féigazgaté - a (2) és (4)
bekezdésben foglaltak kivételével - a (3) bekezdésben foglaltak szerint, hatarozattal
berendelheti egészséglgyi szolgalat teljesitésére azon egészségugyi dolgozét, aki

a) az egészseégugyrdl szolo torvény szerinti miikodési nyilvantartasban érvényes
bejegyzéssel szerepel, és
b) e rendelet hatalybalépésének napjan vagy azt kdvetéen nem allami vagy nem
onkormanyzati fenntartasu vagy tulajdonu egészségligyi szolgaltaténal
egészségiigyi tevékenységet végez, vagy kormanyzati igazgatasi szervvel
szolgalati jogviszonyban all.
A veszélyhelyzet ideje alatt a varosi intézmény - a rendvédelmi feladatokat ellatdé szerveknél
muikoddtetett egészsegugyi szolgaltatd kivételével - a terileti illetékessegi korébe tartozo
onkormanyzati fenntartasu jarobeteg-szakellaté egészségulgyi szolgaltato tekintetében
a) szakmai iranyitasi jogkort gyakorol,
b) fellgyeli a jarébeteg-szakellatd szolgaltaté mikodéseét,
c) javaslatot tesz az orszagos korhaz-féigazgatd részére a jarébeteg-szakellatd
egeészseglgyi szolgaltatd egészséguigyi dolgozdi és szakdolgozéi jogszabalyban
meghatarozott berendelésére [137/2021.(111.23.) Kr. 1. § (1) bekezdés].

A veszélyhelyzet ideje alatt a honvédelmi egészségiigyi szolgaltato iranyitasa ala tartozo
egészségugyi szolgaltatok vezetdi a terlleti illetékességi kérikbe tartozd dnkormanyzati
fenntartasu jarébeteg-szakellaté egészségligyi szolgaltatéd tekintetében

a) szakmai iranyitasi jogkort gyakorolnak,
b) felugyelik a jarobeteg-szakellatoé szolgaltaté mikodését,

c) javaslatot tesznek az orszagos korhaz-féigazgatd részére a jarobeteg-szakellatd
egeszsegugyi szolgaltatd egészségugyi dolgozoi és szakdolgozdi jogszabalyban
meghatarozott berendelésére [691/2020.(XI1.29.) Kr. 4/A. §].
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5.2.2.2 Berendelés korlatozasai
A berendelés nem alkalmazhato

a) a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilénleges jogrendben
bevezethet6 intézkedésekrél szol6 2011. évi CXIII. torvény 80. § 13. pontja szerinti
honvédelmi szervezet személyi allomanyara,

b) arendvédelmi szervek egészségulgyi szolgaltatéinal dolgozdk esetében,

c) az egyhazi fenntartasu egészségiigyi szolgaltaté altal foglalkoztatott
egeszsegugyi dolgozd esetéeben,

d) arra az egészségigyi dolgozora, akinek a jogviszonya az egészségugyi dolgozdk
€s egészségligyben dolgozok jogviszonyaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szoléd
530/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan nem alakult at
egészségiigyi szolgalati jogviszonnya, tovabba

e) a haziorvosi, a hazi gyermekorvosi és a haziorvosi ligyeleti feladat keretében
egeészseéglgyi tevékenységet végzb személyek esetében [106/2021. (l1l. 5.) Kr. 1.
§ (2) bekezdés].

Berendelés tovabbi korlatozasai:
Nem alkalmazhato a berendelés

a) az egészséglgyi dolgozd6 varandéssaga megallapitasatéol a gyermeke
haroméves koraig,

b) az egészségligyi dolgozé gyermeke tizenhat éves koraig, ha gyermekét
egyediil neveli,

Cc) az egészséglgyi dolgozé hozzatartozéjanak tartés, személyes gondozasa
esetén, vagy

d) a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél széld térvény szerinti nyugellatasban
részesiilé6 egészségugyi dolgozoéra, ha nem kapott SARS-CoV-2 elleni
védooltast, valamint igazoltan 6 hénapon belill nem esett at a COVID-19
betegségen [106/2021. (lll. 5.) Kr. 1. § (4) bekezdés].

5.2.2.3 Berendelés folyamata és formai kévetelményei
Az orszagos kérhaz-féigazgatd berendelésrdl sz616 hatarozata tartalmazza:
a) a munkavégzés helyét,
b) a kijelolt munkahelyen tortén6 munkavégzés kezdd és befejezd idépontjat és

c) a kijelélt munkahelyen torténd munkavégzéshez kapcsolodd szallasi és utazasi
feltételeket [106/2021.(111.5.) Kr. 1. § (8) bekezdés].

5.2.2.4 Berendelés id6tartama

Az egészségugyi dolgozét egészséglgyi tevékenység végzésére allami vagy dnkormanyzati
fenntartdsu szolgaltatbhoz lehet az orszagos koérhaz-féigazgaté altal meghatarozott
idétartamra, de legfeljebb a veszélyhelyzet megsziinéséig berendelni [106/2021.(111.5.) Kr. 1.
§ (3) bekezdés].

A berendelés hatalya: A berendelési hatarozat azonnal végrehajthato.

Az orszagos korhaz-féigazgaté a hatarozatat visszavonja, ha az egészségugyi dolgozé altal
jelzett, 4.1.2.2. pontban felsorolt mentességi ok valamelyike fennall [106/2021.(l11.5.) Kr. 1. §
(9) bekezdés].
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5.2.2.5 Jogviszonyra vonatkozé szerz6dés berendelés esetén

A kirendelési hatarozatban kijelolt egészségligyi szolgaltatd és a berendelt személy k6zott
szerzédés jon létre, amely alapjan a berendelt személy egészségugyi tevékenységet végez.

A létrejott jogviszonyra az egészségugyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvényt
megfeleléen kell alkalmazni.

A berendelés ideje alatt a berendelt egészségligyi dolgozé tekintetében munkaltatonak a
hatarozatban kijeldlt egészségugyi szolgaltaté mindsul [106/2021.(111.5.) Kr. 1. § (5-6)
bekezdés].

Az egészséglgyi dolgozd berendelésekor fennalld munkavégzésre iranyuld jogviszonya a
berendelés id6tartama alatt nem szlintetheté meg [106/2021.(111.5.) Kr. 1. § (10) bekezdés].

5.2.2.6 Feladatellatas dijazasa berendelés esetén

Az egészségugyi szolgalati jogviszonyra vonatkozd szabalyok szerint megallapitott, a
feladatellatasért jaré pénzbeli ellentételezést az az egészségligyi szolgaltatd biztositja,
ahol az egészseguligyi dolgozé a berendelés alapjan egészséglgyi tevékenyseget végez.

Az egészségugyi dolgozdé jogosult a kijeldlt munkahelyen torténé munkavégzéssel
kapcsolatos utazasi és szallaskoltségeinek megtéritésére, azzal, hogy a koltségtérités
mértékét, médjat és az elszamolasi rendjét az orszagos kérhaz-féigazgatd hatarozza meg
[106/2021.(111.5.) Kr. 1. § (7) bekezdés].

6 VEZENYLES FELUGYELETI TEVEKENYSEG
6.1 ALTALANOS RESZ

A Népegészségligyért és Prevencidért Felelés Féigazgatd-helyettes Apolasiigyi Koordinacids
lgazgatosag Apolasfeliigyeleti Féosztalya a jelen eljarasrendben meghatérozott folyamatok
alapjan a vezénylések adatait folyamatosan gydijti és elemzi. Ezen feladatat az Apolasszakmai
F6osztaly kdzremikddésével latja el.

A felligyeleti tevékenység célja:

— A rendszerszemléleti megkozelitéssel iranymutatas és ajanlas az egészségugyi
szolgaltatok szamara - az apoldi és egyéb szakdolgozéi allomany ki- és
berendelésével kapcsolatos - jogszabalyokban meghatarozottak teljesitésének a
megvaldsitasara.

— A vonatkozé jogszabalyok és szakmai szabalyok maradéktalan érvényesulésének a
figyelemmel kisérése.

— Figyelem felhivas az esetlegesen feltart hianyossagok megszintetésére.
— J6 gyakorlatok feltérképezése és javaslatok megfogalmazasa terjesztésre.

A szakdolgozoi allomany vezénylési folyamatanak fellgyeletéhez az adatgyiijtés kore az
alabbiakra terjed ki:

— Az egészségugyi szolgaltatd altal az orszadgos korhaz-féigazgatdja és a megyei
kormanyhivatal szamara az egészségugyi kdzfeladat folyamatos ellatasa érdekében
a humaneréforras kirendelésével-, berendelésével kapcsolatban kildoétt tajékoztatas
tartalma.

— A kirendelési hatarozat végrehajtasanak ellenérzése az 5.1.1.3., 5.2.1.3. és az
5.2.2.3. pontokban meghatarozottak alapjan.

— A vezénylési folyamat végrehajtasa kapcsan felmeruld és az azzal 6sszefiiggésben
alkalmazando jogszabalyok és szakmai szabalyok érvényesilése (6.4.1. pont).
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6.2 ELLENORZES TiPUSAI
6.2.1 EVES ELLENORZES

Tervszer(ien torténik a jelen eljarasrendben meghatarozott szempontok szerint. Az ellenérzési
id6szak folyamatos és megszakitas nélkili idétartamra terjed ki.

Id6beli vonatkozasa lehet:

a) El6zetes: Az ellen6rzés megelézi a vizsgalandé esemény (vezénylés)
bekdvetkezését.
b) Egyidejl: Az ellenbrzés a vezénylési folyamat megvaldsitasanak idején torténik.
c) Retrospektiv: Idében visszatekinté vizsgalat, a mar meglévé adatok elemzését
szolgalja.
6.2.2 SORON KiVULI ELLENORZES

Az éves ellenbrzési tervben nem szerepld, de az év soran varatlanul felmerild, szikségszeri
ellenérzések esetenkénti végrehajtasa.

6.2.3 UTOELLENORZES

Az egészségugyi szolgaltatonal megelbzben végzett vizsgalat soran feltart hianyossagok
potlasara javasolt orszagos korhaz-féigazgatoéi intézkedések teljesulését vizsgalja.

6.3 AZ ELLENORZESI TEVEKENYSEG VEGREHAJTASA

A vezénylés apolasfelligyeleti ellenérzése elsésorban monitoring tevékenységgel valésul meg.

Helyszini apolasszakmai felligyeleti tevékenység soran a vezénylés ellenérzése a helyszini
vizsgalat része lehet.

A vezénylés fellgyeleti ellendérzés soran a gyljtétt adatokat és ténymegallapitasokat
rendszerezetten és részletesen a ,,Vezénylési folyamat ellenérzé lap” cim{i dokumentum
rogziti az adatgydjtés korénél és az 6.4.1. ellenbérzési pontokban leirtak szerint.

Az apolasfelligyeleti vizsgalat eredményérdl, az esetlegesen felmerilé hidnyossagokrol
jelentés készul, mely megkuldésre kerul az ellen6rzott egészségugyi szolgaltato részére.

A fellgyelet Osszesitett tapasztalatai és a feltart j6 gyakorlatok alapjan javaslatok kerulnek
megfogalmazasra az intézmények szamara.

6.4 A VEZENYLES FELUGYELET FOBB SZEMPONTJAI

6.41 AZ ELJARASREND HATALYA ALA TARTOZO EGESZSEGUGYI
SZOLGALTATOKNAL VEGZENDO ELLENORZES JAVASOLT PONTJAI

— A megyei iranyit6 intézmény felmérte-e a sajat hataskérében, az iranyitdsa ala
tartozé intézmények humaneréforrasanak bevonasi lehetéségét a kdzfeladat
ellatas folytonossaganak biztositasa érdekében?

— Az egészséglgyi szolgaltatonal felmerllt, az egészségugyi szolgaltatas
teljesitéséhez szikséges humaneréforras igény a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld id6ben, modon és helyre lett-e jelezve?

— Rendelkezésre all-e egészséglgyi szolgaltatdbnként a vezényelheté és
vezénylési korlatozas ala esd (tartés és ideiglenes) munkavallaldkrél szold
nyilvantartas?

— Rendelkezésre all-e egészségligyi szolgaltatonként a vezénylésre onként
jelentkezd munkavallalokrél szolo nyilvantartas?
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— Ellen6rzésre kerll-e a fogado intézmény részérdl az atvezényelt munkavallalé
foglalkoztathatésaga az Uj szakmai feladat ellatasara vonatkozéan (képesités,
kompetencia, mikodési nyilvantartas, egészségugyi alkalmassag)?

— Az atvezényelt munkavallalé az Uj szakmai feladat megkezdése el6tt részt vett-e
soron Kivili munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalaton (szikség esetén),
munka- és balesetvedelmi, tlzvédelmi, mindseéglgyi és higiénés oktatason, és
ezt dokumentaltak-e?

— Az atvezényelt munkavallalé szamara készult-e az uj szakmai feladat ellatasara
vonatkozé megbizas (felhatalmazas), feladatlista, munkakoéri leiras és mikor?

— Figyelembe vételre keril-e az Uj szakmai feladatra torténd beosztas el6tt a
munkavallalé el6zetes szakmai elméleti, gyakorlati tapasztalata, készsége,
személyes tulajdonsagai?

— Rendelkezésre allnak-e és a munkavallalok szamara szabadon hozzaférhetbek-
e az 4poldi beavatkozasokra vonatkozo helyi eljarasrendek, protokollok?

— Szabalyozott-e, rendelkezésre 4all-e a veszélyhelyzeti ellatds idején
alkalmazandé apolasi dokumentacio?

— Alkalmaznak-e tajekozodast segit6, ismeretbdvitd feliratokat, plakatokat, esetleg
oktato videdkat a munkavallalé szamara?

— Rendelkezésre all-e a betegfelvétel rendje, a hozzatartozék fogadasara,
tajékoztatasara vonatkozo, a veszélyhelyzet ideje alatt érvényes szabalyzas?

—  Szabalyozott-e, dokumentalt-e és hogyan az atvezényelt munkavallalé napi, havi
munkaideje és pihend ideje?

— Biztositott-e az atvezényelt dolgozé szamara az el6re elkészitett munkaidé
beosztas?

— A vezénylésrél sz6l6 kirendelési hatarozat, illetve a vezénylés kapcsan készilt
(berendelés, illetve eltérd foglalkoztatas esetén) szerz6dés tartalma a jogszabalyi
el6irasoknak megfelel-e?

— Milyen mértékben valdsult meg az atvezénylett dolgozd foglalkoztathatésaga,
alkalmazhatésaga? (pl. betegallomany, nem megfelel§ képesités, gyakorlat,
mentalis alkalmassag stb.)

— Torténik-e irasbeli visszajelzés (teljesitményértékelés) az atvezényelt dolgozé
eredeti munkaltatdja szamara a vezénylés alatti munkavégzésrél?

6.4.2 JAVASLAT AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATOK SZAMARA A VEZENYLESSEL
KAPCSOLATBAN AZ INTEZMENY! JO GYAKORLATOK ALAPJAN

— Intézményenként a meglévé személyi adatbazis képessé tétele, kiegészitése a
vezényelhetd egészségugyi dolgozdk esetében a vezénylést konnyité adatokkal
és lekérdezési lehetdéséggel. Tartalma:

a dolgoz6 személyes adatai,

- elérhet6ségei (mobil telefonszam, tartézkodasi hely, e-mail cim),

- az Osszes egeészségugyi végzettségének, veégzettségeinek pontos

megnevezése, azokeé is, amelyekre nincs érvényes miikddési engedélye,

- mikodési nyilvantartasanak  érvényessége, MESZK  tagsag

érvényessege,

- munkakori orvosi alkalmassag érvényességi ideje, esetleges korlatozo

tényezdk,

- ideiglenesen vagy véglegesen nem vezényelhet6ség okainak

feltiintetése, ideiglenes korlatozas esetén a hataridd feltintetése és az

- Onkéntesség feltlintetése.
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— Az atvezényelt dolgozo foglalkoztatasanak megkezdése el6tt a kuldé intézmény
bocsassa rendelkezésre (esetleg egy hitelesitett adatlap formajaban) a fogado
intézménynek a dolgozéval kapcsolatos, a munkaba allashoz szikséges
informacidkat (a dolgozé személyes adatait, elérhetéségeit (mobil telefonszam,
tartézkodasi hely, e-mail cim), egészségi alkalmassagara vonatkoz6 adatok,
esetleges korlatozasok, miikdédési nyilvantartasara vonatkozé adatok, MESZK
tagsag érvényességét, egészséglgyi végzettségének, végzettségeinek pontos
megnevezését, gyakorlati tapasztalatait (fekvé-, jarébeteg-ellatasban, korabbi
intenziv ellatasban szerzett tapasztalat).

— A kildé intézmény értesitse a kirendelés helyén terlletileg illetékes Védelmi
Bizottsagot a szallitas, szallas és étkezés biztositasa érdekében.

— Szukség esetén soron Kkivili orvosi vizsgalat a munkakéri alkalmassag
megallapitasara (pl. eltér6 munkakoérben/munkarendben térténé foglalkoztatas
eseteén).

— A (szakmai és iskolai) végzettségek figyelembe vétele gazdasagossagi
szempontbdl is (pl. ,H” kategodridval rendelkezé egészségugyi dolgozdé ne

— A fogadd intézmény részérél munkakori leiras, feladatlista, szikség esetén
meghatalmazas lehetéségének biztositdsa az érkezé dolgozoknak. A
munkavégzés feltételeinek  biztositasa (pl. véddéruhazat, védbcipd,
Oltézbszekrény, egyéni védbeszkdzok).

— Pontos, naprakész jelenlét- és munkaid® nyilvantartas vezetése az atvezényelt
munkavallaléra vonatkozoan.

— A fogadod intézmény részérél az 4poldi beavatkozasokra vonatkozd helyi
eljarasrendek, protokollok elérhetéségének a biztositasa az érkez6 dolgozdknak.

— Intézményi belsé szabalyzatban meghatarozott, egyszerisitett apolasi
dokumentacié hasznalata veszélyhelyzet idején.

— Tajékozddast, szabalyos munkavégzést segitd, ismeretbdvitd feliratok, plakatok
kihelyezése az intézmény egész teriletén (esetleg oktato videok felhasznalasa).

—  Agytérkép alkalmazasa, kiemelt és rendszeres 4&polasi tevékenységek
megjelenitése az érkezd dolgozdk tajékozdédasanak a megkdnnyitésére.

— A zsilipelés menetének és a véddruhazat hasznalatanak pontos leirdasa és
tajékoztatod plakatok kihelyezése az erre a célra szolgald helyiségekben.

— Irasbeli teliesitményértékelés készitése az atvezényelt dolgozé vezénylés alatti
munkavégzéserdl, amely megkuldhetd az eredeti munkaltato részére.

— Lehet6ség szerint személyes vagy virtudlis talalkozds megszervezése a
vezénylési feladatok végrehajtasat megel6zéen a leendd munkahelyi vezet6 és
az atvezeényelt dolgozé kozott.

— Lehet6ség szerint mentdlis segitség biztositasa az ellatas helyszinén és az
ellatas soran az atvezényelt dolgozdk mentalis egészségének védelmére és a
pszichés terhelés csdkkentésére.
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7 KAPCSOLODO KULSO ES BELSO SZABALYZO DOKUMENTUMOK

Kilsé szabalyozok:

1997. évi CLIV. torvény az egészségugyrol

2011. évi CXIIl. térvény a honvédelemrdl és a Magyar Honvédseégrdl, valamint a
kulénleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél

2020 évi C. torvény az egészségugyi szolgalati jogviszonyrol
521/2013. (XII. 30.) Kormanyrendelet az egészségligyi valsaghelyzeti ellatasrol
516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet az Orszagos Korhazi Féigazgatdsag feladatairol

528/2020. (XI. 28.) Kormanyrendelet az egészségugyi szolgalati jogviszonyrol szo6lo
2020. évi C. toérvény végrehajtasardl

530/2020. (XI. 28.) Kormanyrendelet az egészségligyi dolgozék és egészségligyben
dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos egyes kérdésekrél

691/2020.(XI11.29.) Kormanyrendelet a honvédelemért felelés miniszter iranyitasa ala
tartoz6 egészségugyi szolgaltatd, valamint az ennek iranyitasa ala tartozé egyéb
egészsegugyi szolgaltato iranyitasanak veszélyhelyzeti rendjérdl

106/2021. (lll. 5.) Kormanyrendelet az egészséglgyi szolgalatra berendelés és az
egészségulgyi szolgaltatas biztositasanak veszélyhelyzeti kilénds szabalyairdl

137/2021. (lll. 23.) Kormanyrendelet egyes, az egészséglgyi szolgaltatok iranyitasaval
Osszeflggd veszélyhelyzeti szabalyokrél és a honvédelemért felelés miniszter
irdnyitasa ala tartozd egészségugyi szolgaltatd, valamint az ennek iranyitasa ala
tartozé egyéb egészséglgyi szolgaltatd iranyitasanak veszélyhelyzeti rendjérél szél6
691/2020. (XI11.29.) Korm. rendelet moédositasardl

31/2020. (XII. 30.) BM utasitdas az Orszagos Korhazi Féigazgatdsag szervezeti és
mikodési szabalyzatardl

Bels6 szabalyozok:

az OKFO hatalyos, bels6 szervezetszabalyozé dokumentumai.

8 Melléklet

1. szamu melléklet: Veszélyhelyzetre vonatkozo kirendelés folyamatabraja

9 ZARO RENDELKEZESEK

Az

OKFO jogallasaban, hataskdrében, szervezetében, valamint a kapcsolddd

jogszabalyokban bekdvetkezett — jelen eljarasrend alkalmazasa szempontjabdl 1ényeges -
valtozasokat az eljarasrendben a jogszabaly rendelkezése szerint, at kell vezetni, egyébként
évente kell feltlvizsgalni.
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