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Szakmai és pénziigyi beszamolok kitoltési

segédlet

1, Az alabbi dokumentumok segithetik a kit6ltésben a munkajukat:

- Szakmai beszamol6_1.sz.melléklet_szakmai mutatoék teljesiilése.(j_2020.06.26.

- Tajékoztato a Harom generacioval az egészségért program keretében tervezett szakmai
tevékenységek megvalésitasaval kapcsolatban a veszélyhelyzetnek mindsitett id6szak alatt

2, Szakmai beszamolo elkészitése

A szakmai beszdmold elkészitéséhez kattintson a Beadott palyazatok listanézeten — a palydzat

E || Beszamold beadédsa

kijel6lése utan - a gombra.

A megjelend listanézeten, Ugynevezett megvaldsitasi szakaszokat [athat. A megvaldsitasi szakaszok azt
jeldlik, hogy Onnek mennyi beszdmolét kell teljesitenie. Mindig a soron kdvetkezd megvaldsitdsi
szakaszhoz tartozé szakmai beszdmolét tudja csak kitolteni. Figyelje a beadasi hatarid6ket.

C) | Megteknt o . o
gombbal megnézheti a mar megkezdett, elkészitett beszamolot.

14| Modosit . NI T
i gombbal folytathatja a megkezdett beszamoldjat, illetve ezzel a gombbal készithetd el

a hidanypotlas (egykords a hianypotlas) is.

9_%. Uj beszamold . . . . AR
Az — gomb megnyomadsdval kezdhet neki a beszamolé elkészitésének.

[=|| Bizonylatok listaja
A gombbal megnézheti a pénziigyi elszamoldshoz rogzitett elszamold

bizonylatokat.

| Vissza o s o : :
gomb segitségével, a beadott palyazatok listanézetre juthat vissza.

Beszamoldjat az oldal aljan taldlhaté [Mentés] gomb segitségével barmikor elmentheti és késébb a
[Mddositds] gomb segitségével folytathatja munkajat. Ha végzett az (irlap kitoltésével, és a pénziigyi
elszamolassal is érintett id6szaki szakmai beszamoléban talalhaté lapfiilokon a megfelel6 pénziigyi
dokumentumokat és pénziigyi elszamolas véglegesitése utdn generalt, letoltott és aldirt
szamladsszesitot is felcsatolta, akkor ne felejtse el a [Véglegesités] gombbal véglegesiteni azt!
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A szakmai beszamoloét ,, A program megvaldsitadsanak adatai ”elnevezésii fiilon tudjak kitolteni.

1. A program megvalésitasanak adatai

A - munkatervében megjelolt - szakmai program kezdeti idépontja év/hénap /nap

A - munkatervében megjelalt - szakmai program befejezésének iddpontja év /hénap /nap

tamogatas Gsszege

Forras eddig alt ssszege a &ben megjelale

kevdeti apontatsl

kezdeti

is mértike 2 Zben megjellt NaN
SI( ket ji i

2. A szakmai program indikétorainak teljesiilése:

Végzett-e barmilyen

szamolniz

dex sziirése magas
kockazat esetén
felett, vagy 65 év felett +

- Pandémiss adatok megadasa esetén
kérjiik, fejtse ki 2z elvégzett
tevékenységet:

B

Vaszkularis demzncla sziirése 55 év
felett + Lakossagi népegészségiioyi
sziirések 1. vastagbéldaganat szirése
+ Lakossagi népegészségiigyi
szirések II. Mammographia
alszurtseg emelése+ I.akussaﬂl
népegésaségiigyi szirések T

méhnyak cc. Sziirése 25 65“ kzott+
Lakossagi népegészségiigyi szirések
IV. tadddaganst satréce (alaccony
dézist CT) + Egészségértés felmérése
< 18 v Telotti paciencek kordben

; pandémiss adatok megadisa esetén
kérjiik, fejtse ki az elvégzet

tevékenységet:

C

+ Gybgyszer adherencia javitisa =
Telemedicinlis eszkozik

alkalmazsa + Léguti allergids
megbetegedések gondozasa~ Lelki
egészség tamogatisa

- Pandémiss adatok megadasa esetén
kérjiik, fejtse ki az elvégzett
tevékenységet:

D

Krénikus virusos majgyulladas

nyezsinel elmérdsére

[
Kochirathecsie) 18 b feletts
Osztzoporasis torési kockazatinak
sziirése 40 év felettiek korében
Alkoholfuiggsséq felmérése + mmdqn,
eddig egyik mis csoporthan

mevetitats, ax mdikatortablaban sqyéh
szakmai programban szerepeltstatt
tevékenységként szarepls alem

; pandémiss adatok megadisa ecetén
kérjiik, fejtse ki az elvégzett
tevékenységet:

E

Az 83szes, az indikdtortsblizatban

szandékozott bssszes ellitisi
esemény szima

 fandémids sdatl: megadisa esetén
kérjuk fejtse bn 5z =lvigza
tavékenysegat

ievélben

* meghatarozott
Szal i tevékenységek
programban kizil - teljesitett
Fo i és az adott

Szakmai indikatorcsoporthoz
programban vallalt
&sszes esetszam:

kozil a program
kezdete Gta

kerilt esetszim:

KéerkJ hogy a teljesitett pandémias a5
irt &rték ne haladja meg az
21bbi Ertékat (s vallalt Arssh 38 So-a)s

Kar) k. Imgya teljesitett pandémias o
e irt érték ne haladja meg az
2Ibbi Ertékat (s vallalt Arssh 39 oo-a)s

k hogy  teljestett p:ndemlas

bi eltakat(a RS Srvek 25 oh-a):

Kérjitk, hogy a teljesitett pandémids 5
mezébe irt érték ne haladja meg az
alibbi értéket (a vallalt érték 25 %-a):

vallalt £ Teljesitett £

k, hngva teljesitett Dzndemlas [}

ne hala
B ettt (5 vallalt éregk 25 7a-a):

ot Teljesitett ssszes
megvalésitasra asckerim

A szakmai

teljesiilise %-ban
terviben

idépontjatel

[

A
[

4
NaN

A
NaN

£
Nai

4

Minden sarga

mez6t kotelezd
kitolteni, a
rendszer nem
engedi
elmenteni a
beszamolat,
ameddig ezek
nincsenek
hianytalanul
kitoltve.

A megvaldsitasra
vonatkozd

adatokat és a
Villalt indikator
szamokat, kérjuk

a tdmogatasi
okiratbanfoglalt
adatokkal
feltolteni.
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Az indikatorcsoportok (,,A, B, C, D, E, ,,) kitoltéséhez,kérjiik hasznalja a fent emlitett 1.sz.
mellékletet
3.A k i program teljesiilése a munk vében jeldl gvalositas kezdeti idGpontjatol:
Mutassa be a konzorcium k szakmai =k ében jelsl: lositas kezdeti ido) jatol
Hangsiilyozza és szamoljon be az adott beszamolasi végzett tevékeny ala az iCardioban régzitett

esetszamokkal

Mutassa be roviden az

Mutassa be rividen az

Egyéb ks

dés soran a

it (opcionalisan megvilaszolands)

Sk (opcions

felmeriild

Jelen szakmai beszamolé benyijtasdval biintetdjogi felelésségem tudataban
kijelentem, hogy az altalam kizdilt adatok a valésagnak megfelelnek, a
bemutatott szakmai és pénziigyi eredmények alatamasztasaul szolgald eredeti

bizonylatok és dokumentumok a Konzorciumvezeté székhelyén rendelkezésre

allnak.

Kitiltés datuma

#lo

A szakmai

program
teljesilésének
bemutatasa
soran az elsé
mez6 kitoltése
kotelezd, a
tobbi a szakmai
munka

részletes
bemutatast
szolgdlja, mely
segit a
beszamold

A szakmai beszdmoléhoz nem sziikséges egyéb szakmai alatdmaszté dokumentacié becsatolasa,

egy eseteleges helyszini ellenérzés kapcsan vizsgaljak majd!
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3, Pénziigyi beszamol6 készitése

A bizonylatok adatainak adminisztralasat az alabbiak szerint tudja megtenni:

".\ Palyazal megtekintése (akiuzlis) % Benyjtott palyazat hianypotiasa c!: Beszamolo beadasa & Tamogatasok (részjlemondasa
Ervényes eredeti palyazat megtekintése 1’ Modositasi kérelem | Pénziigyi esemény
46| Palyazal nyilvanossa tétele 42| Helyszini ellendrzés =1 Bizonylatok listsja / 2 szerddéstervezet nyomiatasa

/\/

- Az AEEK altal emailben korabban megkiildétt bizonylatok_csoportos_feltoltese_EPER elnevezés(i

Itt két médon lehet a bizonylatok adatait feltolteni:

excel segitségével csoportosan, ekkor a Bizonylatok csoportos feltoltését kell valasztani, (ebben az
esetben az excelfajlban rogzitett adatok importalasa utdn egyesével kell az adott kdltségvetési
sorokhoz rendelni a bizonylatokat)

- Egyesével, ekkor az Uj bizonylat gombot kell valasztani.

Bizonylatok feltoltése egyesével:

e vissza 2 Meglekint (A Modosit Lo Ujbizonylat o

L Bizonylat toriése {_#)| Bizonylatok csoportos fettltése /\/

Bizonylat tipusa

Bizonylat sorszéma

Szamla ~
Ez a szdmwviteli bizonylat tartalmazza a beszerzés, szolgiltatds igénybevérelének kiliségeit.

Tovabbi informacidk a bizonylattipusokrdl

Bizonylat kelte =

Bizonylat teljesitésének datuma =

Afa kulcs _ o

Netto dsszeg o
Afa o

Fizetési méd

Pénztirbizanylat v

A pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat sorszéma

A pénzigyi teljesités (kifizetés) datuma =

Szallité megnevezdse

szallité orszaga Magyarorszig v
zdm

Iranyito

Telepules

Utca, hazszam

| Vissza H Mentés
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Bizonylatok feltoltése csoportosan

Vissza 4 Megtekint 4 Wedosit g Ujbizonylat

i @ Bizonylal torlése |_#)| Bizonylatok csoportos feltbltése —

Importdlas utdn az importalt excel egyes bizonylatait kell a kivant koltségvetési sorokhoz
rendelni!!!

Kérjiik, toltse le a bizonylatok csoportos feltéltéséhez szilkséges sablon tiblizatot az alabbi link segitségével, &5 jirjon el az elsd munkalapon szerepld informacidk

szerint

Sizonylat lista sablon letdltése Letdltés

Kérjik, a kitaltdtt bizonylat sablont az alabbi mezd segitségével taltse fel, majd nyomja meg az [Importalis] funkcidgembot:

Kitaltdtt sablon feltdltése \‘3, A

mporiiss <

# Vissza »

Amikor minden bizonylatot a megfeleld kéltségvetési sorhoz régzitett, kérjilk, nyomtassa ki a
szamladsszesit6t, irja ala és azt is scannelve téltse fel a szakmai beszamoléban talalhaté csatolé
lapfiilek koziil az Egyéb dokumentumok fiilre.

Csoportos hozzarendelés funkcio:

A funkcidval a rendszerbe feltoltott szamldkat egyszerlibb mddon lehet koltségvetési sorokhoz
rendelni.
A tablazatot az alabbi Utvonalon lehet elérni/letolteni:

Palyazdi oldalon:
Beadott palyazatok -> pélyazat kivalasztasa -> Osszerendelés template

Az xls tartalma:
1. munkalap - basetable
Ide kell felvinni a szamla - koltségvetési sor 6sszerendeléseket.

Az aldbbi oszlopokban kell megadni az 6sszerendeléshez sziikséges adatokat:

- budgetrowid (koltségvetési sor (pl. A2), a 2. munkalapon lehet megnézni)

- invoicenumber (szdmla szdma, a 3. munkalapon szerepel)

- support (az adott szamlardl az elnyert tdmogatasi 6sszegre torténd elszamoldsanak nagysaga)

- selfpart (az adott szdmlardl az elszdmolandé dnrészre torténd elszamolasanak nagysaga,
amennyiben nincs koételezGen elszdmolandd onrész, ide 0-at kell irni)

- note (gazdasdagi esemény rovid leirdsa - az a mez6, amiben leirja, hogy az adott szamlardl pontosan
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milyen tételt szamol el)

2. munkalap - budgets
Itt taldlhatdéak az adott palyazat koltségvetési tablajan szerepld koltségvetési sorok.

Az alabbi oszlopok szerepelnek rajta:

- budgetrowid (koltségvetési sor azonositdja pl. A2)
- name (koltségvetési sor sor neve)

Csak a kiadasi oldal sorai taldlhatéak meg.

3. munkalap - invoices
A palyazo altal feltoltott szamldkat tartalmazza.

Az alabbi oszlopok szerepelnek rajta:

- invoicenumber (szamla sorszama)

- grossum (szamla bruttd 6sszege)

- remain (szamlan fennmarado, még elszamolhatoé 6sszeg)

A tébla kitoltése utan az Osszerendelés import gombbal kell betdlteni a rendszerbe.

Az 6sszerendelés import csak Uj 6sszerendeléssel tud foglalkozni, meglévé 6sszerendelés mdodositasa
(torlése, vagy éppen egy tétel athelyezése) feladatokat a mar meglévé eszkdzokkel kell elvégezni. A
rendszer az import sordn ellendriz, és ha hibat talal valamelyik sorban, akkor hibajelzés mellett nem
csinal semmit.

A kovetkez6ket ellenérzi:

a) az xIs-ben (a kategdrian beallitottnak megfeleléen, tehat opciondlisan) meg kell adni az
Osszerendeléshez tartoz6 gazdasagi eseményt.

b) a hivatkozott bizonylaton van e még annyi maradvany, amelyen elfér a sorban hivatkozott 6sszeg
c) a kategodrian bedllitott elszamolas-keretet (soronkénti) a sorban hivatkozott 6sszeg nem haladhatja
meg

d) koltségvetés sor meglétét ellendrzi a palyazat koltségvetés tablajan

e) a bizonylat azonositdjat ellenérzi a partner altal feltoltott szamlak kozt

f) ha a koltségvetés tablan a kiadasi oldalon a hivatkozott sorban a tdmogatasra/onerére nem
tervezett, akkor nem hagyja arra elszamolni

g) 6sszegzb sorra nem lehet elszamolni

h) nem lehet tébbet elszamolni, mint amennyi a kért 6sszeg

i) ha egy kdltségvetési tételre és egy bizonylatra a beszamoldjaban van mar hivatkozas, akkor azt az
importban nem hagyja (a megfelel6 logika mentén toroélje,ha tudja ezt a kordbbit, ha Ujra el akar vele
szamolni)

j) a pénziigyi elszamolasi szakasznak léteznie kell, miel6tt megkezdi az importot

(legaldbb mentve legyen az adott beszamolasi szakasz)
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Fontos, hogy a kiadasi oldal hivatkozott koltségvetési sora melyik palyazathoz tartozik, azon belil
,pedig melyik beszamolasi szakaszhoz menne az importalas.

Pénziigyi beszamoldéhoz kapcsolddoé alatdmaszté dokumentumok feltoltése

A 2020.01.01. —2020.09.30. terjedd id6szakra vonatkozé pénziigyi beszdmolé mellékleteket az ezzel
egyidejlleg beadandd szakmai beszamoldval egyitt kell feltolteni az EPER rendszerbe. Kés6bb a
tobbi szakmai beszamold soran erre nem lesz lehetdség, legkdzelebb a legutolsd beszdmold soran
lehet majd a tébbi pénziigyi alatdmaszté dokumentumot feltdlteni az EPER rendszerbe.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az EPER-ben bekiildott dokumentumok maximalis mérete

dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhatd fajl formatumok: doc, pdf, xls, jpg, tiff, bmp, WinZip.

Amennyiben a dokumentumokat oldalanként tudja csak szkennelni, kérjik, illessze azokat WORD

dokumentumba (.doc) és egyetlen fajlként csatolja.

Az alabbi dokumentumokat a Szakmai beszamolo (rlapjan taldlhaté filekhez kell értelemszerdien
feltolteni

2 Berkiltseg és szemelyi jellegi kifizetések - Elszamolé bizonylatok

° Bérkidltség és személyi jellegi kifizetések - Alatamaszto dokumentumok

2 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ada - Alatamasztdo dohumentumok
° Dologi kiadasok - Elszamolé bizonylatok

2 Dologi kiadasok - Alatamasztdé dokumentumok

° Beruhdzas - Elszamolé bizonylatok

® Beruhazas - Alatamaszto dokumentumok

© Egyéb dokumentumok

-Bérkoltség és személyi jellegti kifizetések —Elszamolé bizonylatok

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Bérkoltség és személyi jellegl
kifizetések - Elszamolé bizonylatok dokumentumait, a zaradékolt egyéni
bérjegyzékek szkennelt masolatait a csatolémezdkbe sziveskedjenek
feltolteni. Tajékoztatjuk, hogy a zaradéknak minden esetben tartalmaznia
kell az elszamolni kivant brutté bért és munkaltatéi jarulék(ok) 6sszegét,
amelyet a projekt terhére kivannak elszamolni. A Bérjegyzéket név szerint,
vagy havi bontdsban, akar egybe szkennelve is feltélthetik oly médon, hogy a
file neve alapjan beazonosithaté legyen a feltoltétt dokumentum. A
zaradékolds helyes szovegét a Tamogatdi okirat tartalmazza.

- Bérkoltség és személyi jellegii kifizetések- Alatdmaszté dokumentumok
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Bérkoltség és személyi jellegl
kifizetések - Aldtamaszté dokumentumok (pl. munkaszerz6dés, munkakori
leiras, megbizasi szerz6dés, jelenléti iv, teljesités igazolds, beszamold,
bankkivonat/kifizetési pénztarbizonylat, beszerzési dokumentacio, stb.)
szkennelt masolatait a csatoldmezbkbe sziveskedjenek feltélteni.

Kérjlik, Ggyeljenek arra, hogy a fel6lteni kivant file elnevezése alapjan
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egyértelmien beazonosithatd legyen a dokumentum (pl. 2020.01. havi
bankkivonat, XY megbizasi szerz6dése/ munkaszerzédése, XY 2020.01-06. havi
bérjegyzékei, stb.).

Az aldtamaszté dokumentumok tipusat részletesen az AEEK honlapjardl
letdltheté Utmutatd a pélyazati tdmogatasok szakmai és pénziigyi
beszamoldjanak elkészitéséhez ciml dokumentum tartalmazza.

A beszerzési eljardsok lefolytatdsdhoz segitséget nyujt a honlaprél Ugyszintén letolthet6
Utmutatd A kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd érték( beszerzési
eljarasok lefolytatdsdra cimd dokumentum.

Amennyiben a beszerzés alél mentességi kérelmet nyujtottak be az AEEK
részére, akkor a beszerzési dokumentdcié helyett az elfogadd levelet
szlikséges csatolni.

- Munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé - Alatamaszto
dokumentumok:

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Munkaaddkat terhel6 jarulékok és
szocialis hozzajarulasi ado - Alatamaszté dokumentumok (pl. zaradékolt
bankkivonat és melléklete, KIVA dokumentumok, stb.) szkennelt masolatait a
csatoldmezdlkbe sziveskedjenek feltolteni.

Bankszamlakivonat_zaradékolas_melléklet_2020. julius 1. napja utan keletkezett jarulékok
esetében (Link:

+ 2020.07.01. elotti
+ 2020.07.01. utanijarulékok

- Dologi kiadasok - Elszamolé bizonylatok:

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Dologi kiadasok - Elszamolé bizonylatok
dokumentumait (pl. zaradékolt szamla, zaradékolt kikildetési rendelvény,
stb.) szkennelt masolatait a csatolomez6kbe sziveskedjenek

feltolteni. Kérjlk, Ggyeljenek arra, hogy a file neve alapjan beazonosithatd
legyen a feltoltott dokumentum. A zdradékolas helyes szovegét a Tamogatdi
okirat tartalmazza.

- Dologi kiadasok - Alatamaszté dokumentumok:

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Dologi kiadasok - Alatdmaszté
dokumentumok (pl. szerz6dés, visszaigazolt irdsos megrendel§, teljesitésigazolas,
bankkivonat/kifizetési pénztarbizonylat, beszerzési dokumentacio,

sth.) szkennelt masolatait a csatolomezdkbe sziveskedjenek

feltolteni. Kérjuk, Ggyeljenek arra, hogy a feldlteni kivant file elnevezése

alapjan egyértelm(ien beazonosithaté legyen a dokumentum (pl. melyik
szamlahoz, melyik szallitéhoz kapcsolodik, stb.).

Az alatdmaszté dokumentumok tipusat részletesen az AEEK honlapjardl
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letolthet6 Utmutaté a palyazati tamogatdsok szakmai és pénziigyi

beszamoldjanak elkészitéséhez cim(i dokumentum tartalmazza.

A beszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz segitséget nyujt a honlaprdl Ggyszintén letolthet6
Utmutatd A kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd értékl beszerzési
eljarasok lefolytatdsara cim{ dokumentum.

Amennyiben a beszerzés alél mentességi kérelmet nyujtottak be az AEEK
részére, akkor a beszerzési dokumentdcié helyett az elfogadd levelet
szlikséges csatolni (pl. konzorciumi orvosok beszerzése aldli mentesség).

- Beruhazas - Elszamolé bizonylatok:

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Beruhazas - Elszamolé bizonylatok
dokumentumait (pl. zaradékolt szamla, stb.) szkennelt masolatait a
csatoldmezdbkbe sziveskedjenek feltolteni. Kérjlik, Ggyeljenek arra, hogy a
file neve alapjan beazonosithaté legyen a feltoltott dokumentum. A
zaradékolds helyes szovegét a Tdmogatdi okirat tartalmazza.

- Beruhazas - Alatamaszté dokumentumok:

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Beruhazas - Alatdmaszté dokumentumok
(pl. szerzédés, visszaigazolt irdsos megrendel§, teljesités igazolas,
atadas-atvételi dokumentum, szallitélevél, bankkivonat/kifizetési
pénztarbizonylat, targyi eszkz karton, Gizembe helyezési dokumentum,
beszerzési dokumentdcid, stb.) szkennelt masolatait a csatoldomez6kbe
sziveskedjenek feltolteni. Kérjik, Ugyeljenek arra, hogy a feldlteni kivant

file elnevezése alapjan egyértelm(en beazonosithaté legyen a dokumentum (pl.
melyik szamlahoz, melyik szallitéhoz kapcsolédik, stb.).

Az alatdmaszté dokumentumok tipusat részletesen az AEEK honlapjardl
letdlthetd Utmutatd a palyazati tdAmogatasok szakmai és pénziigyi
beszamoldjanak elkészitéséhez ciml dokumentum tartalmazza.

A beszerzési eljarasok lefolytatdsahoz segitséget nyujt a honlaprdl Ggyszintén letolthet6
Utmutaté A kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé értékl beszerzési
eljarasok lefolytatdsara cimd dokumentum.

Amennyiben a beszerzés aldl mentességi kérelmet nyujtottak be az AEEK
részére, akkor a beszerzési dokumentacio helyett az elfogadé levelet
szUkséges csatolni (pl. konzorciumi orvosok beszerzése aldli mentesség).

-Egyéb dokumentumok:

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az Egyéb dokumentumok (pl. nyilatkozatok,

alairt szamiadsszesitd, egyéb dokumentum, stb.) szkennelt masolatait a csatolémezékbe
sziveskedjenek feltdlteni.



