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1. Az Allami Egészségiigyi Ellaté Kézpont vonatkozasaban az Elektronikus alairasi és
elektronikus bélyegzési Szabalyzatat a jelen utasitdas mellékleteiben foglaltak
szerint hatarozom meg.

2. Jelen utasitas 2020. november 30. napjan lép hatalyba.
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kétdtt. A dokumentumban szereplé informaciokat csak az AEEK miikédtetéséhez lehet felhasznalni.
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Melléklet a 32/2020. szamu Fbéigazgatdi utasitashoz

1. A szabalyzat célja

1.1 Az Elektronikus Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd létrehozasara és
ellendrzésére vonatkoz6 azon szabalyok meghatarozasa, amelyek alapjan az
elektronikus alairas és elektronikus bélyegz6 érvényesnek tekintheté az alair6 és
ellendrzé felek szamara, valamint harmadik fél elétti eljaras soran.

1.2 A Szabalyzat ceélja tovabba az Allami Egészségligyi Ellaté Kdézpont (a tovabbiakban:
AEEK) tevékenysége soran:

1.2.1

1.2.2

az AEEK dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus alairasok és
elektronikus bélyegzdk alkalmazasara, valamint

az AEEK altal elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével hitelesitett és az
Ugyfelek vagy mas szervek részére megklldott dokumentumok ellenérzésére
vonatkozé szabalyok megallapitasa.

1.3 A Szabalyzat meghatarozza:

131

1.3.2

1.3.3

134

az AEEK hataskorébe, feladatkdrébe tartozo eljarasok soran az AEEK altal
alkalmazhato elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

a hitelesités-szolgaltatoval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok
elklldésének, értelmezésének és ellenbrzésének szabalyait,

az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 érvényesitésére vonatkozé
részében azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus
alairas és elektronikus bélyegz8 létrehozas soran az alairéra, az elektronikus
alairas és az elektronikus bélyegzd ellenbrzése soran pedig az érvényesség
ellendrzéjére vonatkoznak.

1.4 A Szabalyzatot az alabbi jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6
2015. évi CCXXII. térvény (tovabbiakban: E-ugyintézési tv.);

a polgari perrendtartasroél szélo 2016. évi CXXX. térvény (Pp) — (323-326.8.)

az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet;

egyes, az elektronikus ugyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijelolésérdl szolo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet;
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az elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus
alairashoz és bélyegzéhdz kapcsoldédd kdvetelményekrdl széld 137/2016. (VI1.13.)
Korm. rendelet;

a mindsitett elektronikus alairast és mindsitett elektronikus bélyegzét létrehozo
eszk6zok megfeleléségét tanusitd szervezetekrdl és a kijeldlésiikre vonatkozo
szabalyokrol szolé 41/2016. (X. 13.) BM rendelet;

az Eurdpai Parlament és a Tanacs 910/2014/EU rendelete (2014. julius 23.) a belsd
piacon t6rténé elektronikus tranzakciokhoz kapcsolddé elektronikus azonositasrol és
bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kivdl
helyezésérdl (tovabbiakban: eIDAS Rendelet),

2011/130/EU: A Bizottsag hatarozata ( 2011. februar 25. ) az illetékes hatosagok
altal a belsd piaci szolgaltatasokrol sz6l6 2006/123/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv alapjan elektronikusan alairt dokumentumok orszaghataron atnyulé
feldolgozasara vonatkozé minimumkovetelményekrél

2. A szabalyzat hatalya

2.1 A Szabalyzat személyi hatalya az elektronikus alairassal és elektronikus belyegzével
torténd hitelesitésre jogszabaly vagy az AEEK belsé szabalyzdja altal felhatalmazott
személyekre terjed ki.

2.2 A Szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre terjed ki:

221

222

2.2.3

224

a kiadmanyozasra, az operativ gazdalkodasi jogkdrokben, illetve egyéb jogkdrben
alairasra jogosultak altal az AEEK hataskorébe, feladatkérébe tartozéd eljarasok
soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairassal és idébélyeggel
vagy elektronikus bélyegzdvel és idébélyeggel ellatott dokumentumok készitése;

az AEEK altal elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott
kuldemények Hivatali Kapun keresztlil vagy egyeb elektronikus uton torténd
megkuldése;

az AEEK altal az ligyfélnek vagy mas szervnek megkiildétt, elektronikus alairassal,
vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok hitelességének és
sértetlenségének az ugyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenbrzése, valamint a
kildé személy azonositasa;

az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzének az AEEK altal tarolt és
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszu tavu megérzési
kotelezettsége miatt szikséges archivalasa.
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3. Ertelmezé rendelkezések

Jelen Szabalyzat vonatkozasaban:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (jellemz8en kriptografiai magankulcs), melyet
az alaird az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

Alairas-létrehoz6 eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével
az alair6 az alairas-1étrehoz6 adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza.

Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozé eszkdzt birtokolja és sajat
neveében alairasra jogosult, tovabba az a jogi személy, amely az alairas-létrehoz6 eszkdzt
birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képvisel§ természetes személy (elektronikus
bélyegzéssel t6rténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az elektronikus
dokumentumon elhelyezi.

Alairo profil: olyan szabalyok dsszessége, amely az alair6k szamara meghatarozza az
elektronikus alairasi termékhez tortén6é hozzaférés modjat és az elektronikus alairas,
valamint az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazasanak szikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, aki, illetve amely a tanusitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz
tartoz6 magankulcsot birtokolja.

Alairast ellendrzd: az a személy vagy felligyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogadodja, és aki, illetve amely ellenérzi az Ulzenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan alairt elektronikus Uzenet alairaskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat dsszeveti, tovabba az alairé személyét azonositja az Gzenet,
illetve a hitelesités-szolgaltaté altal kdzzétett alairas-ellenérzé adat, tanusitvany
visszavonasi informaciok, valamint a tanusitvany felhasznalasaval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét,
€s azonositja az alanyt, mint alair6 személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az
elektronikus alairas az alair6 (alany) magankulcsaval készll és kizardlag annak parjaval,
a nyilvanos kulccsal lehet ellenérizni az alairas eredetiségét, az alairt elektronikus
dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzé: Az elektronikus bélyegz6 igazolja, hogy az elektronikus
dokumentumot jogi személy bocsatotta ki, biztositva a dokumentum eredetének és
sértetlenségének bizonyossagat.

Ervényességi lanc: fogalma megegyezik az e-iigyintézési térvény 1. § 21. pontjaval.
Felhasznalé: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében el6allitott kulcsokat és

tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznalo
lehet az alair6 vagy az alairast ellendrzé fél. Eszk6z vagy alkalmazas is lehet felhasznalo.
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Hitelesités-szolgaltaté (tovabbiakban: Szolgaltatd): olyan természetes személy, jogi
személy vagy jogi személyiség nélklli szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-
szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt igényl6 személyét, részére tanusitvanyt
bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok
adatait, valamint nyilvanossagra hozza a tanusitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az
alairas-ellenérzd adatokat és a tanusitvany aktualis allapotara (kuldndsen esetleges
visszavonasara) vonatkozo informaciokat.

Hitelesitési rend: olyan szabalygyljtemény, amelyben a szolgaltatd valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit el6irja a szolgaltatast igénybe vevé szamara.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (idébélyegz8) rendelédik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat,
és amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy minden — az igazolas kiadasat
kovetd — mddositas érzékelhetd.

Idébélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét,
sértetlenségét, valamint, hogy hitelesen igazoljak az alairas idépillanatat, és azt, hogy az
elektronikus dokumentum az id6bélyegzés id6épontjaban valtozatlan formaban mar
létezett.

Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagu idéforrassal rendelkezd
szolgaltato, amely az idébélyeget kérd elbfizetd szamara az idébélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozé adat (magankulcs)
vagy az alairas-létrehozo eszkoz illetéktelen személy altal torténé hozzaférését korlatozéd
jelszé illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendé adat vagy kod
bizalmassaga seérdl.

Lenyomat: olyan meghatarozott hosszusagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbal, és
amelybdl elvarhaté biztonsagi szinten felul lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozasa vagy a tartalomra térténd kovetkeztetés.

Operativ gazdalkodasi jogkor: az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarél szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (Avr) 13. § (2) bekezdése alapjan a
kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, eérvényesitésre,
utalvanyozasra kijeldlés utjan sz6l6 jogosultsag.

Tanusitvany: a Szolgéltatd altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus alairasroél sz616 térvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairéhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szamara az alair6 (alany) személyének,
magankulcsanak és nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatoésagi (hivatalos)
jelleget. Az aldirasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellenérzé adatot (nyilvanos kulcs),
az alairé megnevezését, és a tanusitvanyt kibocsatd Szolgaltaté elektronikus alairasat.

Torzsnyilvantartasi szam: 32/2020. Oldal: 7/15



AZEK

Allami Egészségligyi Ellaté Kozpont 32/2020. Fc’Sigazgatéi utasitas

Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzéhasznalati szabalyzat

3.20 Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfuggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
Szolgaltatd bocsat ki. A lista lekérdezése a www.hiteles.gov.hu elektronikus oldalon
torténhet meg.

4. Az elektronikus alairas, elektronikus bélyegzé6 és idébélyegzd
hasznalataval érintett személyek kore

4.1 Az alairasra és/vagy kiadmanyozasra jogosultak

41.1

4.1.2

Az AEEK allomanyabdl kiadmanyozasi jogot az AEEK Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett személyek — figyelemmel a
szervezeti egység Ugyrendjében és kiadmanyozasi  szabalyzataban
meghatarozottakra — gyakorolnak. Operativ gazdalkodasi jogkér gyakorlasara
kijelolt és egyéb alairasra jogosultakat az AEEK kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési és utalvanyozasi feladatokat és
kapcsolodé jogkoroket meghatarozé szabalyzatai hataroznak meg.

Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzd hasznalatara jogosult
munkatarsak nevét és tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. sz. fuggelék
tartalmazza.

4.2 Az Ggyfeél

Azon termeszetes €s jogi személyek, illetve egyeb szervezetek, akik, illetve amelyek reszére az
AEEK a hataskorébe tartozé eljarasok soran elektronikus formaban készitett és elektronikusan
alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

4.3 A hitelesités-szolgaltaté

43.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

Az egyes, elektronikus ugyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijeldléserdl szolo
84/2012. Korm. rendelet 4. § c)-f) alpontjaban kijeldlt Szolgaltatdk: a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.,valamint a Netlock Kft.

A NISZ Zrt. az alabbi alairé tanusitvany tipusok vonatkozasaban a Szolgaltaté:

4.3.2.1 szervezeti, személyes alaird tanusitvany;

4.3.2.2 AVDH-DHSZ: Azonositasra Visszavezetett Dokumentum-hitelesités
Dokumentum-hitelesitési Szolgaltatasa.

A Netlock Kft. az alabbi alaird tanusitvany tipusok vonatkozasaban a Szolgaltato:
4.3.3.1 szervezeti, személyes alair6 tanusitvany.
Fentiekben felsorolt hitelesités-szolgaltatast tamogatoé eszkdzok:

4.3.4.1 Kormanyzati Elektronikus Alairé és Alairas-ellenérzé Szoftver (KEAASZ)
4.3.4.2 KPER elektronikus bizonylatkezel6 és utalvanyozoé program;
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4.4

4.3.5

4.3.6

4.3.7

4.3.8
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Az AEEK elektronikus alairassal kiadmanyozasra vagy aléirasra jogosult
munkatarsa kiadmanyozasi vagy alairasi joganak igazolasa a Szolgaltaték altal
el6irt formaban tett jognyilatkozatban torténik.

A Szolgaltatok allitjiak el6 és személyes beazonositast kdvetben bocsatjak az
alairasi jogosultsaggal rendelkez6 munkatars rendelkezésére az elektronikus
alairas létrehozasahoz szukséges alaird tanusitvanyt és eszkozt.

A Szolgaltaték feladatkdrébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevd munkatars
szamara kibocsatott alairasi tanusitvany teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok
fogadasa és feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa,
valamint szlkség esetén a tanusitvany felflggesztése vagy visszavonasa.

Az AEEK elektronikus bélyegzéjének igénylése a Szolgaltatd altal meghatarozott
eljiarasrendben és szolgaltatasi feltételek szerint torténik.

Elektronikus alairas igénylése

44.1

4.4.2

4.4.3

Az egyes szervezeti egység vezetdk kérése szerint az Informatikai Igazgatdsag
vezetdje altal kijelolt személyek a részikre kiadott engedélyek alapjan végezhetnek
elektronikus aldiré tanusitvany megrendelést, visszavonast. Az intézkedési
engedéllyel rendelkez6 személyek nyilvantartasat az Informatikai Féigazgatosag
vezeti.

Az igényléseket a Szolgaltatdk részére irasban sziikséges megkildeni.

Az AVDH-DHSZ alairasi jogosultsagok az SZMSZ-ben, a szervezeti egység
ugyrendjében, a kiadmanyozasi szabalyzatban, valamint az egyedi
meghatalmazasokban foglaltak alapjan kerllnek beallitdsra az iktatérendszerben a
Jogi és Igazgatasi Féosztaly kozremikodésével.

4.5 Elektronikus alairasok nyilvantartasa

451

Az elektronikus alair6 tanusitvanyokkal rendelkez6 szemeélyek nyilvantartasa — az
AVDH-DHSZ alairassal rendelkez6k kivételével - az Informatikai Igazgatésag
feladata.

4.5.2. Az AVDH-DHSZ elektronikus alairassal rendelkezd személyek nyilvantartasa a Jogi

és lgazgatasi Féosztaly feladata.

45.3 A KPER programban kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,

érvényesitésre és utalvanyozasra jogosultsaggal rendelkezé és ennek elvégzése
érdekében feltelepitett elektronikus aldird tanusitvannyal rendelkezdé személyekrdl
a Gazdasagi Féigazgatésag kilon nyilvantartast is vezet.
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4.6

5.

Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzéhasznalati szabalyzat

Informatikai lgazgatésag

A Szolgaltatok felé az elektronikus alairasok biztositasahoz sziikséges feltételek
megteremtésével kapcsolatban, az AEEK Informatikai Igazgatsaga jogosult eljarni. Az
Informatikai Igazgatdsag altal kijelolt személyek a részikre kiadott engedélyek alapjan
intézkedhetnek az érintett informatikai rendszerben a sziikséges telepitések, valamint
beallitasok végrehajtasarol, végrehajtatasarol.

Valamennyi elektronikus aldiras esetében az AEEK intézményi kapcsolattartdja a
Szolgaltaték felé az Informatikai lgazgatdsag altal kijelolt személy(ek).

Az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 alkalmazasa

5.1 Az AEEK a feladat- és hataskdrébe tartozo eljarasok soran a vonatkozo jogszabalyokban

5.2

5.3

5.4

5.5

rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus
ugyintézést biztosit, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet
kételezdvé ligyfelei és mas szervek szamara. Az adott eljaras tekintetében az AEEK
elektronikus formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alairassal és id6bélyegzével,
vagy elektronikus bélyegzdvel, un. ,szervezeti” bélyegzével és idébélyegzbvel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus aldirdé tanusitvannyal torténik
kivéve, ha jogszabaly kifejezetten elektronikus bélyegz6 alkalmazasat irja el6.

Az AEEK dontést nem tartalmazé dokumentumainak hitelesitése elektronikus bélyegzdvel
és idébélyeggel torténik.

Az elektronikus alairasi tanusitvannyal rendelkezd személy szamitogépén az alairasi
jogosultsag gyakorlasahoz szikséges szamitogépes program telepitésérdl az
Informatikai Uzemeltetési Féosztaly gondoskodik. Az alairasra jogosult elsédlegesen a
Szolgaltatd hitelesités szolgaltatasanak hasznalataval helyezheti el elektronikus alairasat
a kivant dokumentumon.

Az AEEK kiadmanyozasi jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsai &ltal hasznalt
elektronikus alairas (szervezeti, személyes alairé tanusitvany) és annak grafikus
megjelenitése tartalmazza legalabb:

5.5.1 a ,Kiadmanyozta” szbveget;

5.5.2 az elektronikus alairast |étrehozé személy személyazonositdé okmanyaban
szerepld teljes nevét;

5.5.3 a szervezeti egyseg roviditéseét;
5.5.4 beosztasat;

5.5.5 az alairas datumat, esetleg a teljes idépontjat.
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5.6

5.7

5.8

5.9

Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzéhasznalati szabalyzat

Az AEEK kiadmanyozasi jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai altal hasznalt
elektronikus alairas (AVDH-DHSZ) és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalabb:

5.6.1 a ,A dokumentumot digitalis alairassal latta el” szbveget;
5.6.2 a szervezet megnevezését.
5.6.3 az alairashoz tartoz6 igazolas tartalmazza:

5.6.3.1az elektronikus aldirast létrehozé személy személyazonositdé okmanyaban
szerepld teljes nevét;

5.6.3.2 egyedi azonositédjat;
5.6.3.3 szervezeti egység megnevezését;
5.6.3.4 szervezet megnevezéseét;

5.6.3.5 a hitelesités id6pontjat.

Az AEEK kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
érvényesitésre és utalvanyozasra alairasi jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai
altal — az KPER modulban vagy azon kivlul - hasznalt elektronikus alairas és annak
grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

5.7.1 az elektronikus alairast |étrehozé személy személyazonositdé okmanyaban
szerepld teljes nevét;

5.7.2 az alairas datumat, teljes id6pontjat.

Az AEEK elektronikus bélyegzé hasznalatara jogosult munkatarsai altal hasznalt —
NISZ Zrt. altal szolgaltatott - elektronikus bélyegzd és annak grafikus megjelenitése
tartalmazza legalabb:

5.8.1 a ,Digitalisan alairta” széveget;

5.8.2 az alairas datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);

5.8.3 az elektronikus alairast létrehozd személy nevét (amely egyenértéki kell, hogy
legyen a személyazonosité okmanyban szerepl6 névvel).

Az AEEK elektronikus bélyegzé hasznélatara jogosult munkatarsai altal hasznalt —
Netlock Kft altal szolgaltatott - elektronikus bélyegz8 és annak grafikus megjelenitése
tartalmazza legalabb:
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Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzéhasznalati szabalyzat

5.9.1 a szervezet elnevezését;
5.9.2 az alairas datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);

5.9.3 az elektronikus alairast létrehozé személy nevét (amely egyenértéki kell, hogy
legyen a személyazonositd okmanyban szerepld névvel).

5.10 Amennyiben az elektronikus alairas érvényesitéséhez sziikséges informaciok (online

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezhet6k be, vagy halozati
megszakadast tapasztal, akkor az alairé nem hitelesitheti a dokumentumot.

6. Az alairas létrehozé eszkdz hasznalatanak rendje

Az alairasra és/vagy kiadmanyozasra jogosult személy:

6.1.1 kizardlag intelligens chipkartya vagy token birtokaban és a hozza tartozé jelszé
megadasaval, illetve a Szolgaltatd altal a kormanyzati informatikai rendszerben
biztositott, valamint az AEEK altal bevezetett alairasra alkalmas szoftverrel hozhat
létre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

6.1.2 kizarolag statikus tartalmu vagy PDF formatumid dokumentumot hitelesithet
elektronikus alairassal és minésitett idébélyeggel.

Az elektronikus alairas hasznalatdra jogosult munkatars az elektronikus alairasi
jogosultsagat kizardlag az AEEK hataskdrébe tartozo eljarasok soran, az AEEK
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra és az alairasi
jogosultsagon kivil esd tgyekben nem hasznalhato fel.

Az elektronikus alairds hasznalatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott
elektronikus adathordozot biztonsagos helyen tarolni. A kartyahoz tartozo titkos jelszoét
illetéktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az elektronikus adathordozé elvesztése, illetve kompromittalédasa, valamint az ahhoz
hozzatartozé jelszé elfelejtése esetén a tanusitvany visszavonasa lgyében koteles a
munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kivili intézkedést tenni.

Az elektronikus alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult személy nem adhatja at —
atmenetileg sem — mas részére az elektronikus alair6 eszkozt, illetve a hasznalatahoz
szukséges PIN koédot és PIN boritékot. Ezen eszk6zok, kddok masra nem ruhazhatok at.
A PIN boritékok 6rzése az Informatikai Igazgatésagon elzarva térténik.
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7.

Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzéhasznalati szabalyzat

Az elektronikus alairas és elektronikus bélyegz6 érvényességére
vonatkozé kozos szabalyok

7.1 Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellenérzése soran ki kell térni:

7.2

7.3

7.4

7.5

7.1.1 az alairé személyének,

7.1.2 az alairas érvényességeének, valamint

7.1.3 sajat alairas esetén az alairasba agyazott idébélyegzd meglétének a vizsgalatara.

8.

Az elektronikus alairas, az elektronikus bélyegz8, és az ezekhez tartozé tanusitvany
ellen6rzését — amennyiben az az adott szoftverben nem automatikus - a
www.keaesz.gov.hu elektronikus oldalon lefuttatott hitelesség ellenérzd program
segitségével szlkséges elvégezni.

Nem fogadhatdé el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alairasi
tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak, valamely adata az
alairas érvénytelenségére utal, vagy a lefuttatott hitelesség ellenérzés soran az eredmény
ervénytelenségre enged kovetkeztetni.

Nem fogadhato el az idébélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus alairas vagy
tanusitvanya, vagy az érvényességi lanc tanusitvanyanak valamely adata annak
eérvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének felel6sségi korébe tartozik az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus
alairas ellen6rzésének elvégzése.

A kozpont képviseletében hasznalt alairasi tanusitvanyok kezelésének
rendje

8.1 Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars az alairas-

8.2

létrehoz6 eszkdzt vagy annak hasznalatahoz szukséges jelszét elvesziti, azt ellopjak,
vagy nyilvanossagra kertl, illetve ezek gyanuja felmerul, kételes a Szolgaltaté iranyaba
felfiggesztési eljarast kezdeményezni, valamint arrdl az Informatikai Uzemeltetési
Féosztalyt, a szervezeti egység vezetdjét és — amennyiben operativ gazdalkodasi
jogkdrrel rendelkezik, akkor - a Gazdasagi Féigazgatdésagot haladéktalanul irdsban
eértesiteni.

A tanusitvany felfiggesztésének megszintetését és a tanusitvany érvényességének
visszaallitasat az alairasi jogosultsaggal rendelkezé munkatars kérésére az Informatikai
lgazgatosag vezetdje altal intézkedési engedéllyel megbizott munkatars kezdeményezi a
Szolgaltaténal. A kartya tanusitvany statuszanak mindenkori modositasardl az
Informatikai Uzemeltetési Féosztalyt, a szervezeti egység vezetdjét és — amennyiben
operativ gazdalkodasi jogkoérrel rendelkezett a munkatars, akkor - a Gazdasagi
Foigazgatosagot irasban értesiteni szukséges.
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

9.1

9.2

Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzéhasznalati szabalyzat

Ha munkaviszony megszlinése, athelyezés, az alairasi jogosultsaggal rendelkezd
munkatars kezdeményezése, vagy egyéb ok miatt a kiadmanyozasi, illetve alairasi
jogosultsag megszilnik, ugy a szervezeti egység vezetbje az alairas-létrehoz6 eszkdz
visszavonasa iranti igényt haladéktalanul jelzi az Informatikai Igazgatosag részére, és
tajékoztatja err6l a Gazdasagi Féigazgatésagot is, valamint a Jogi és Igazgatasi
Foosztalyt.

Az Informatikai Igazgatosag haladéktalanul kezdeményezi a visszavonasi eljarast a
Szolgaltaténal. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és a
visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas a tovabbiakban
dokumentumok hitelesitésére nem alkalmas.

AVDH-DHSZ alairas esetén a Jogi és Igazgatasi Féosztaly intézkedik az alairasi
jogosultsag visszavonasarol az iktatérendszerben.

Az alairas-létrehozé eszkdz igénylése, visszavonasa kapcsan az Informatikai
Féigazgatdésag gondoskodik a Szabdlyzat 1. flggelékében szereplé nyilvantartas
modositasarol.

Az alairasi jogosultsaggal rendelkez6 személy visszavonasi eljarast koteles
kezdeményezni a szervezeti egység vezet6jénél, amennyiben a munkatars nevében,
beosztasaban (amennyiben kérte annak feltiintetését) valtozas tértént, illetve, ha az
alairasi tanusitvany érvényessegi ideje lejart.

A szervezeti egység vezetdje koteles visszavonasi eljarast kezdeményezni, ha az
elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkakorében valtozas tortént,
munkaviszonya megszint, tovabba kiadmanyozasi vagy alairasi joganak megsziinése
esetén.

Az AEEK altal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsatott tantsitvanyban régzitett
szervezeti adatok megvaltozasa esetén az Informatikai Uzemeltetési Féosztaly
kezdeményezi a tanusitvany visszavonasat és megvaltozott adatokkal Uj tanusitvany
kibocsatasat.

Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével rendelkez6
dokumentumok hosszutavia megorzése (archivalasa)

Az AEEK hataskorébe, feladatkorébe tartozod eljarasok soran létrehozott és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében
gondoskodik arrdl, hogy az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat Irattari Tervében
meghatarozott megbrzési idd lejartaig az azokban foglaltak értelmezheték (olvashatok) és
visszakereshet6k maradjanak, valamint azok az alairas ideje szerint valtozatlan formaban
legyenek elérhetdek.

Az AEEK a hataskoérébe tartozé eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok archivalasa soran a kovetkezdok
szerint jar el:
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9.2.1 védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, gondoskodik a jogosulatlan
hozzaférés megakadalyozasarol;

9.2.2 kizarja az utdlagos médositas lehetdsegét;

9.2.3 amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegz6 kerult
elhelyezésre, akkor a meg6rzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyutt
kezeli (archivalja);

9.2.4 az adott dokumentumnak az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat Irattari Tervében
meghatarozott meg6rzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus alairas hosszu
tava érvényesitéséhez szikséges informaciok, azaz az érvényességi lanc
beszerzésérél és megbrzésérdl, valamint szikség esetén id6ébélyegz6
elhelyezésérdl az eérvényességi lancon.

10. Zaré rendelkezések

10.1 A Szabalyzat felllvizsgalata, médositasa, aktualizaldsa és kozzététele a Jogi és
Igazgatasi F6osztaly feladata.

10.2 A Szabalyzatot a hatalyba Iépeést kdvet6 10 napon belil az AEEK bels6 szerverén — barki
szamara elérhet6 modon -, tovabba az AEEK hivatalos elektronikus oldalan
(www.aeek.hu) kézzé kell tenni.

11. Fuggelékek

1. szamu fuggelék: Nyilvantartas az elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatarsak
nyilvanos adatairél.
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