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Ertesités ellen6érzés megkezdésérdl szervezeti egység részére

BELSO ELLENORZESI IRODA

Iktatbszam:
Ugyintézé neve:
Telefonszama:
E-mail cime:
Mellékletek:

FELJEGYZES
<< Cimzett neve és beosztasa >>
részére
Targy: értesités ellenérzés megkezdésérol
Tisztelt <beosztas> Asszony/Ur!

Tajékoztatom, hogy a <ellendrzétt szervezetnél/szervezeti egységnél> az OKFO Belsé
Ellendrzeési 1rodaja ........oooiiiiiiiii i targyaban
ellenérzést végez.

AZ EllENOIZES HiPUSA: ..ot e

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy ...........oiiiiiii

Az ellen6rzés varhaté idétartama: <datum>-t6l <datum>-ig

Az ellenérzés lefolytatasara <év>. évi bels6 ellenérzési terv/soron  Kiviili
ellenérzés/célvizsgalat keretében kerll sor. A vizsgalat soran az ellen6ér a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzéseérdl sz6lo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szabalyai és az OKFO Bels6 Ellenérzési Kézikdnyvének vonatkoz6 elbirasai szerint
jar el.

A vizsgalat vezetbje: <név>, <beosztaly>
Tel.:
Email:

A vizsgalatban részt vesz: <név>, <beosztaly>

Kérem, hogy a vizsgalat megkezdésérdl az érintett szervezeti egységek vezetdit, valamint az
intézmény belsd ellenbrzési vezetbjét értesiteni sziveskedjen.

Kérem, hogy az intézmény részérél az ellenbrzés koordinalasaval megbizott személyrdl és
elérhetéségeirdl (x) napon belll tajékoztatni sziveskedjen.

Kérem tovabba, hogy sziveskedjék az ellenérzés munkatarsai részére a vizsgalathoz
szukséges valamennyi felsorolt dokumentumot rendelkezésre bocsatani, és lehetévé tenni az
illetékes munkatérsakkal val6 konzultaciot, valamint a vizsgélat lefolytatdsahoz szikséges
helyiségekbe valé szabad bejutast.

<datum>

Tisztelettel:
belso6 ellendrzési vezetd
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