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Feladat és hataskor matrix
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J: jéovahagyo; V: végrehajté; K: kdozremiikodo

1 |Az OKFO feladatai teljesitésének és dontései
meghozatalanak tamogatasa a meglévd és javasolt
mikodési folyamatok és eljarasok ellenérzési JV \% \%
kdrnyezetének allapotardl kialakitott belsé és fuggetlen
vélemény nyujtasaval.

2 | A belsé ellenérzési feladatok végrehajtasa kizarélag
szakmai szempontok alapjan a bels6é ellenérzési

alapszabdlyban és a kézikdnyvben lefektetett, JV Vv Vv
nemzetkdzi és hazai belsd ellenérzési standardoknak
megfeleléen.

3 |A bels6 ellen6rzés altal végzett tevékenységek
tervezése és koordinacidja. J v K K

4 |A bels6 ellendrzési kézikonyv elkészitése és

e J Vv K K
fellilvizsgalata.
5 |A Dbels6 ellenérzés tevékenységeérél rendszeres
jelentés készitése és megkiildése J v K K
6 [A belsé ellenbrzés képviselete kilsé szervek és
szakértok felé. J v K K
7 | A belsé ellenérok szakmai képzése és fejlesztése egy
szakérté ellen6rzési csapat fenntartasa érdekében, 3 Vv K K
akik megfelel6 tudassal, képességekkel és gyakorlattal
rendelkeznek.
8 [ A belsé ellendrok éves teljesitményének értékelése. J \V/ K K
9 [Az éves ellen6rzési terv végrehajtasa, beleértve a
soron kivdli ellenérzéseket is. v K K
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10 | Az ellenérzések megallapitasainak jelentése az OKFO
féigazgatdja részére, beleértve a feltart szervezeti

integritast sért6 események gyanujanak azonnali v K K
jelentését.
11 | Minden befejezett ellen6rzésrél nyilvantartas vezetése Vv K K
és nyomon kdévetése.
12 | Stratégiai ellen6rzési terv elkészitése, aktualizalasa. J vV K K
13 | Az éves tervezés el6készitése. J \Vj K K
14 | Az éves kockazatelemzés elvégzése. J \V/ K K
15 | A kockazatelemzés eredményével Osszhangban a
stratégiai és éves ellendrzési tervek elkészitése. J v K K

16 | Az ellenérzéshez kapcsolodo adminisztrativ feladatok
elladtasa, pl. a megbizolevél elkészitése, az
ellenérzésmegkezdésérdl  szolé  értesité  levél J IV K K
elkészitése és elkuldése.

17 | Az ellenérzétt tertlethez vagy folyamathoz kapcsolodé
ellendrzési stratégia meghatarozasa. IV \2 K

18 | Az ellen6rzés hatdkdrének meghatarozasa, amely
megfelelden kielégiti az ellendrzés célkitlizéseit. IV \2 K

19 | Az ellenbrzési célkitizések eléréséhez szikséges

eréforras-allokacié meghatarozasa. IV K K
20 | Az ellenérzési program elkészitése. JINV \V/ K
21 | A helyszini munka elvégzése, beleértve az interjukat JIV

és a folyamat vizsgalatokat, bizonyitékok gyUjtését és

nyilvantartasat, illetve a dokumentéacios iranyelvekkel Vv Y

0sszhangban a munkalapok fejlesztése.
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22 | A telijes ellen6rzési folyamat soran folyamatos
kommunikacié az ellendrzétt tertlettel (ellenérzést IV v K
megel6zd értesités, nyitd megbeszélés, elérehaladasi

(statusz) megbeszélés, zar6 megbeszélés).

23 | Az ellenbrzési jelentés elkészitése. IV V K

24 | Az ellendrzési jelentés lezardsa és megkuldése. J Vv VIK K

25 | Az intézkedési tervek megvalosulasanak nyomon
s JV K K
kovetése.
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