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56/2017.(XIl. 13.)EMMI utasitas

az Allami EgészségiigyEllaté Kozpont szervezetiésmiikodésiszabalyzatarot

A kozpontiallamigazgatasszervekiy valaminta Kormanytagjaiésaz allamtitkarokjogallasarc
sz016 2010. évi XLIIIl. torvény 73. 8 (1) bekezdésébemeghatarozothataskbrombereljarva, a
jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. 8§ (4) bekezdésc) pontjara figyelemmel a
kdvetkeZoutasitasadomeki:

1. 8 Az Allami Egészségugykllatdo Kbzpontszervezetesmikodeésiszabalyzataa Mellékletber
foglaltak szerinthatarozommeg.

2.8 Ezazutasitasa kdzzétetelékdvetonaponlép hatalyba.

3.8

Mellékletaz56/2017 (XIl. 13.) EMMI utasitashoz

AZ ALLAMI EGESZSEGUGYIELLATO KOZPONTSZERVEZETI ESMUKODESI
SZABALYZATA

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I./1. Az Allami EgészségugyEllaté Kézpont jogallasaésalapvetd adatai

I./1.1. Az Allami EgészségugyiEllatd6 Koézpont (a tovabbiakban: AEEK) 6nallé jogi
szemelyiseggakndelkeZdkozpontihivatal.

[./1.2. Az AEEK alapadataa kbvetkeZ:

a) A szervezeelnevezéseAllami Egészségiigykllato Kozpont

b) A szervezetoviditettelnevezéseAEEK

c) A szervezehemzetkézhasznalatrazolgaldidegennyelviielnevezéseaz alabbiak:

ca) angolmegnevezésdiationalHealthcareServiceCenter;

cb) németmegnevezés&taatlicheGesundheitlich&/ersorgungszentralstelle;

cc) franciamegnevezés&entreNationaldu ServiceSanitaire.

1./1.3. Az AEEK-t a Kormanyaz Allami EgészségiigyEllatd Kozpontrolszo6l627/2015.(11. 25.)
Korm. rendelettela Gyogyszerészetés EgeszségugyiMindség- s Szervezetfejlesztednteze
OrszagosGyogyszereszetintézet FigazgatésagaEgészsegugyiEmberi Erdforras Fejlesztés
Foigazgatosaga,Eszkozminigitd és Korhaztechnikai lgazgatosaga,Mindségugyi Foosztalys
Technologia-értekéloFodosztalya kivalasaval, és ezzel egyidejieg a GYEMSZI nevéne
modositasaveé2015.marciusl-jei hatallyalhoztaletre

./1.4. Az AEEK alapitasanald6pontja:1989.jdlius. 1.

1./1.5. Az AEEK alapitéokiratanakkelte: 2017.méajus24.

1./1.6. Az AEEK alapit6okiratanakszama18004-14/2017/JOGIEU.

1./1.7. Az AEEK azegészségiigyéfelelés miniszter (a tovabbiakbanminiszter)iranyitasaalati
all.

I./1.8. Az AEEK alapitasaraatalakitasaraés megszintetésérpgosult szerv neve, székhelye
Kormany,1055BudapestKossuthLajostér 1-3.

1 Megjelent: Hivatalos Ertesitd017/61.
2 Hatalyon kivil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2017. XIl. 15-to
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1./1.9. Az AEEK iranyitasargogosultszervneve,székhelye EmberiEr6forrasokMinisztériuma
1054BudapestAkadémiautca3.
1./1.10.Az AEEK sajatgazdasagszervezettelendelkeZdkozpontihivatal.
1./1.11.Az AEEK vezefge afGigazgato.
1./1.12.Az AEEK székhelye1125Budapestpids arok3.
1./1.13.Az AEEK alapitokiratdbarmeghatarozotielephelyei:
1051BudapestArany JAnodutca6-8.
7100SzekszardArany Janosutca23-25.
1085BudapestHoranszkyutcals.
1085BudapestHoranszkyutca24.
1148BudapestBolgarkerékutca3.
9400Sopron,Damjanichutca9.
1088BudapestSzentkiralyiutca2l.
4561Baktaloranthazekoztarsasager 13.
2660BalassagyarmaRakdcziut 125.
4100Berettydujfalu,OrbanBalazstér 1.
3916BodrogkeresztuiKastélykoz 5.
3916Bodrogkeresztuiossuthit 5.
1182BudapestKappelEmiliau. 3.
1037BudapestlLangliliom utcaé.
2373Dabaszardak6z 6.
9365Dénesfafo utcal9.
8482Doba,Somlovarl.
2182Domony,Fo ut 93.
8130Enying,Szabadsatgr 16.
5231FegyvernekNyiszperMartonut 1.
7833G0orcsonyHarsfautca6.
7833G0rcsony Keresztespuszth
2230Gyomrqg Fotér4.
4080Hajdunanaslfjusagutca?2.
4200HajduszoboszléTessedikSamuelutcall/a.
7683Helesfa Nadassy-telefi.
9323JobahazakossuthLajosutca8.
6300KalocsaMiskei ut 20.
6000KecskemétSzentLaszldévarosl.
2870Kisbér,Angol kert5/a.
2340KiskunlachazaKilst-Rackeveut 194.
5310Kisujszallas,Téglagyamutcalo.
8693Lengyeltoti,Rakocziat 18.
6900Mako, Kérhazutca?2.
5663Medgyesbodzas§zéchenyutca79.
9551Mesteri-Intahdzairsz..0175/2
4181NadudvarfFoat 147.
2085PilisvorosvarBudaiut 2.
7084Pincehely Grof Széchenyutca92.
7000SarbogéardAdy Endreut hrsz.:2317
5703Gyula,Sitkautcal.
8330SumegKompanikZsofiautcab.
3596Szakald,Tancsicavlihaly utca,hrsz.:021/10hrsz.:021/15hrsz.:024/16
9700Szombathelyl1-esHuszarut 130.
2890Tata,Uj Gt 3.
7054Tengelic,Alsétengelichrsz.:0406
2025Visegrad Gizellatelep,hrsz.:043
8900Zalaegerszed)r. Jancs@enedekutcas.
8900Zalaegerszed)r. Jancs@enedekutcab.
[./1.14.Az AEEK internetesionlapjawww.aeek.hu
1./1.15.Az AEEK tdrzskdnyvinyilvantartasszama324689.
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1.1.16.Az AEEK statisztikaiszamjele15324683841231201.

1./1.17.Az AEEK szamlaszama:0032000-01490576-0000000agyarAllamkincstar.
1./1.18.Az AEEK addszamal5324683-2-43.

I./12. Az AEEK tevékenységefeladat- éshataskorei

[./2.1. A koltségvetésszervalaptevékenysége:

Az AEEK egészségiigyfejlesztési, elemzésiés értékelési, kutatasi, szakérto és szakme
tamogatasfeladatokatat el, adatgyitést végez,az egeszsegug;felsdoku szakirdnyuszakképzé
tertiletén koordinaciés feladatokat Iat el, egészségugyszakképzeés-fejlesztésyizsgaztatasiés
elismerési tevékenységetvégez, hatdésagi nyilvantartast vezet, egészségugyiinformatika
feladatokatat el.

Az AEEK

- a megyei 6nkormanyzatokkonszolidaci6jarol,a megyei 6nkormanyzatiintézményekeés a
Fovarosi Onkormanyzategyes egészséglgyintézményeinekatvételéfd szolo 2011. évi CLIV.
torvény(atovabbiakbanMOKtv.),

- atelepulésionkormanyzatokekvibeteg-szakellatintézményeinelatvételéfb ésaz atvételhe
kapcsoldédoegyestorvények médositasardbzolo 2012. évi XXXVIII.  térvény (a tovabbiakbar
Ttv.),

- az Esztergom Varos Onkormanyzataegyes intézményeinekatvételéfd szol6 2011. évi
CLXXXVI. torvény, és

- azegészségugyllatérendszefejlesztésérbszol62006.évi CXXXII. torvény(atovabbiakbar
Eftv.) alapjanatvettfekvd-, illetve jarébeteg-szakellatastyljté egészségigyintézmények s az
egészségugyeértfelelés miniszter irdnyitasa ala tartozdé gydgyintézetek (az eldbbiekbel
meghatarozottegészséegugyiintézmények az Orszagos Vérellatd Szolgalattal egyuttesen a
tovabbiakbanatvettegészsegugyntézményekXelett gyakoroljaa jogszabalyokbameghatarozc
fenntartéi jogokat, e kérben elézetesenjovahagyjaa fenti egészseglugyszolgaltatokmikodés
engedélyéneknddositasaranti kérelmétaz ellatasprogresszivitasszintje ésformajatekintetéber
valamint a fenti intézményekés az OrszagosVérellatd Szolgalat tekintetébenkdzépiranyit
szervkéntgyakoroljaaz allamhaztartasr@z6l62011.évi CXCV. térvény(atovabbiakbanAht.) 9.
8 b), 9)-j) pontjaszerintiiranyitasihataskoroket.

AZ AEEK nem gyakoroljaazon intézményekvonatkozasabaaz Allami EgészségugyEllaté
Kdzpontrélszol627/2015.(11. 25.) Korm. rendelet(a tovabbiakban27/2015.Korm. rendele} 3. 8
a)-b), illetve 4. §-abanfoglalt hatdskoroketmelyek vonatkozasabaaz egészségugyefelelds
miniszter a nemzetifelstoktatasrélszold 2011. évi CCIV. térvény 97. § (2) vagy (3) bekezdés
alapjanegészsegugyelstoktatasintézményreuhaztaaziranyitasihataskoroket.

1./12.2. Az AEEK akovetkeZdfeladatokatatja el:

1. jogszabalybanmeghatarozottmodon gyakorolja az OrszagosVeérellatd Szolgalatfelett a
kozépiranyitbésegyedenntartoijogokat,

2. jogszabalybanmeghatarozottmddon gyakorolja a MOKtv. és a Ttv. alapjan az allarr
fenntartasaba,illetve tulajdonaba kerllt egészségigyiintézmények, tovabba az orszago
gyégyintézetekfelett az egyesfenntartoi, valamint a hataskoérébdartozo koltségvetésiszervel
tekintetébena kodzépiranyitoijogokat, a gazdasagitarsasagoktekintetébena tagsagijogokat
valamintazalapitvanyolkesetébemz alapitoijogokat,

3. Jogszabalybarmeghatarozotmodon gyakoroljaaz EsztergomVaros Onkormanyzataegye:
intézményeinekatvételéfd szol6 2011. évi CLXXXVI. tdrvény alapjanaz allam fenntartasab
illetve tulajdonabakerilt egészségugyintézmeényfelett, tovdbbaa miniszteriranyitdsaala tartoz¢
egészségugyszolgaltatofelett az egyesfenntartéi, valamint a hataskorébeartoz6 koltségveteé:
szervektekintetébera kozépiranyitdéjogokat,

4. jogszabalybarmeghatarozotmédon gyakoroljaa Ttv. és a fekvobeteg-szakellat@s egye:
fekvobeteg- szakellatohozkapcsolodbegeszségigyhattérszolgaltatashyajtd, 100%-os allami
tulajdonbanlévd, valamint azok 100%-ostulajdonabanlévd gazdasagitarsasagolaltal ellatots
feladatokkdzponti kdltségvetésiszervekaltali atvételéfy valamint az ezzel kapcsolatoseljaras
kérdésekrendezésétasz0l6 2013. évi XXV. tdrvény, valamintaz Eftv. alapjana magyarallamo
megilletotulajdonosijogokat,
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5. az atvett egészségugyintézmények vonatkozasabarérvényesiti, illetve - mébdszertar
segitségets nyujtva - érvényesittetia kozfeladatokellatdsaravonatkozokdvetelményeketgs az
erdorrasokkal (igy kulonésen: az eldranyzatokkal, a Iétszamokkal és a vagyonnal) valg
szabalyszerués hatékony gazdalkodas kovetelményeit, tovabba szamon kéri, ellenazi e
kovetelményelérvényrguttatasat,

6. az atvett egészségugyintézményekéves koltségvetésérgavaslatottesz, és azt megkuldi a
miniszternek,

7. azatvettegészségugyntézmeényelgazdalkodasanakészletesendjétmeghatarozza,

8. az atvettegészségigyintézményekeldiranyzatainakfelhasznalasaraonatkozoéiranyelveke
meghatarozza,

9. az atvettegészségigyntézményekvonatkozasdbagszervezi,ranyitja ésellen@zi a szakme
feladatokvegrehajtasahazziikségepenzigyifeltételeket,

10. azatvettegészséglgyntézmeényekekintetéberaz Aht. 9. 8 b), g)-j) pontjaszerintiiranyitas
hataskorgyakorolja,ennekkeretében:

a) jovahagyjaa koltségvetésszervszervezetésmikodésiszabalyzatat,

b) jogszabalybameghatarozotesetekberlbzeteservagy utdlagosarovahagyjaa koltségveté:
szervdontéseit,

c) egyediutasitdsadki feladatelvégzésérgagy mulasztapodtlasara,

d) jelentéstételreagybeszamolor&otelezia koltségvetésszervet,

e) kezeli a koltségvetésiszerv kezelésébemevd kozérdeKuadatokatés kozérdekt5b nyilvanos
adatokatyalamintaz Aht. 9. § c)-i) pontjaszerintiiranyitasihataskorokgyakorlasahosziiksége
torvénybemmeghatarozotzemélyesdatokat,

11. kozreniikodik az Aht. 9. § a) pontja szerinti feladat ellatasabanamelynek keretébe
eldkészitiaz atvettegészségugymtézmeényelalapitookiratét,

12. az atvettegészségugyntézmeényekeérinto évesfejlesztésiterveteldkésziti,ésjovahagyast
aminiszternekmegkauldi,jelentts igényeltéréesetérelvégziannakmddositasat,

13. eltkésziti és jovahagyasraa miniszternekmegkuildi az atvett egészségugyintézménye
szakellatasikapacitasaités ellatasi terileteit érintd - a legalabb az adott atvett egészségug
intézménylekotott kapacitasanak0%-ateléromeértékKy vagy azadottintézménynékzakmacsopc
kozfinanszirozasanak megsZmését eredményezo - maodositasokat, feladat atadasoks
atcsoportositadsokademutatéévestervetésannakmaodositasat,

14. az atvettegészségugyntézmenyelekotott kapacitdsanak 0%-ateléro vagy azt meghalad
tervezettfunkciovaltaselokesziti,ésjovahagyasra miniszternekmegkuldi,

15. az atvett egészségugyintézményekvezefgének, gazdasagigazgatdjanakkinevezésévagy
megbizasatés felmentésétvagy a megbizasanakvisszavonasaeltkésziti, €s a miniszterne
megkaldi,

16. az atvettegészségugyntézményelgazdalkodasaraonatkozokoteleZg rendszeregsad hoc
jellegli adatszolgaltatdsokasszegyijti, ésellen@zi, szilkségszerintosszesitvéovabbitjaazokata
miniszternek,

17.azegészségugyéitlelts miniszteraltal vezetetiminisztérium(a tovabbiakbanminisztérium
koltségvetésfejezeténela gydgyitd-meg€elnd ellatasszakintézményeireonatkozéciménbelil az
eldranyzat- és létszam- atcsoportositasokatlokésziti, €s jévahagyas céljabdél megkildi a
miniszternek,

18. az atvett egészségligyintézményekvonatkozasabajogosult kozbeszerzésekétsszevonte
lefolytatni, valamint az atvett egészségugyintézmeényekkdzbeszerzéseljarasaivalkapcsolatba
folyamatbaépitettésutoellerimzésekevégezni,

19. kdzponti beszerZoszervezetkenfar el a fekvobeteg szakellatashyujté atvett egészségug

7

intézményekrészéretorténo gyogyszer-,orvostechnikaieszkoz és fertttlenitészer beszerzése
orszagoskozpontosﬁottendszeréﬂoszolo46/2012 (Ill. 28.) Korm. rendeletberoglaltak szerint,
20. az egészseégpolitikakialakitAsahozés a dontés-el@észitéshezszikséges,valamint a
tamogatasiorrdsokbolmegvaldsuldejlesztésekebonyolitasavakapcsolato$eladatokatllatja,
21. résztvesz az egészségszervezésberz, ahhoz kapcsolddd,az egészségugyszolgaltatdkr
vonatkozoOkapacitas terlleti ellatasi kotelezettséges teljesitményvolumen korlat megallapitas:
tartalmaz@avaslatokkidolgozasabaregyeztetésébeatsvégrehajtasaban,
22. ellatja tobbletkapacitas-befogada&eérelmek benyuljtasata Nemzeti Egészségbiztosite

Alapkezeldoz,
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23. egészséguggyddapcsolatodejlesztési,elemzésiés értékelésikutatasi,szakérto és szakme
tamogatéasieladatokatat el,

24. adatgyijtést végez,orszagosyilvantartastvezet,elemzéstvégeza gépmiszer, energia-és<
épuletkatasztaerileténabetegelbiztonsdgaveszélyeztéteseményekdatairdl,

25. koordinalja és végzi az egészségugyiszakmai kollégium tagozataival és tanacsaive
kapcsolatos titkarsagi, honlap Uzemeltetési, pénzigyi, koltségtéritési (térités-kiegészité:
adminisztrativieladatokat,

26. az AEEK sajat projektjei tekintetében, illetve az egészséglgyihattérintézmeénye
segitségekéneurdpai unios, hazai és mas nemzetkdziforrasokbol tamogatott projektekkel és
programokkal kapcsolatosan a projektek szakmai és pénzlgyi vonatkozdsaban tervezés
projektmenedzsmenpénzigyivezeto, mintségbiztositasés projektiranyitasi- és végrehajtas
feladatokatét el,

27. az atvett egészségugyintézmeényekvonatkozasabamllatja, a nem fenntartdsabdartoz¢
egészségugyintézmények vonatkozasabarerre irAnyuld megallapodasalapjan ellathatja az
informatikai, infrastrukturalis és elemzésikapacitasokhozszikségedejlesztésekhekapcsolod
koordinaciés€svegrehajtasieladatokat,

28.orszagoszakkonyvtarfeladatokatat el,

29. az egeszsegugylletfontossagLrendszereles létesitményekazonositasarélkijelolésérd és
védelméfb szolé 246/2015. (IX. 8.) Korm. rendelet alapjan egészséglgyidgazathoztartozc
letfontossagurendszerelemekneghatarozassoranjavaslattevchatosagkénjar el a létfontossag
rendszerekés létesitményekazonositasarokijelbléséfd és védelméid sz6l6 2012. évi CLXVI.
torvénybemmeghatarozotEgészségugggazataktiv fekvobeteg-ellataslagazaesetében,

30.szakért@entjar el a Kormanyaltal meghatarozotszakkérdésben,

31. eIIatJaazAIIaml EgeszsegugyTartaIekkaIvan gazdalkodaseladataitennekkeretében:

a) ellatja az egészségiigystratégiai tartalékok tarolasat, kezelésétaz Allami Egészségig
Tartalékkalvalé gazdalkodaszabalyair6kz6161/2016.(1.13.) EMMI rendeletalapjan,

b) kezeliajogutdd nélkilmegsZmt egészségligyntézmények OrszagoBalesetiés Surgsség
Intézet; Orszagos Gyogyintézeti Kodzpont; Svabhegyi Orszagos Gyermekallergologi
Pulmonoldgiai és Fejlddésneuroldgiailntézet; Orszagos Pszichiatriai €s Neuroldgiai Intézet
vagyonijogait ésellatjakotelezettségeit,

c) adatfeldolgozéifeladatokatlat el az egészségugydokumentécidtkezelo jogutdd nélkuli
megsZnéseeseténaz adatkezelésfeladatokatellatd szerv kijeloléséfd szold 44/2008. (1. 29.)
Korm. rendeletrendelkezéséneinegfelel@n az adatkezeloel megkotdttszolgaltatasszerZalése
alapjan,gondoskodika jogutod nélkil megsZat egészségugyntézményekibatvettegészségug
dokumentacio toérvényben elbirtak szerinti fennmaradasarol,az érintett kérelmére, vagy
jogszabalybarfeljogositott szervvagy személyinditvanya alapjanbetekintéstengedélyezadato
szolgéltatmasolatotdki,

32.azegészségugyelstfoku szakiranylszakképzésekkélsszefliggésben:

a) mikodtetiaz allamilagtdmogatotegészséguigyelstfoku szakirany(szakképzésendszerét,

b) kbzremikodik az allamilagtamogatotegészségugyelstfoku szakiranylszakképzésbergsz
vevi koltségvetésiamogatasavadapcsolatoseladatokellatasaban,

c) a Rezidens Tamogatasi Program dsztondijaival kapcsolatosaneljes korli koordinaciés
kapcsolattartasinformacioséspénzugyi-ugyvitelfeladatokatat el,

d) ellatja az egészségugyifelstfoku szakiranyu szakképzésintézményi akkreditacidjave
kapcsolato$eladatokat,

e) mikodteti az egészségugyfielsdfoku szakiranyluszakképzésés az egészségugyszakirany!
szakmai tovabbképzéstlezaré szak- és licenc vizsgak szervezésifeladatait ellatd Nemzet
Vizsgabizottsagot,

f) meghatdrozzaa szakorvosok,szakfogorvosok,szakgyogyszerészeks szakpszicholégust
szabadowalaszthatdovabbképzéseingtontértékét,

g) koordindlja és jévahagyja a koteleZo szintentartd tovabbképzésekszerveZo részér
folyositanddkoltségtamogatéslosztasaésutolagoskifizetést,

h) kilon jogszabalyalapjanfoglalkoztatjaa rezidenseket,

33.azegészségugyzakdolgozolképzésévebsszefliggésben:

a) kidolgozza, eltkésziti és felllvizsgalja a miniszter hataskérébemmz egészségugyagazatb
tartozészakképesitésaedzakmaiesvizsgakovetelményeit,



Frissitve: 2018. januar 2. 16:24 Jogtéar
Hataly: 2017.XI1.15. - i
Magyar joganyagok - 56/2017. (XIl. 13.) EMMI utasitas - az Allami Egészségugyi Ellatd Kézpont szervezeti €S 6. oldal

b) felntttképzésitevékenységefolytat, iskolarendszererkivili egészségigyszakképzések
szervezesellatjiaaz egészséglgyezakdolgozolszakképzésdezarovizsgaztatdssdapcsolatbam
jogszabalybameghatarozotszervezédieladatokat,

c) lefolytatja a természetgydgyaszatevékenységetégzk modul és szakmaivizsgaztatasaés
kO6zzéteszavizsgaszabalyzatot,

d) az egészségugyszakképzésekkats vizsgaztatassatsszefiiggésbeszervezi,mbdszertat
szakirdnyitasésszakmaipedagodgiafeladatokatat el,

e) egészségugywzakmaiovabbképzésekstzervez,

f) koordinalja és jévahagyja a koteleZo szakmacsoportosovabbképzéselszerveZo részér
foly6sitanddkoltségtamogataslosztasaésutolagoskifizetését,

g) az egészsegugyhgazatbatartozd szakképesitésekekintetében- amennyibena vizsga
szervezZantézménynemaz AEEK - megbizzaa szakmavizsgabizottsaglnoket,

h) az emberi erfforrasok minisztere agazataba tartoz6 szakképesitésekszakmai és
vizsgakdvetelményeitoszolo 27/2016. (IX. 16.) EMMI rendelet2. § c¢) pontjabannevesite
tudasszintmérésekstervez,

i) javaslatoteszatanévrendjénekmegfelel@naszakmairasbelivizsgakiddpontjaira,

j) kdozremikodik a szakmaiszobelifeladatsoroKejlesztésében,

k) meghatarozzaazaltalaszervezettovabbképzésekivételével- azegészséglgyzakdolgozo
szabadowalaszthatdovabbképzéseingtontértékét,

34.biztositjaaz EgészségugybzakképzéstsTovabbképzésranacanikodéséneleltételeit,

35. a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismeréséfilo sz6l6 2001. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Etv.) alapjan egyes, jogszabalyban meghatarozottegészséglgyitevékenysé
végzésérgogositobizonyitvanyokésoklevelek(a tovabbiakbaregyitt:oklevelek)tekintetében

a) végziazoklevelekelismerését,

b) hatdsagbizonyitvanytallit ki,

c) jogszabalybarmeghatarozotesetekbera hataronatnyulé szolgaltatasnyujtabejelentésév
kapcsolato$eladatokatat el,

36. mikddtetiazegészségugyigazathumanefforras-monitoringrendszert,

37.ellatjaakilféldon felhasznalnkivantorvosiigazolashitelesitését,

38. kozremikodik a jogszabalyokorés nemzetkdzimegallapodasokoalapul6 adatgyijtésber
Osszegyjti és elemzi az egészségugyagazatbandolgozok bér- és létszam-statisztikaadatait
valamint az egészségigyellatorendszerrebsszefliggésbenaz agazati dontéshozataleldseqift
rendszerelemzégeladatokatat el,

39. részt vesz az egészségugyi ellatdsokra vonatkoz6 mindségigyi standardo
tovabbfejlesztésében,

40. praxisprogramokamnikodtet,vezetia praxisjogokkakapcsolatogozhitelesnyilvantartast,

41.agyermekegészségudgrileténegészségiigywzolgaltatofeladatokatat el,

42.azalapellatagertletéermddszertanieladatokatat el,
43.vezetiazegészséglgyolgozokalap-ésmikddésinyilvantartasat,

44. egészségugyhatosagiés igazgatasifeladatokatlat el a hagyomanyosinai gyégyasze
engedélyezésévkhpcsolatban,

45. kozrenmikddik a belso piaci informacidsrendszerhazai mikédésénekés az abbanvalé
részvételnelszabalyair6kzolokormanyrendeletbemeghatarozotieladatokellatasaban,

46. ellatjaajogszabalybarvagy hatosaghatarozatbameghatarozotegyébfeladatokat.

I./2.3.Az AEEK alaptevékenységénskakagazatiesorolasa:

841212Egeszségligigazgatasa

1.12.4. Az AEEK alaptevékenysegéndkrmanyzatifunkciok szerintibesorolasa:

013210Atfogo tervezésiésstatisztikaiszolgaltatasok

013330Palyazatestamogataskezelésllentzés

013340Az allamivagyonnalal6 gazdalkodassddapcsolatoseladatok

013370Informatikaifejlesztésekszolgaltatasok

032050Egészsegug\stratégiatartalékoktarolasakezelése
036010Igazsagugyszakértfotevékenység

041170M(szakivizsgalatelemzés

072111Haziorvosialapellatas

072210Jarbbetegelgyodgyitdészakellatasa

075010Egészseguggyélpcsolatoslkalmazotkutatasesfejlesztés
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076010Egészsegugigazgatasa

076040Egészsegugyszakértotevékenységek

082042Konyvtari allomanygyarapitasapyilvantartasa

082044Konyvtari szolgaltatasok

082051L eveltaridllomanygyarapitasekezelésesvédelme

083030Egyébkiadoitevékenyseg

094130Egészsegugyszakmakeépzés

095020Iskolarendszerekivili egyéboktatdsképzés

0980100ktatasgazgatasa

1./2.5. Az AEEK az |./2.7. pontban meghatarozotimértékig haszonszerzéséljabol, illetve
tamogatasoRivili forrasokbolvallalkozasitevekenységdolytathat.

1./12.6.Az AEEK vallalkozasitevékenységénedzakfeladatrendzerintibesorolasa:

552001Udl6i szallashely-szolgaltatas

581100Kdnyvkiadas

581400Folydirat,idészakikiadvanykiadasa

620000Informacié-technoldgiaszolgéltatas

639990M.n.s.egyébinformacidsszolgaltatas

680002Nemlakdingatlarbérbeadasaizemeltetése

692001Pénzigyiszamviteliszolgéltatas

692002K6nyvvizsgaloi,adoszakérioevekenység

7000000zletvezetésyezefd tanacsadas

730000Reklam piackutatas

749034AKkreditaciostevékenység

749050M.n.s.egyébszakmaitudomanyosmiszakitevekenység

770000K0blcsonzeés

821000Adminisztrativ,kiegészitcszolgaltatas

823000Konferenciakereskedelmbemutatészervezése

841163Palyazatestamogataskezelésllentzés

855400K6teleZoszakmatovabbképzés

855500IsmeretterjesZtgprevencioképzés

855900Iskolarendszerekivili egyéboktatas

855942Iskolarendszerekivili ISCED 3 szintUOKJ-sképzés

855943Iskolarendszerekivili ISCED4 szintuUOKJ-sképzés

856020Pedagogiaszakmaiszolgaltatasok

1./12.7. A koltségvetésiszerv vallalkozasitevékenységénekelst hatara: A koltségvetésiszen
modositottkiadasieldiranyzatanakk8%-a.

Az alapitdi,tulajdonosijoggyakorlasbagrintettvallalkozasoNistajata 6. figgeléktartalmazza.

Il. Fejezet
AZ AEEK SZERVEZETEESSZEMELYI ALLOMANYA

II./1. Az AEEK szervezete

1./1.1. Allandé6 feladatokellatasardétrehozotiszervezetegységek:

a) féigazgatésag:hasonlo vagy kapcsolodotevékenységetllatd féosztalyok/igazgatdosag
tevékenységéneksszefogasarakoordinalasarakialakitott szervezetiegység,vezefge az adot
terlletért felelés f6igazgato- helyettes, aki a féigazgatd kozvetlen iranyitasaval latja el
tevékenységét;

b) féosztaly/igazgatosdgneghatarozottalaptevékenysédlletve ahhozkapcsoloddfunkcionalis
tevékenyséyagykozpontositotszolgaltataellatasarakoordinacidjarkialakitottonallo szerveze
egységafeladatmegosztasanakegfelel@ntovabbiszervezetegységekréagozdédhat;

c) osztaly:af6osztalyiszervezetebelil feladatmegosztasskiblakitottszervezetegység;
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d) torzskari f6osztaly/szakmaifelel6s: kiemelkedo fontossaga,horizontélis jellege vagy a
fuggetlenségsbefolydsmentességlvénekérvényesiléseniatt kozvetlenila féigazgatoiranyitas:
alatartozoonallészervezetegység/szakmdelelts.

I1./1.2. A szervezetegységeKeladataitaz 1a.fliggelék,a szervezetegységekagozodaséaaz 1b.
flggeléktartalmazza Az osztalyokfeladataita féigazgatosagokigyrendjeihatarozzakmeg. Az
AEEK szervezetfelépitésén 2. fliggeléktartalmazza.

1./2. Az AEEK személyiallomanya

1./2.1. Az AEEK személyiallomanyavezetoés beosztottkormanytisztviselkbol, kormanyzai
ugykezelkbdl, valamintmunkavallalokbéall.

I1./2.2. Vezetokormanytisztvis€elk:

a) af6igazgato;

b) af6igazgatd-helyettesek;

c) a szervezetiegységekvezefo (igazgatok,féosztalyvezeib, féosztalyvezetdelyettesekés
osztalyvezetk).

lll. Fejezet
AZ AEEK VEZETESE

l./1. A féigazgatd

Az AEEK-t egyszemélyfeleltsséggeh féigazgatdvezeti.

l1./1.1. A féigazgatdelelts

a) az alapito okiratban el6irt tevékenységekjogszabalybanés kozjogi szervezetszabalyo
eszkdzokbenletve a kdltségvetésbefoglaltak ésaziranyitd szervaltal kbzvetleniimeghatarozo
kovetelményelésfeltételekmegfeleloellatasaert;

b) az AEEK mikodésébenés gazdalkodasabara gazdasagossaga hatékonysagés az
eredményességivetelményeinekrvényesitéseéeért;

c) akodltségveteskeretekesa kotelezettsegvallalasasszhangjaért;

d) az AEEK vagyonkezelésébés hasznalatabadott vagyonnalkapcsolatosam vagyonkez€l
jogok rendeltetésszémyakorlasaért;

e) azAEEK tulajdonosijoggyakorlasabsartozévagyonnalkapcsolatbaratulajdonosi,az AEEK
fenntartasabatartozd egészségugyiintézmények tekintetében az egyes fenntartéi jogok
rendeltetésszémyakorlasaért;

f) abelsokontrollrendszemegszervezéséé&shatekonymikodtetéséert;

g) az AEEK Altal kezelt adatok védelméért,amelybenaz altala kijelolt adatvédelmifelelés
tamogatja;

h) az allamigazgatasi szervek integritdsiranyitasirendszeréiio és az érdekérvényesik
fogadasanakrendjéfd szolé 50/2013. (1. 25.) Korm. rendeletbenmeghatarozottfeladatol
teljesitésénekiztositasaért;

i) a szakmai és pénzigyi monitoring rendszer folyamatos mikodtetéséért,a tervezés
beszamolasiyalamint a kozérdeKués kozérdekB5b nyilvanos adatok szolgaltatasararonatkoz:
kotelezettsédeljesitéséériannakteljességeershitelességéértpvabbaa szamvitelirendért.

[1./1.2. A f6igazgato

a) gondoskodikaz AEEK jogszabalyoknakmegfelelo mikodéséfry a feladatok szakszefués
0sszehangokllatasardl;

b) a jovahagyottkoltségvetékereteik6zott gondoskodikaz AEEK zavartalanmikodéséfy az
ehhezszukseges;emelylestargyl feltételekrd;

c) irdnyitja az AEEK f6igazgatdsagaités a kdzvetleniranyitdsaala tartozo egyéb szerveze
egységekeésszakmafeleldsoket;

d) jogszabaly eltéro rendelkezésehianyaban gyakorolja az AEEK személyi allomany:
tekintetébera munkaltatéijogokat;
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e) gyakoroljaaz AEEK fenntartasabdartoz6 egészségugyintézményvezetge tekintetébena
munkaltatoi jogokat a miniszternekfenntartottkizardlagosjogkorok kivetelével (kinevezésvagy
megbizass felmentésvagy a megbizasvisszavonasalletve - koltségvetésiszervesetébenha a
vezefowel a munka torvénykonyvérb szélo 2012. 1. tdrvény vezefo allast munkavallalor
vonatkozorendelkezésenlkalmazasavamunkaviszonykell |étesiteni- a munkaviszonylétesités
ésmegszuntetése);

f) az AEEK fenntartasabaartoz6 egészségiigyintézmény gazdasagivezefge tekintetébe
hataskorebeartozika dijazasmegallapitasa;

g) gondoskodikaz AEEK belso szervezetszabalyozdokumentumainakelkészitésélp ezel
folyamatoskarbantartasarol;

h) kiadjaaz AEEK belsoszervezetszabalyoztbkumentumait;

i) gondoskodika belso ellenGzéskialakitasarolés megfelelomukodtetesé"rb irdnyitja a belst
ellenaok tevékenységétiovahagyjaa belso ellenGzés éves munkatervétés szamonkéri annal
végrehajtasat;

j) gyakoroljaa kiadmanyozasjogot, e jogkoréta jelen szabalyzatbarhelsoszervezetszabalyo
dokumentumbartpvabbéegyediirasbeliintézkedésseaszbervagy egészbemtruhazhatja;

k) létrehozza,mikodteti és fejleszti a belso kontrollrendszerrészétképeZokockazatkezelé
rendszerésazellen@zésinyomvonalakat;

) gondoskodikaz AEEK kdzponti minségmenedzsmetkeretszabalyozasahdapcsoléddara
flggetlenségsbefolyasmentessédvénekervényesuilésého

m) képviseliaz AEEK-t;

n) gyakorolja a fenntartoi, tulajdonosiés alapitoi jogokat a jogszabalyokaltal a hataskorék
rendeltkoltsegvetesmtezmenyekgazdasagtarsasagolesalapltvanyokfelett valamintaz AEEK
tulajdonosuoggyakorlasablaartozovagyonteklnteteben

0) ellatja az AEEK iranyitasaala tartozo egészségugyintézményekintézményi fenntarté
feladatkdrébetartozo tgyekbenaz intézményfenntartashogés tulajdonosi jogok gyakorlasahc
kapcsoléddvagyonkezelésivagyongazdalkodasyalamintvagyon-nyilvantartasiadatszolgaltata
éskozbeszerzés-feliigyeldtladatokat;

p) kapcsolatottart a minisztériummal a hazaiés nemzetkdziszakmaiszervezetekkelalaminta
sajtoval;

q) szikségszerintmunkaértekezletetrt;

r) ellatja a jogszabalyokbankozjogi szervezetszabalyozészkozokben,az AEEK belst
szervezetszabalyozdokumentumaibanyalamint a munkakoéri leirAsabanmeghatarozottegyét
szakmaiesvezeto feladatokat;

s) gondoskodikaz eurdpaiunios, hazai és nemzetkoziforrasokbolfinanszirozottegészsegig
projektekhez, tovabbaaz AEEK, illetve jogeléd intézményeidltal elinditott, folyamatbanlévad
europai uniés, hazai és nemzetkozi projektekhez kapcsol6d6 projektmenedzsmel
projektkoordinécic’ésprojektfelUgyelebiztositésérél;

t) gondoskodikaz eurdpaiunids, hazai és nemzetkoziprojektek lebonyolitasavalbsszefig§
feladatok ellatdsardl, a tamogatds megszerzéséhez és elszamolasahoz sziksége
projektmenedzsmeidisprogram-ranyitasifeladatok,illetve ezekdokumentalasanakiztositasarol

u) biztositjaaz egészséguggyddapcsolatogdmogatasolelnyeréséveéslehivasavabsszefigg
fejlesztésielemzésesértékelésikutatasi,szakérto ésszakmatamogatasieladatokellatasat;

V) létrehozzaa tdmogatott projektek projektmenedzsmentjéhegzikségesiranyito, illetve
egyeztetdestuleteke€sférumokat,gondoskodilezekvezetésetoesmikodteteserh

w) targyév majus 30. napjaig jovahagyasrafelterjeszti a miniszter részéreaz egészsegig
valsadghelyzetieladatokellatdsaraszonatkozdrésztervétésbiztositjaannakvégrehajtasat;

x) ellatja a katasztrofavédelemraés a hozzakapcsoldéddegyestorvényekmodositasaroszold
2011.évi CXXVIII. térvényberrészéraneghatarozotteladatokat;

y) avédelmiigazgatagellegl feladatokellatasaérdekéberkijeldli a védelmireferenst,aki az
irdnyité minisztériumaltal Iétrehozottvédelmireferensirendszetagjakéntlatja el a minisztériun
ésavonatkozgjogszabalyolaltal meghatarozotieladatokat.

[11./1.3. A f6igazgatdkozvetleniranyitasaalattmikodo szervezetegységelkesszakmaielelosok:

a) AltalanosFéigazgatosagAF):

b) StratégiaFdigazgatosagSF);

c) GazdasagroigazgatosagGF);

d) ElektronikusEgészségugirejlesztésértelelts FoigazgatosageF);
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e) EmberiErtforrasFejlesztésFoigazgatésageFF);

f) InformatikaiésEgészségigWészletgazdalkodasidigazgatésaglEKF),
g) ProjektiranyitaslgazgatésagPl);

h) ProjektfenntartddgazgatésagPFl);

i) BelsoEllentrzésiFoosztaly(BEF);

j) FoigazgatoiTitkarsag(FT);

k) belsoadatvédelmfelels;

) integritastanacsado;

m) informatikaibiztonsagielelts;

n) védelmireferens.

[ll./2. A f6igazgato-helyettesek

l11./2.1. A féigazgatosagokdbigazgato-helyettesekezetik. )

l1./2.2. A féigazgato-helyetteseket a gazdasagibigazgatd-helyettekivételével - az AEEK
f6igazgatbjahatarozatlanidére neveziki, menti fel, tovabbagyakorolja felettiik a munkaltaté
jogokat.

[11./2.3. A féigazgat6-helyettesek

a) a f6igazgatdsagokiigyrendjébenfoglaltaknak megfelel@n kézremikddnek a féigazgat:
feladatainalellatasaban;

b) iranyitjak az alarendeltségukbmartozészervezetegységeketielelésekazokjogszabalyokna
kOzjogi szervezetszabalyoz@szkozoknek és belso szervezetszabalyoz@okumentumokne
megfelelomikddéséért;

c) donteneka féigazgatosadeladatkdrébeartozo, valamint a féigazgatoaltal a hataskortkb
utalt igyekben,;

d) afeladatkorikbeutalt igyekberellatjgkaz AEEK képviseletét;

e) afeladatkorikbeartozolugyekben a kilon szervezetszabalyozbkumentumokbafoglaltak
szerint - gyakoroljdk a kotelezettségvallalasi,ellenjegyzési, szakmai teljesitésigazolas
érvenyesitésilletve utalvanyozasjogkoroket;

f) résztvesznelka Vezeto Ertekezletmunkajaban;

g) rendszeresetajékoztatjaka féigazgatoaz altalukiranyitottfigazgatésagevekenységéip

h) ellatjak a féigazgatdéltal meghatarozotieladatokat;

i) iranyitjak, tajékoztatjak és rendszereserbeszamoltatjdka féigazgatosagkeretébetartozc
szervezetegysegeket;

j) képviselika f6igazgatosagaaz AEEK egyébfSigazgatosagatsmasszervezetegységefelé;

k) af6igazgatosagnunkatervéjévahagyjak azokvégrehajtasatanyitjak ésellenazik;

[) az iranyitdsukala tartoz6 vezefdk tevékenységeellenazik, teljesitménylketamogatjakeés
értékelik, valamint meghatarozzak munkavégzégs a munkafegyelenbiztositasavakapcsolato
tennivalokat;

m) elkészitika féigazgatosagnunkatertletéérintd jogszabalyokegyébeltterjesztéselés belst
szervezetszabalyozdokumentumokszakmaitervezetét,véleményezikmas szervezetiegysége
tervezeteit, szikségeseténkezdeményezika hatalyosjogszabalyok,belso szervezetszabalyo
dokumentumoknodositasat;

n) javaslatot tesznek kitlintetésre, szakmai dijra, cimadomanyozasrajlletve f6igazgaté
jutalmazasra;

0) javaslatot tesznek a f6osztalyvezetivigazgatéi, a féosztalyvezetdelyettesi és az
osztalyvezetofeladatkoérrevonatkozokinevezésadaséarayisszavonasara vezefd ellen - a belst
szervezetszabalyoztbkumentumolalapjan- fegyelmi,illetve kartéritésieljarasmeginditasara;

p) ellenGzik amunkafegyelmeésaszervezetebeIUIi egyuttmikodésikotelezettségeljestlését

g) gondoskodnaka féigazgatosagreladat- €s hataskorébdartoz6 adatok, informaciok, belst
szervezetszabalyozdokumentumokszakmai tartalmanakkarbantartasarébhz AEEK internete
honlapjanyalaminta belsotajékoztatasszolgaldintraneten;

r) kozremikodnek az AEEK-ra, illetve a fenntartott egészségigyintézményekrevonatkoz
stratégiacélok,iranyokmeghatarozasaban;

s) ellatjak a belso szervezetszabalyozdokumentumokbanyalamint a munkakdri leirasukba
meghatarozottgyébszakmaiesvezeto feladatokat.
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[1l./3. Az altalanosféigazgato-helyettes

I11./3.1. Az altalanosféigazgato-helyettesz alabbitevékenységekeiranyitja, koordinalja és
ellen@zi:

a) azAEEK &ltalanogogi feladatainalellatasa;

b) aminisztériumaltal megkuldotjogszabalytervezetekelemenyezése;

c) azAEEK jogi képviseleténebiztositasa;

d) az intézményfenntartashoZs a tulajdonosi jogok gyakorlasdhozkapcsol6do jogi és<
humanpolitikaifeladatokellatasa;

e) azAEEK igazgatasfeladatainalellatasa;

f) az AEEK egyedi iratkezelési szabalyzatdbarmeghatarozottiratkezelési és irattarazas
feladatainalellatasa;

g) a kormanytisztviselk és munkavallalokjogviszonyavalkapcsolatolokészitg koordinacio
ésszervezédieladatokellatasapz AEEK humanpolitikaitevékenysége;

h) az AEEK foglalkoztatottjai személyesadatai nyilvantartasanakvezetése karbantartasaa
személyianyagokkezelésea szemeélyzetésbelsonyilvantartasokezetése;

i) az AEEK és az iranyitasa ala tartoz6 egészségugyintézmények beszerzéseinekés
kozbeszerzéseinek ide értve az eurdpai unios, hazai és nemzetkdziprojektekhezkapcsolod
kozbeszerzésieljarasokat -, valamint a kozpontositott kdzbeszerzésekkoordinacidja és
lebonyolitasa;

j) aberuhdzasokkaisszefluggdeladatokteljesitése;

k) kozbeszerzéskodzponti iranyelvek és szabalyozé dokumentumokkészitése,valamint a
felligyeletifeladatokmonitorozasaz egészségugyntézmeényekeészére;

) atérségigazgatdésagokeladatellatasanakoordinacidjaésmaodszertanielligyelete;

m) a térseégi igazgatésdagokmunkdjanak 6sszehangolasayalamint a hataride munkal
koordinalasagllenGzeése;

n) atérségiigazgatésagokeszamoldinaklkészittetésdyefogadasasértékelése;

0) a beszerzéserileténaz integracidselonyok feltardsaa szerZalésekotottségekfelmeréseés
javaslatarésztveva korére;

p) részvételaz egészségigyintézményekatszervezéséberienntartasavaks mikodtetéséve
0sszefuigggavaslatokdontéseleltkeészitéseben;

az AEEK fenntartasabatartozd egészségugyiintézmények mikodésének folyamato:
felligyelete ellenazéseatérségigazgatdsagokktivbevonasahkeresztil;

r) a minisztérium kezelésébenlévd, Egészségugyilntézmények Rendkivili Tamogatas
MegnevezésikrejezetiKezeléSuEIGiranyzatFelhasznalasardavaslato evo Bizottsagmunkajana
igazgatasszempontleldkészitésa térségiigazgatosagokevonasanellett.

[11./3.2. Az &ltalanod6igazgatd-helyetteaz alabbiszervezetegységeketdzvetlendliranyitja:

a) Jogi, lgazgatasésHumanpolitikailgazgatésag;

b) K6zbeszerzédgazgatosag;

c) TérségilgazgatdésagokTIG);

Kdzép-Magyarorszagiérségilgazgatosadg;

Kdzép-Magyarorszagdiérségilgazgatosadg.;

Kdzép-Magyarorszagdiérségilgazgatosadil.

Kdzép-DunantuliTérségilgazgatésag;

Nyugat-Dunantulirérségilgazgatdsag;

Dél-DunantuliTérségilgazgatosag;

Eszak Magyarorszagdiérségilgazgatosag;

Eszak-Alfoldi Térségilgazgatosag;

Dél-Alfoldi Térségilgazgatésag.

111./3.3. Az altalanod6igazgaté-helyettea féigazgatéaltalanoshelyettese.

lll./4. A stratégiai féigazgato-helyettes

l1./4.1. A stratégiaif6igazgatd-helyettesaz aldbbi tevékenységeketranyitja, koordindlja és
ellen@zi:
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a) a kapacitdsszabalyozasbéredo és ellatasszervezéssdédapcsolatosszakmaifenntartoi és
szakérfotevékenységekllatasa;

b) a fenntartott intézményektdbbletkapacitas-befogadagerelmeivel kapcsolatosfeladatol
ellatasaa havifenntart6iTVK-atcsoportositasolebonyolitasa;

c) az egészségugykllatérendszerintézményei mikddése monitoring feladatainak ellatase
javaslattétebz esetlegegtalakitasukra;

d) egészségugyllatasi,igénybevételiés egyébadatokgyijtése,elemzésepsszefoglalasahhe:
kapcsoléddoncepciokkidolgozasa;

e) médszertanieladatokellatdsaa fenntartottintézményeknikdéseekintetében;

f) az egészségliggyddapcsolatodejlesztési,elemzésiértékelésikutatasi,szakérto és szakme
tamogatasieladatokellatasa;

g) Az AEEK fenntartasabaartoz6 intézményekberzajlé klinikai vizsgalatok mbdszertat
tamogatéasa,

h) az egészségligyszolgaltatdssaks az alapellatasmodszertanavala praxisprogramokki
kapcsolato$eladatokellatasa.

[11./4.2. A stratégiaif6igazgato-helyetteaz aldbbiszervezetegységekekdzvetlentliranyitja:

a) Egészségugwionitoring Ilgazgatésag;

b) Alap- ésSzakellatasigazgatdsag.

l1l./5. A gazdaséagi6igazgatd-helyettes

[1./5.1. A gazdasagf6igazgato-helyettegelett a miniszter gyakoroljaa kbvetkeZomunkaltaté
jogokat:kinevezéssfelmentésaz egyébmunkaltatéijogokataz AEEK féigazgatdjegyakorolja.

I11./5.2. A gazdasagif6igazgatd-helyettesaz alabbi tevékenységekeiranyitja, koordinalja és
ellen@zi:

a) azAEEK gazdasagnikodtetése;

b) agazdalkodasnegszervezésesiranyitasa,

c) avagyonhasznalatavaljédelmévebsszeflugfdeladatokteljesitése;

d) apénzlgyiszamvitelirendbetartasa;

e) az intézményfenntartashoés a tulajdonosijogok gyakorlasdhozkapcsoléddgazdalkoda:
feladatokellatasa;

f) akdltségvetésgazdalkodakonyvvezetégsaz adatszolgaltataeladatainalellatasa;

g) az egészsegugyintézmeényekkoltségvetéséne&s beszamoldjanaleldkészitésegellenazése
modszertaniAmogatasastovabbitasa minisztériumfelé;

h) gazdasagkozpontiiranyelvekés szabalyozadokumentumolkészitéseyalaminta felligyelet
feladatokmonitorozadsaz egészségugyntézményekészére;

i) az érintett tarsfasztalyokkalegyuttmikodésbenaz intézményekellenazési médszertanan:
kidolgozasasalkalmazasa,

j) a belsoszabalyozasoknakegfelel@n az intézményekgazdalkodasanalszabalyozottsagan
ellentzeése;

k) folyamatosbeszamolasaz ellenGzésektapasztalatairéla feltart hianyossagolavitasaba
maodszertanutmutatasyljtasa;

) tulajdonosijoggyakorlassakapcsolatosaa térségiigazgatésagokeladatainakmeghatarozas
vagyonkezelésszerZalésmintaésa vagyonhasznalatabiztositoszerZaésekkoordinacioja;

m) mobdszertanikeretek és eljarasok biztositdsaa térségi intézményi fenntartéi feladatol
ellatdsahoz;

n) a minisztérium kezelésébenlévd, Egészségugyilntézmények Rendkivili Tamogatas
MegnevezésSu-ejezeti KezeléSuElbiranyzat FelhasznalasardavaslatotTevo Bizottsag szakme
tartalmimunkajanalelvégzésatérségigazgatésagokevonasanellett.

[11./5.3. A gazdasadi6igazgato-helyetteaz alabbiszervezetegységekekdzvetleniliranyitja:

a) GazdalkodasaeFRelelts Igazgatosag;

b) IngatlanUzemeltetésésVagyongazdalkodasgazgatdsag.

[11./6. Az elektronikus egészségugiejlesztésértfelelds féigazgatd-helyettes

Az elektronikusegészségugfejlesztésérfelelts féigazgato-helyetteaz alabbitevékenységek
irAnyitja, koordinaljaésellen@zi:
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a) intézményi és eurdpai unios e-egészségugyifejlesztések kozponti iranyelveinel
meghatarozaséjvitelezésénekoordinalasa;

b) a2014-202k6z6tti elektronikusegészségligiejlesztéanagasszintuképviselete;

c) kdzremikodésaz elektronikusegészségugyejlesztéselEmberiEréforrasFejlesztésDperatit
Program(atovabbiakbanEFOP)ésegyébforrasainakallokaciéjaban;

d) egyeztetémz agazatorbelll, illetve az &gazatorkivili relevansszerepl@kel az elektroniku:
egészségiugyrogramokkapcsan;

e) azegyesproblémakdgazatorbeliili eszkalacidéjanakimogatasa;

f) egylttmikodés a Projektiranyitasi lgazgatésagvezefiavel az elektronikus egészségig
portfélibbatartozéprojektekkapcsan;

g) mindazonfeladatokellatasaamelyeket féigazgatészamarijelol.

l1l./7. Az emberi erbforras fejlesztésiféigazgato-helyettes

[11./7.1 Az emberierdorras fejlesztésiféigazgato-helyetteaz aldbbitevékenységekatanyitja
koordinaljaésellentzi:

a) azegészségugyelsdfoku szakirdnyszakképzésekkéisszeflggésben:

aa) az allamilag tAmogatott egészségugyifelstfokl szakiranyl szakképzésrendszeréne
mikodtetéseennekkeretéberteljes korll koordinacios kapcsolattartasinformaciésés pénzigyi
ugyviteli feladatokellatasa;

ab) kozrenilkddés az allamilag tAmogatottegészségugyfelsdoka szakiranyuszakképzéshb
résztvevik koltségvetésiamogatasavadapcsolatogeladatokellatasaban;

ac) azegészsegugyevékenységeégzéesénekgyeskerdéseifbszol62003.evi LXXXIV. térvény
(a tovabbiakban:Eltev) szerinti kdzalkalmazottrezidensekjogszabalybdlfakadé munkaltaté
jogkorénekgyakorlasabohddddéfeladatokellatasa,

ad) a Rezidens TamogatasiProgramosztondijaivakapcsolatosarteljes korli koordinacios
kapcsolattartasinformacioséspénzugyi-ugyvitelfeladatokellatasa,

ae) az egészseégugyielsdfoku szakiranyuszakképzésntézményiakkreditacidjavalkapcsolatc
feladatokellatasa,

af) az egészségugylelstfokl szakiranyluszakképzésés az egészségugyszakiranyluszakme
tovabbképzédezaroszakvizsgalszervezédieladataitellato NemzetiVizsgabizottsagnikddtetése

ag) a szakorvosok, szakfogorvosok,szakgyogyszerészeks szakpszichologusokszabado
valaszthatdovabbképzésgiontértékénekneghatarozasa,

ah) a koteleZo szintentartd tovabbképzéselszerveZo részérefolydsitando kbltségtdmogat:
elosztasasutolagoifizetésekoordinalasasjovahagyasa;

b) azegészségugyzakdolgozélképzésévebsszefiggésben:

ba) a miniszter hataskoréberaz egészségugyagazatbatartozd szakképesitésekzakmai és
vizsgakdvetelményeindkdolgozasaelokészitésesfelllvizsgalata;

bb) felntttképzési tevékenységellatasa, iskolarendszererkivili egészségigyszakképzése
szervezéseés az egészségigyszakdolgozokszakképzéséiezaré vizsgaztatassakapcsolatbara
jogszabalybameghatarozotszervezédieladatokellatasa;

bc) azegészséglgyagazatbdartozoszakképesitésdiekintetéberjavaslattétel szakmaivizsge
elnbkére;

bd) a szakmai vizsgakra az irasbeli feladatlapok biztositasa,a szakmaivizsgak szébel
feladatsorainakondozasa&skozzététele,

be) minGsitettadatokvédelmévekapcsolato$eladatokellatasa;

bf) egészségugyzakmatovabbképzésekiersenyelszervezése;

bg) az egészségugyiszakdolgozok szabadon valaszthaté tovabbképzéseipontértékéne
meghatarozasaz AEEK altal szervezettovabbképzésekivételével;

bh) a kdteleZoszakmacsoportomvabbképzésekzerveZorészérdolydsitandokoltségtamogat:
elosztasanalytolagoskifizetesénekoordinalasasjévahagyasa;

c) azegészségugyolgozbdkalap-ésmikddésinyilvantartasanakezetése;

d) az Egészségugybzakképzéseés TovabbképzésTanacs(a tovabbiakbanESZTT) mikddés
feltételeinekbiztositasa,;

e) azEtv. alapjanegyeskiltn jogszabalybameghatarozottgészségligyevékenységégzéseétr
jogositébizonyitvanyokésoklevelek(a tovabbiakbamgyutt:oklevelek)tekintetében:

ea)azoklevelekelismerésénekégzése,
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eb) hatdsagbizonyitvanykiallitasa,

ec) jogszabalybammeghatarozotesetekbera hataronatnyulé szolgaltatasnyujtabejelentésév
kapcsolato$eladatokellatasa,

f) az egészségugyiagazati humaneféorras-monitoringrendszer(a tovabbiakban: HMR)
mikodtetése;

g) akilféldon felhasznalnkivantorvosiigazolashitelesitése,

h) kdzremikodésa jogszabalyokorés nemzetkézimegallapodasokoalapuléadatgyijtésben:az
egészségigyagazatbandolgozok bér- és Iétszam-statisztikaadatainakdsszegyijii és elemzi
valamint az egészségigyellatorendszerrebsszefliggésbenaz agazati dontéshozataleldseqgift
rendszerelemzégeladatokellatasa;

i) a hagyomanyokinai gyogyaszaterileténa meghatarozottdétartamraszoélo tevékenység
jogositéengedélyekkiadasa;

J) a bizonyitvanyat,lletve az oklevelét kilféldon elismertetni szandékoz&zemélyrészére-
kerelmérevagy kulfoldi hatbsagnegkereséséreaz egészségigytszolotorvényszerinti,tovabbi
a mikodeési nyilvantartdsbarszereploadatok, valamint az egészségugytaszolé torvény szerint
igazolas vagy adatigénylésalapjan, kulon jogszabalybanmeghatarozottakszerint hatdésac
bizonyitvanykiallitasa(j6 hirnevigazolas);

k) kozremikodés a belso piaci informéaciés rendszerhazai mikddésérb és az abbanvalé
részvételneka szabdlyairdl,valamint a belso piaci szolgaltatasokrobz6l6 2006/123/EKeurdpa
parlamentiéstanacsiiranyelvszerintibejelentéskotelezettségeljesitésérbsz616354/2013(X. 7.)
Korm. rendeletbemmeghatéarozoftieladatokellatasaban;

[) természetgyogyaszatitevékenység végzésére jogositd tanfolyamok szervezése, a
természetgydgyaszatevékenységetrégzk modul és szakmaivizsgaztatasanakefolytatasa,a
vizsgaszabalyzatozzététele,

m) az egészségugyszakképzésekananyagellatds@&rdekébenszakkiaddi feladatok ellatase
kiadvanyokforgalmazasa,

n) OrszagoEgészségtudoman$izakkonyvtamikodtetese,

0) azAEEK EFFmin&ségiranyitasiendszerénekikodtetése.

l11./7.2. Az emberi erdforras fejlesztésiféigazgato-helyettesaz aldbbi szervezetiegységeks
kozvetlendliranyitja:

a) Fdigazgat6-helyettediitkarsag;

b) NyilvantartasiesTovabbképzédrosztaly;

c) ElismerésiésMonitoring Fosztaly;

d) EgészségugyszakkonyvtarésKiadoi Foosztaly;

e) SzakképzégejlesztésFoosztaly;

f) SzakképzéSzervezédroosztaly;

g) Szakképzé3amogataskoosztaly;

h) NemzetiVizsgabizottsag.

l11./8. Az informatikai ésegészségugyészletgazdalkodasféigazgato-helyettes

l11./8.1. Az informatikai és egészségigykészletgazdalkodadibigazgato-helyettesaz alabb
tevékenységekeatanyitja,koordinaljaésellenazi:

a) informatikairendszereflejlesztésetovabbfejlesztése;

b) azAEEK |nformamoseskommumkamosendszerelnemukodtetese
|nformat|ka|strateglavabsszhangban

d) az AEEK éves informatikai tervének (beruhazasiterv, beszerzésiterv, mikodési és
szolgéltatasierv) 6sszedllitAsayégrehajtasanaleliigyelete;

e) az agazati informatikai szabvanyok honositasanakés publikalasanak szervezéseés
megvalositasa,

f) az egészségugyntézményeknformatikai tevékenységéndieliigyelete az AEEK altal kiadot
irAnyelvekberésszabalyozékbamegfogalmazottaketartatasa;

g) azinformacidosonrendelkezéstasinformaciészabadsagrék6l62011.évi CXIl. térvény 24,
8-banfoglalt feladatkodrokellatasa;

h) informatikaitargyubeszerzése&skozbeszerzéselzakmaiellgyelete;
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i) megsZat egészsegugyintézményekegészsegugyimikodésiirataival kapcsolatoseladatok
adatfeldolgozoifeladatokellatasa,a jogutod nélkil megsZmt egészségugyintézményekib atvet
egészségugyokumentaciddrvényberelbirtak szerintimegaozése betekintédiztositasa;

j) a tartalékkészletekjogszabaly alapjan meghatarozottmennyiségénekés mindségéne
naprakészségéhdmsznalhatosdgah&apcsoléddszabalyozakialakitasa;

k) a kialakitottszabalyokszerinti,jogszabalyoknaknegfelelomennyisé§uesmindsédgutartalékol
megléténelbiztositasa,

) atartalékokkészletgazdalkodagladatainatékonyellatasanakoordinalasa;

m) a kilonb6Zocélu gyakorlatokonpevetéseken tartalékkészletekendelkezésrbocsatasanat
szUkségesetérszallitAsanak, a kapcsoloddeladatokzokkerianentedebonyolitdsanakiztositas
ésmegszervezeése;

n) aziranyitdszervkijelolt szakmamunkatarsaivavalo kapcsolattartas;

0) a készletezésieladatokszabalyozasas szabalyokalapjantorténovégrehajtasaa végrehajta
ellentzése;

p) a készletekhezkapcsol6doé éves készletfejlesztésiterv, a minGségmegovocsere terv, a
felvjitasi, karbantartasierv biztositasa,a bérbeadasrkijelolt eszkozok,illetve az értékesités
kijelolt készleteKegyzékeinelelkészittetése;

q) azegészségugyartalékotérintd egészségugwalsaghelyzetikatasztréfavédelmhonvédelr
feladatokteljesitése;

r) akozponti,akészletgazdalkodashoendeltraktarakmikddéséneleliigyeleteellentzése;

s) akészletnyilvantartasokaprakészségéndiztositasa;

t) részvéteh Honvédelmilntézkedésirerv elkészitésében;

u) azegeészségugyartalékokvédelmeérdekéberszikségetevékenységllatasa,

v) alétfontossagliiendszerelemekédelmévekapcsolatogeladatokellatasa;

w) a szakellatasdatszolgaltatasevéekenységéneddlatasa.

l11./8.2. Az Informatikai és EgészségugyKeészletgazdalkodadibigazgatd-helyettesz alabb
szervezetegységeketozvetlendliranyitja:

a) Informatikailgazgatdsag;

b) Egészséglgyészletgazdalkodasidosztaly;

c) Szakellatag\datszolgaltatagDsztaly.

[11./9. A f6osztalyvezet@re/igazgatokra, féosztalyvezetehelyettesekreésaz osztalyvezetare
vonatkozoaltalanosrendelkezések

1./9.1. A fb6osztalyvezetkligazgatdk, a féosztalyvezetdelyettesek és az osztalyvezéetk
felelések az iranyitasuk,illetve vezetésikalatt 4ll6 szervezetiegységjogszabalyoknalés belst
szabalyzatoknakegfelelomikddéséért.

[11./9.2. A 111./9.1. pontbarmeghatarozotrezefd feladatai:

a) a szervezeti egység szakmai feladatainak ellatasa, az ehhez szikségesiranyitasi és
munkaszervezéseladatokvégzése;

b) aszervezetegysédkormanytisztviselmek ésmunkavallaléinakendszerebeszamoltatasa,

c) a féigazgato,illetve a szakteruletszerintilletékesfbigazgato-helyettesgyedifelhatalmazas
alapjanaz AEEK képviseleténekllatasa;

d) az irdnyitasuk ala tartozé kormanytisztvis€lk és munkavallalok munkakori leirdsaina
elkészitésedlletve szilkségszerintikarbantartasa;

e) az ugyrendbenés mas belso szervezetszabalyozdokumentumokbanyalamint a munkakor
leirAsukban meghatarozott, tovdbba a f6igazgatd, illetve a szakterllet szerint illetékes
f6éigazgatd-helyettedltal a feladatkdrikbeutalt egyébszakmaiésvezeto feladatokellatasa,

f) a nem kozvetlenfelettestkfb kapott egyedi feladatokrodl, utasitasokrola kdzvetlen felettes
tajékoztatasa.

[11./10. A féosztalyvezetd/igazgatdk
111./10.1. Az AEEK munkamegosztézempontjabaelkiloniltszervezetegységeinekezetéséi

a kormanytisztviséll féosztalyvezeto kinevezéstvagy féosztalyvezeto besorolassalgazgaté
kinevezéskaphatnak.
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[11./10.2. A f6osztalyvezettigazgatda jogszabalyok kozjogi szervezetszabalyozészkdzok,a
belso szervezetszabalyoz6 dokumentumok, valamint a f6igazgatd és az illetékes
f6igazgatd-helyetteendelkezésailapjanvezetiaféosztalyt/igazgatésagot.

I11./10.3. A f6osztalyvezetbhgazgatofelelts a vezetésejlletve irdnyitasaalatt allo szerveze
egysegnikodéséérta hataskorébetalt feladatokteljesitéséértsa végrehajtaellenazéséért.

[11./10.4. A f6osztalyvezetbgazgatdeladataikilonosera kdvetkeZd:

a) af6osztalyvezetésel/igazgatosagnyitasa;

b) a féosztaly/igazgatdsagla tartozé szervezetiegységekvezetanek iranyitasa,tajékoztatas.
rendszerebeszamoltatasa, )

c) a fOosztaly/igazgatosagkepviselete az AEEK tobbi féosztalya/igazgatosagealtt, a
f6osztaly/igazgatdésags - kulon felhatalmazaslapjan- az AEEK képviseletemasszervazono
szintUszervezetegységevonatkozasaban;

d) a féosztaly/igazgatosagszakteriletét érintd dontés-el@észito dokumentumok, belst
szervezetszabalyoafokumentumolkszakmaitervezeteinelelkészitésemas szervektervezeteine
véleményezéseazikségesetéra hatalyosjogszabalyokbelsoszervezetszabalyoaibkumentumo
modositasanakezdeményezése;

e) javaslattételkitlintetésre,szakmaidijra, cimadomanyozasraatsorolasrailletve féigazgatc
jutalmazasra;

f) dontés a féosztaly/igazgatosadeladatkorébetartozo, valamint a féigazgatd és az illetékes
f6éigazgaté-helyettesaltal a hataskorébetalt igyekben;

g) javaslattétela féosztalyvezetdnelyettesi,az osztalyvezetofeladatkorrevonatkozémegbiza
adaséarayisszavonasare vezetd ellen - a belso szervezetszabalyozdokumentumokalapjan-
fegyelmi,illetve kartéritéseeljardsmeginditasara;

h) a f6osztaly/igazgatésagtevékenységéto az illetékes fbigazgatd-helyettesrendszere
tajékoztatasa vonatkozdaligyrendbemmeghatarozotindédonésrendszerességgel;

i) a féosztaly/igazgatosagfeladat- és hataskorébetartoz6 adatok, informaciok, belst
szervezetszabalyozdokumentumoktartalmanakkarbantartasarévald gondoskodasaz AEEK
interneteshonlapjanyalaminta belsotajékoztatasszolgaldintraneten.

[11./11. A f6osztalyvezetehelyettesek

1./11.1. A fbosztalyvezetdnelyettesa feladatat a féosztalyvezetokozvetlen iranyitasa és
ellenazésemellett, 6nalléanésfeleldsenlatjael.

1./11.2. A fbosztalyvezetdnelyettes a f6osztalyvezetotavollétében iranyitia a féosztaly
munkajat,gondoskodilkarrél, hogy a jogszabalyokpelsoszervezetszabalyozbkumentumolésa
vezefo utasitasola féosztalymunkajabarérvényesuljenek.

[11./11.3. A f6osztalyvezetdnelyettedeladataikilondsera kovetkeZi:

a) a féosztaly mikodésérevonatkozojogszabalyokfigyelemmel kisérése,a modositasokré
valtozasokréhféosztalyvezettdjékoztatasa;

b) a f6osztaly belso szervezetszabalyozdokumentumainakeltkészitése,javaslattétel azok
aktualizalasaranodositasara,

c) aféosztalyalatartoz6osztalyoktevékenységéndigyelemmelkisérése.

I11./11.4. Amennyibena f6osztalyvezetdhelyettesosztalyt is vezet, ellatja a 111./12. pontbal
meghatarozotteladatokais.

[11./12. Az osztalyvezetl

I11./12.1. Az osztalyvezetoa jogszabalyok,kozjogi szervezetszabalyozészkozok,a belst
szervezetszabalyozdokumentumok,valamint a figazgatoés az illetékes féigazgato-helyette
tovabbaa f6osztalyvezetoendelkezésailapjanvezetiaziranyitdsaalatartozdosztalyt.

[11./12.2. Az osztélyvezéetdelelts a vezetésealatt allo osztalymikodéséérta hataskorébeautall
feladatokteljesitésééntsavégrehajtagllentzéseéért.

[11./12.3. Az osztalyvezetdeladataikiilondsera kovetkeZd:

a) azosztalyfoglalkoztatottjainakmunkaszervezésbeszamoltatasuBsmunkajukértékelése;

b) azosztalydolgozoinakrendszeretajékoztatasa;

c) azugyintézésegysegegyakorlatanalbiztositasamingségénekejlesztése;

d) azosztalyképviseletegsetenkénkilon felhatalmazaslapjana féosztalyképviselete;
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e) jelentéstéteh f6osztalyvezetnek, f6osztalyvezetenelyettesnek;
f) mindazon feladatok ellatasa, amelyeket belso szervezetszabalyoz@okumentumok az
osztalyvezetdeladatakénhataroznakneg.

IV. Fejezet
AZ AEEK MUKODESE

IV./1. Az AEEK miikddésénekaltalanosszabalyai

IV./1.1. Az AEEK mikodéséta jogszabalyok,a kozjogi és a belso szervezetszabélyo
dokumentumokszabalyozzak Az 6nallo szervezetiegységekszervezetitagozdédasataz onallc
szervezeti egységenbeliili egységek munkamegosztasatigyrendjik tartalmazza.Az 6nallc
szervezetiegységekigyrendjét- az iranyitastellaté vezetoegyetértésével a figazgatdhagyje
jova.

IV./1.2. A vezefi, illetve a beosztotkormanytisztvise€lk ésmunkavallalokrészletedeladatait-
alV./1.1. pontbarfoglaltakontil - munkakarileirasukhatarozzaneg.

IV./1.3. Az AEEK vezefobeosztasimunkatarsainaknunkajattitkarsagoksegithetik.

IV./1.4. A munkakdrileirastartalmazzaaz elladtanddfeladat-éshataskoroketielelésségikoroket
az ala-, folérendeltségi viszonyokat, a munkakorhdz kapcsol6d6 végzettségre, szakme
tapasztalatokrajalamintegyébkompetenciakraonatkozéelbirdsokat,a munkakdrhdzkapcsolod
jogokat és kotelezettségeketjalamint a helyettesitégendjét és sziikségszerinta kiadmanyoza:
jogot, vagy masatruhazotjogkort.

IV./1.5. A fGigazgato-helyettesekyalamint a kdzvetlenula féigazgatoiranyitasaala rendel
szervezetiegysegekvezefo és a szakmaifelelésok munkakoérileirdsataz AEEK f6igazgatdja,a
szervezetiegységekvezefanek munkakdrileirasataz illetékes féigazgaté-helyettesa szerveze
egységekbeosztottkormanytisztviselmek és munkavallaléinakmunkakori leirdsat pedig azok
kozvetlenfelettesekoteleselkésziteni.

IV./1.6. Az Ugyek intézésesoranaz ala- és folérendeltségiviszonyok figyelembe vételével a
szolgalatiut betartasasaz egyuttmikodésmindenvezetwe, illetve beosztotkormanytisztviseloe
ésmunkavallaloranézvekoteleZo

IV./1.7. A fGigazgato,illetve a f6igazgato-helyettesekz alarendeltségiikbeartozo szerveze
egységekvonatkozasdbakodzvetlenilutasitdsadhatnakaz AEEK barmelyvezetgének, beosztor
kormanytisztvis€lgnek és munkavallalojanak. Az utasitott személy az utasitast koteles
vegrehajtanierrd azonbara legrovidebbidon beliil kotelesjelentéstennia kdzvetlenfelettesének

IV./1.8. A féigazgatéaz AEEK barmely szervezetiegységétb irasbeli egyedi dontésalapjar
hataskortvonhat el, azt mashovatelepitheti, valamint kiemelt feladatok végrehajtasaraset
munkacsoportothozhat létre. A munkacsoportokmatrix rendszerbenmikodnek, a Kkijelolt
munkacsoportvezefa a féigazgatd vagy az altala kijel6lt f6igazgatd-helyettesutasithatja,a
munkacsoportagokatpediga munkacsopontezeto

IV./1.9. A beosztottkormanytisztvis€lp illetve munkavallalofelelés a munkakori leirasaba
meghatarozottfeladatai kbzé tartozd, valamint a felettesei altal tUgykérébe utalt feladatol
elvégzéseéértA beosztottkormanytisztviselpilletve munkavallalokoteles- az tigyrendbenés a
belso szervezetszabalyozdokumentumokbanyalamint a munkakdri leirasdbanfoglaltaknal
megfelel@n - a feladataita legjobb tudasaszerint, szakszefan és dnalléan elvégezni.Ennel
keretéberkoteles:

a) afeladataita kapottvezeto utasitasoléshatariddk betartdsavalalaminta vonatkozdhatélyo:
jogszabalyok,belso szervezetszabalyozdokumentumokés Ugyviteli szabalyokismeretébenés
betartdsavalégezni;

b) afeladatkorébeartozéugyeketérdemidontésreelokésziteni;

c) a nema kozvetlenfelettesétb kapott egyedifeladatokrol,utasitasokrobh kdzvetlenfelettesé
tajékoztatni;

d) a feladatai ellatdsa soran felmerilt akadalyokrol a kdzvetlen felettesét haladéktalant
tajékoztatni.
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IV./1.10. Az AEEK valamennyi vezefge és beosztott munkatarsakételes a feladatol
végrehajtasabamegyuttmikodni. A szervezetiegységekkozotti egyittmikodés kialakitasaérta
szervezetegységekezeto a felelések.Az egyeztetésértlletve azért,hogy a feladatellatasabam
tobbi érintett szervezetiegységallaspontjadsszehangoltagrvényesliljbnaz a szervezetiegyseé:
felelés, amelynekaz Uigy intézésea feladatkdrébeartozik, vagy akit errea féigazgatokijelolt. Az
egyuttnikddés keretébenaz egyuttmikodd szervezetiegysegekkotelesekegymastudomasar
hoznia munkavégzésheszziikségemformaciokat.Az informacio-megosztésorankulon figyelmet
kell forditani az adatvédelmiés adatbiztonsagiel6irasok szigorl betartasaraés betartatasar
amelyértszinténa szervezetegységekezeto felelnek.

IV./2. Intézményi munkaterv készitése

IV./2.1. Az AEEK f6 feladatait- a kormanyzatistratégiaiiranyitasrolszolé 38/2012.(11l. 12.)
Korm. rendeletberfioglaltak szerinteltkészitett évesintézményimunkatervfoglalja 6ssze.

IV./2.2. A munkatervtervezetéta szervezetiegységekjavaslataialapjan a Jogi és lgazgatas
Foosztaly késziti el6. A munkatervtartalmazzaaz adottiddszakravonatkozészervezeticélokat
programokagsintézkedéseketzekteljesitésihataridat, ateljesitésheszikségeszemélyitargyi,
szakmaiés szervezetifeltételeket,valamint a teljesitésértfelelésok meghatarozasa\ véglege
javaslatot az éltalanos féigazgato-helyettesterjeszti fel jovahagyasraa féigazgatonak. A
munkatervet- a szakteriletérfelelos allamtitkar atjan - a miniszter fogadjael. Az intézmény
munkatervetz elfogadasékovettenaz AEEK Intraneterkozzékell tenni.

IV./3. A dontés-elkészitésésbelsbtajékoztatasforumai az AEEK-ban

IV./3.1. A Vezeto Ertekezlet

a) A Vezefo Ertekezleta f6igazgato, a féigazgato-helyetteselés a f6igazgatd kdzvetlet
irAnyitasaalatartozoszervezetegységekezeta, tovabbaegyébmeghivottakkdzotti kbzvetlenés
rendszeremformaciocserébiztosito,illetve aféigazgatoidontéselelokészitéseszolgaloforum.

b) A Vezefo Ertekezletszikségszerint, a figazgatdaltal meghatarozottrendszeressége
ulésezik.

c) A Vezefa Ertekezletidépontjat,napirendijétjlletve az egyesnapirendipontokhozmeghivand
személyelkorétafbigazgatthatarozzaneg.

IV./3.2. A FGigazgatosadkrtekezlet

a) A féigazgato-helyetteseliz altaluk kdzvetlentliranyitott f6osztalyvezetk/igazgatdkrészér
rendszeresen,a féigazgato-helyettesekaltal meghatarozott idokozonkent Fdigazgatdsal
Ertekezletetartanak.

b) A FéigazgatosagiErtekezletena f0|gazgato helyettesekajékoztatastnyujtanak a Vezeto
Ertekezletentargyalt napirendi pontokrél és dontésekfh tovabba meghatarozzalaz operati\
feladatokattsazokvégrehajtasatyalamintszamorkeérik afeladatokteljesitését.

IV./3.3. A térségiilgazgatésagoksa szakmaiszervezetegységekoruma

a) Az altalanosféigazgatéés a szakmaif6igazgatdsagolszervezetiegységekdzott rendszere
egyeztetdérumok alakithatdakki.

b) A férum feladataa koordinacida térségiigazgatosagoles a szakmaiszervezetiegysége
kozo6tt, amelyneksoranmeghatarozasrierilnek a szakmaiiranyvonalak,valamint megvitatasr
kerllneka fenntartoitevékenységoranfelmertloegyediproblémak.

IV./3.4. A vezeto, a f6igazgatdsagivalamint a féosztalyvezetidigazgatoi és osztalyvezet
értekezletek részletes mikodésének szabalyozasata vonatkozdé belso szervezetszabalyo
dokumentumokartalmazzak.

IV./3.5. A f6igazgatd - szikségszerint - tovabbi dontés-e€lkészitést tAmogato forumok
létrehozasaesmikddéséis kezdeményezheti.

IV./4. Tajékoztatasikotelezettségn féigazgatdfelé
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IV./4.1. Az AEEK egészétvagy annak szervezeti egységei szervezetét, mikodését és
gazdalkodasat érintd Ugyekben a szervezeti egységek vezefo kizardlag a féigazgat:
utasitasara/bevonasavaedgy a féigazgato elozetes hozzajarulasavaks részletestajékoztatas
mellett intézkedhetnek(E t4jékoztatasikdtelezettségnem érinti az AEEK és a tarshatdésago
egyuttmikodod szervezetekkdzotti, jogszabalyokbanés egyéb szabalyozasokbameghatarozo
mindennapmunkafolyamatokhokapcsolédaigyeket.)

IV./4.2. A tdjékoztataskotelezettsédegfontosablesetei:

a) felstbb hatdésagokkaltarshatésagokkaks tarshivatalokkalvalo irasbeli (papir alapu és
elektronikus),a mindennapimunkafolyamatokhokapcsoléddigyekentilmenokommunikacidés
kapcsolattartas;

b) az AEEK barmelyorszagovagy helyi médiumbarvalé megjelenése;

c) valsaghelyzetrendkivilieseményegészségugkatasztrofahelyzdiezelése;

d) barmely,af6igazgatéaltal elrendeltegyébeset.

IV./4.3. Az AEEK f6igazgatosagaa fenti esetekbertudomasukrgutott informaciokata forras
megjeldlésével, valamint az intézkedési folyamatok el6zményeként/soran keletkeZ
dokumentumokat esetlegefavaslataikkabsmegjegyzéseikketiegészitve kotelesekmegkulder
aféigazgatarészére.

IV./5. A dontés-elkészitésegyeztetésiendje

IV./5.1. Az AEEK-baneltkészitettervezetelegyeztetésiendje:

A tervezetekészifoszervezetiegysén szakterlletetranyitéd féigazgatd-helyettesselgyeztetv
hatarozza meg a szakmai véleményezésberrésztvevo szervezeti egységeket. A szakme
véleményezést koveteen a jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozoeszkdéz és belst
szervezetszabalyoz@okumentum tervezetét, illetve a jogi szempontbdl jelentcs barmely
dokumentumtervezetétminden esetbervéleményeztetnkell a Jogi és lgazgatasiFdosztallyal. A
szakmai és jogi szempontbolvéleményezettervezeteketa féigazgato-helyettesekerjesztik fel
jovahagyasraf6igazgatonak.

IV./5.2. A minisztériumaltal megkuldottjogszabalytervezetelg Kormany részérebenyujtand
eléterjesztéseksjelentéseatovabbiakbaregyutteseneldterjesztésekggyeztetésiendje:

A minisztériumtolkozigazgatasegyeztetékeretébenérkeZo eltterjesztésekéleményezésé
Jogi és lgazgatasi Foosztaly koordinalja, szervezi. A kdzigazgatasiegyeztetéskeretébena
minisztériumtol érkeZo elbterjesztéseket barmely szervezetiegységhezrkezettis - a Jogi és<
IgazgatasiFoosztaly részérekell tovabbitani.A Jogi és IgazgatasiFbosztaly hatarozzameg a
szakmai véleményezésbenésztvevo szervezeti egységeket. A tervezeteketminden esetbe
véleményeztetrkell aJogiéslgazgataskFdosztallyal.

IV./6. A kiadmanyozasrendje

IV./6.1. Az AEEK jogszabalybanmeghatarozottfeladatkérébetartozé ligyekben - az e
szabalyzatban,valamint a koltségvetési gazdalkodassalosszefligfo jogszabalyokban,belst
szervezetszabalyoaokumentumokbaroglalt kivételekkel- a kiadmanyozasjogot a féigazgat:
gyakorolja.

IV./6.2. A f6igazgaté a kiadmanyozasijogot atruhazhatja a jelen szabdlyzatban,a
kiadmanyozasrolszolo féigazgatoi utasitdsbanyvalamint egyedi irAsos meghatalmazassalA
féigazgatdaz atruhazottkiadmanyozasijogot visszavonhatjaAz atruhazottkiadmanyozasiog
tovabb nem delegalhatd.Az atruhazasnem érinti a hataskor jogosultjanak felelGsségét. Az
atruhazotjogkdrbenkiadmanyozasrgpgosultaka sajatnevikberirnakala.

IV./6.3. Atruhdzott jogkorben kiadmanyozasrajogosultak a f6igazgatd-helyetteseka
kiadmanyozasr@zol6féigazgatoutasitasbanbgzitetttevékenységekereteinbelll.

IV./6.4. Az altalanod6igazgato-helyettea f6igazgatohelyettesitésesetéra féigazgatonevébe
jogosulta kiadmanyozasra.

IV./6.5. Az Emberi Eréforras Fejlesztési Fbigazgatosag féigazgato-helyettesejogosul
kiadmanyozasraaz Emberi Ertforras fejlesztési Foigazgatosaghataskorébetartozé tigyekber
kivéve,haakiadmanyozasr@zoléféigazgatoiutasitagnashogyrendelkezik.

IV./6.6. A kiadmanyozasjogkor gyakorlasanalszabalyaita kiadmanyozasroszolo féigazgaté
utasitageészletezi.
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IV./7. Az irat- ésdokumentumkezelégendje

IV./7.1. Az iratkezelésrendjét, az elektronikus iratkezelo szoftver névre sz0l6 hozzaféré:
jogosultsdgainakngedélyezéséiz ltalanog6igazgatd-helyetteteligyeli.

IV./7.2. Az iratkezeléssebsszefliggdkozvetlenfeladatokata Jogi éslgazgatasiFdosztalyvégzi
Ennekkeretébergondoskodikkiléndsen

a) az iratkezeléshezszikségesszemélyi és szervezeti,valamint targyi, technikai feltételel
rendelkezésrallasarol;

b) az iratkezelési szabalyzat szilkség szerinti modositasarol,az irattari terv évenkén
felUlvizsgalatardl,

c) aziratkezelésbegédeszkozabiztositasarol;

d) aziratkezeléssdiglalkozddolgozokszakmaképzésérh tovabbképzéséto

IV./7.3. Az iratok és dokumentumolknyilvantartasaelektronikus- a vonatkozéjogszabalyokne
megfelelo tanusitassakendelkeZo- iratkezelési szoftverbentorténik. Az iratkezelésrészlete
szabalyaibiz AEEK egyediiratkezelésszabalyzatéartalmazza.

IV./8. A szerZalésekmegkottésérevonatkozdalapvetd szabalyok

IV./8.1. Az AEEK nevéberkdtendoszerZaléseket szilkségeseténa GazdasagFdigazgatoss
altal kiadottfedezetigazoladtovetéen- a JogiéslgazgatasFoosztalykészitielo.

IV./8.2. A szerZaésalairasaracsakakkor kerllhetsor, ha a szerZaléstervezetet/mintat Jogi és
IlgazgatasiFoosztaly vezefge, illetve az altala irdsbanerre kijeldlt munkatarsaellenGizte és
jovahagyta, tovabba pénzugyi kotelezettségvallalassajaré szerZalés esetén a gazdasar
f6igazgatd-helyettesvagy az altala irasban erre kijelolt munkatarsapénziigyi szemponthbc
ellenjegyezte.

IV./8.3. A szerZalések megkotésével kapcsolatos részletes szabalyokat a belst
szervezetszabalyoztbkumentumokatarozzakneg.

IV./9. A munkaltat6i jogok gyakorlasanakrendije

IV./9.1. Az AEEK személyiallomanyatekintetében jogszabalyeltérorendelkezésaianyaban
amunkaltatojogkoroketa féigazgatégyakorolja.

IV./9.2. A f6igazgatdmunkaltatéijogkorében:

a) hatarozatlan idoére kinevezi - a gazdasagi féigazgato-helyetteskivételével - a
f6igazgatd-helyettesekagyakoroljafelettiika munkaltatéijogokat;

b) a féigazgatda miniszter egyetértéséveheveziki, menti fel, helyezi at a Belso Ellentrzés
Foosztalyvezetgét;

c) gyakorolja az AEEK személyi allomanyatekintetében- a gazdasagiféigazgatd-helyette
esetéberakinevezégsafelmentékivételével- amunkaltatdijogokat;

d) elkésziti a f6igazgatd-helyetteselés a kozvetlen féigazgatoi alarendeltségberdolgoz¢
szervezetiegységekvezefanek, valamint a kozvetlen iranyitdsaala tartozo szakmaifelelGsok
munkakdrileirasat;

e) a féigazgaté az emberi erdforrdsok minisztere és a bellgyminiszter elozetes, irasbel
egyetértésévgeloli ki azintegritdstanacsaddiletve vonjavisszakijelolését.

IV./9.3. Az egészségugyievekenyséyegzésenelegyeskérdéseifbszolo 2003. évi LXXXIV.
torvény szerinti rezidensek foglalkoztatasavaltsszefliiggésbera kézalkalmazotti jogviszony
létesitesérésmegszuntetéserazilletmény ésa munkakdrmegallapitasarajalaminta munkaren
meghatarozasaraanyulé munkaltatoi jogkordket, valamint az AEEK-t megillet6 munkaltaté
jogokataz EmberiErtforrasFejlesztésFdigazgatd-helyettegyakorolja.

IV./9.4. A munkaltat6ijogkor gyakorlasanakendjét, az atruhézotthataskoroketrészletesera
kozszolgalatszabalyzatartalmazza.

IV./10. A helyettesitégendije
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IV./10.1. Tavollét,illetve egyébakadalyoztatassetényalamintmunkakoérbetdltetlenségeseté
a halaszthatatlarfeladatok ellatasata feladatellatasrakotelezettszemély helyett a 1V./10.2-7
pontbarfoglaltak szerinthelyettesitésrkijelolt személweégzi.

IV./10.2. Az AEEK f6igazgatojat altalanos jogkorben az altalanos f6igazgatd-helyette
helyettesiti.

IV./10.3. Az AEEK gazdaséagif6igazgato-helyettesééltalanos jogkdrben a Gazdalkodasé
Felelts Igazgatésagezetge helyettesiti.

IV./10.4. A f6igazgat6-helyettesekgazgatdk, valamint az iranyitasuk ala tartozo szerveze
egységek vezetanek helyettesitésirendjét a féigazgatdésadgokigyrendje szabalyozza,és a
munkakdrileirdsoktartalmazzak.

IV./10.5. A beosztotkormanytisztvis€lk ésmunkavallalokhelyettesitését@mz ligyrendekberds
amunkakdrileiradsokbarkell rendelkezni.

IV./10.6. A 1V./10.2-3. pontbanemlitettvezefoés a helyettesitésérkijeldlt személyegyidejieg
harom napnal hosszabbideig csak rendkivili (halaszthatatlankesetben,illetve elharithatatla
akadaly felmeruléseeseténlehet tavol. llyen esetekbera helyettesitésioesetimegbizassakell
gondoskodni.

IV./10.7. A helyettesitésr&ijeldlt személyaz e jogkorbentett intézkedéseiiokoteles- atavollét
illetve egyéb akadalyoztatasnegsZmésétkovetten - haladéktalanutajékoztatnia helyettesite
vezeta.

IV./11. A szakmaiintézményrendszerrelvalo kilsé kapcsolattartadsrendje

IV./11.1. Az AEEK kiillsbkapcsolatrendszerdellérendeltségkapcsolatrendszer:

- azAEEK szolgaltatasaigénybevevi,

- aszolgaltatasokkdtapcsolatognforméaciotigénylik,

- szakmakescivil szervezetek,

- egészségugywzakmakollégiumtagozataifanacsai,

- orszagoszakmaintézetek,

- k6zpontihivatalok,

- minisztériumokésegyebminisztériumihatterintézmenyek.

I\V./11.2. Az AEEK kapcsolattartadsanakndjea minisztériummal:

Az AEEK minisztériumikapcsolattartaséfelelts szervezetegységen FoigazgatoiTitkarsag.A
FoigazgatoiTitkarsagfeladatakeretéberkoordinaljaésszerveziaz AEEK ésa minisztériumkozotti
kétiranyl adat- és informacidéaramlast. Az egyes szervezetiegységek- a kulon féigazgatd
utasitdshamegfogalmazotszakmaikapcsolattartagivételével - csaka FoigazgatoiTitkarsagol
keresztllagytudtavaltarthatnakkdzvetlenkapcsolatoa minisztériummal.

IV./11.3. Az AEEK kapcsolattartasanakndjea fenntartottegeszségigyntézmeényekkel:

Az AEEK azaltalafenntartottegészségugyntézményekketlstsorbanaz errea célrakialakitot
informatikai rendszerelalkalmazasanakegitségéveljalaminta térségiigazgatdosagokokeresztt
tartjaa kapcsolatoesbiztositjaa kétiranyladat-ésinformacioaramlast.

IV./11.4. Az AEEK belsokapcsolatrendszere:

Az iranyitasegyszemélyvezetéqféigazgatd)szerint,az AEEK vezefinek bevonasavalala- é<
folérendeltségbetdrténik. A féigazgatasajatjogkorétdelegalhatjaA jogkor delegalasaemérinti
azegyszemélyfeleltsséget.

IV./12. Az AEEK képviselete valamint a sajtdval valé kapcsolattartasrendje

IV./12.1. Az AEEK képviselete:

Az AEEK-t - a belso szervezetszabalyozdokumentumokbandgzitett esetekkivételével - a
féigazgatdképviseli.

IV./12.2. A sajtovalvald kapcsolattartasendie:

A sajtoéltalanogajékoztataséaz érintettszakmaiszervezetegységekevonasaval Foigazgaté
Titkarsag, az e feladatrakijelolt munkatarsarkeresztilvégzi. E szabalyzateltéro rendelkezés
hianyabara sajtérészéretajékoztataskizarolaga féigazgatovagy az altalairasbanfelhatalmazo
személyadhat.
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IV./13. A belsb6éskilso ellentrzés,valamint a fenntartoi ellentrzésrendje

IV./13.1. A belso ellenGzeés szervezetileges funkcionalisanfuggetlenil végzi tevékenysegé
beszamolnia féigazgatonakkoteles.A belso ellentazésitevékenyséditerjed mind az AEEK-ra,
mind afellgyeletealatartozéegészségigyntézmeényekre.

IV./13.2. A kulsd ellenGzéseket (a hatalyos jogszabalyok szerint kijelolt szervezete
ellenazéseit) a féigazgatd dontése szerinti szervezeti egyseg koordinalja. Az ellenGzésel
kovetkeztébenaz intézkedési tervekben meghatarozott feladatokat, illetve a feladatokke
kapcsolatbarmegtettintézkedéseketz ellenazott szervezetiegységeknyilvantartjak. A Belst
EllentrzesiFoosztalyaz intézkedéseKi@vesosszesitethyilvantartasvezet.

IV./13.3. Az AEEK belso és a fenntartottintézményekvonatkozasabarvégzett ellenazés
tevékenységerészletes szabalyait a vonatkoz6 belso szervezetszabalyozd@okumentumo
tartalmazzak.

IV./13.4. A fenntartdi ellenGzési tevékenységrészletesszabalyaitaz erre vonatkozd belst
szervezetszabalyoztbkumentuntartalmazza.

V. Fejezet

Zarorendelkezések

V./1. Az egyesfigazgatosagokigyrendjéta jelen utasitaatalybalépésétdveto 60 naponbeldl
kell elkésziteni.

Fuggelékek:

la.fuggelék:A szervezetegységelésazegyébdontés-elaészitésforumokfeladatai
1b.flggelék:A szervezetegységekbosztalyésosztalyszintUtagozddasa
2.flggelék:Szervezetabra

3. fuggelék:Szabalytalansagdiezelésénekljarasrendje

4. fluggelék:Vagyonnyilatkozat-tételrkdtelezettekore

5. flggelék:BelsoszervezetszabalyoztokumentumoHtistaja

6. flggelék:Az AEEK altal alapitéi,tulajdonosijoggyakorlasbagrintettcégek

la.fliggelék
A szervezetegységelésaz egyébdontés-elkészifoforumokfeladatai

1. Altalanos Féigazgatdsag

1.1Jogi, IgazgatasiésHumanpolitikai lgazgatésag

A Jogi,lgazgatasésHumanpolitikailgazgatosadelépitése:
a) JogiéslgazgatasFoosztaly;

b) HuméanpolitikaiFdosztaly.

1.1.1A Jogi eslgazgatasiFoosztaly feladatai:

a) az AEEK jogi képviseletea birdsagokés mas hatdsagokeldtt, illetve az AEEK kiilsé
partnereiveltorténo egyeztetésekenjalamint a KozbeszerzesDontdt)lzottsagelottl jogorvoslat
eljarasokbamz AEEK képviseletébemljarészervezetegységamogatasa,;

b) az AEEK szerZalésmintainak elkészitése, modositasa, kozrenilkodés a szerZalésel
elokészitésébera megkuldottszerZalés- tervezetekelemenyezesesveglegesnese

c) az AEEK f6igazgatdja, a f6igazgatdsagokjgazgatosagokés f6osztalyok kérésérejogi
allasfoglalasokészitése;

d) azAEEK egységefratkezelésrendszerénekialakitasa;
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e) az érintett szakmaiszervezetegységekaltal kezdeményezetts elokészitettbelsoszabalyoz
dokumentumok/éleményezésegyeztetéskiadasaesnyilvantartasa;

f) munkajoggakapcsolatosanacsadas;

g) ajogi terlletetérintd adatszolgaltatasadkészitése;

h) az AEEK szervezetéésmikodéseerinto altalanogogi feladatkorokellatasa,;

) kozrenilkdodés az AEEK-t és a fenntartott intézményeketérintd jogszabaly-tervezet
eldkészitésébenaz agazati jogszabalyok elemzéseés az esetlegesmodositdsokravonatkoz:
javaslatokkezdeményezése;

j) jogi Ugyekbenkapcsolattartdsz egészségugyhgazatszereplovel (minisztérium,hatosagol
szakmaiszervezetekegészségugyzolgaltatok)részvétebzakmaiegyeztetéseken;

k) akésedelmefizetéshekapcsolodqogi feladatokellatasa;

) szakvélemény-tervezetekdkészitéseyéleményezése;

m) az AEEK barmelyszervezetegységénekeladatkdrégrintd jogszabaly-valtoztatasrébrtér
tajékoztataskotelezettségkiegészitvea szikségemagyarazatokkakrtelmezésekkel;

n) azintézményfenntartdsh@satulajdonosioggyakorlashokapcsol6dgogi feladatokellatasa

na) azintézményeldltal a fenntartéfelé elinditottigyekjogi értékelése;

nb) azintézményiszerZaléseljogi véleményezése;

nc) tulajdonosijoggyakorlashokapcsoldédqogi feladatokellatasa;

nd) az intézményi fenntartoi feladatok keretébenfelmerl6 vagyonelemekhezapcsolod
ugykoronkeresztilbeérkezetjpgi feladatokellatasa;

ne)azegeészségugyntézmenyelaltal lefolytatott peresiigyeknyilvantartasateliigyelete;

nf) afenntartoiésatulajdonosijogokhozkapcsolodegyebjogi feladatokellatasa,;

0) az Altalanos Foigazgatdsagi Ertekezlet, valamint a minisztérium kezelésébenlévo,
EgészségugylntézményekRendkivili Tamogatasd\/legnevezé”SlFeJezetl KezelésuElbiranyza
FelhasznalasardavaslatotTevd Bizottsag Uléseinekés elektronikusszavazasainalszervezeés
emlékeztetmek elkészitése; )

p) a szervezetegységekavaslataialapjanaz AEEK évesintézményimunkatervénelelkészités
a munkaterwnyilvantartasanakiztositasa,

g) a hivatalos kozigazgatasi egyeztetés keretében a minisztérium altal megkuldot
jogszabalytervezetela Kormanyrészeérebenyujtandéltterjesztéselésjelentésekatovabbiakba
egyutteseneltterjesztésekAEEK-n beliili véleményeztetésénébordinalasa;

r) aziratkezelésseabsszefiiggdeladatokellatasagnnekkeretében:

ra) az iratkezeléshezszikségesszemélyi, szervezeti,targyi, technikai feltételek, valamint a
vonatkoz6 jogszabalyi elbirdsoknak megfelelo elektronikus iktatasi, iratkezelési szoftve
biztositasa;

rb) az AEEK Egyedi IratkezelésiSzabalyzatanalelkészitéseszikségszerinti moédositasaaz
irattari terv évenkéntifelllvizsgalata,

rc) aziratkezelésigsirattarazastevékenységnikodtetésefejlesztéseniz AEEK-n belll;

rd) aziratkezelésielelésoktevékenységéndioordinalasa;

re) aziratkezeléssdbglalkozoligykezellk szakmaképzésénekpvabbképzéséndkiztositasa;

rf) a bélyegZi kdzponti nyilvantartasakiadasa,leltarozasajlletve a bélyegZd ellenazéseés
selejtezése;

rg) a Kozponti Irattarnak atadott Ggyiratok kezeléseés 6rzése, gondoskodasaz ugyiratok
selejtezéséitadsa selejtezetiratanyagbiztonsagieldirasokszerintimegsemmisitésérovalaminta
maradandd@rtéKliratok MagyarNemzetiLevéltarrészéraorténoatadasarol;

rh) az irattari anyagokhozorténo hozzaférédiztositasaa vonatk0201ogszabélyokfigyelemb(
vételével;

r) a nem selejtezhétoligyiratok védelme és a jogszabalynakmegfelelo iratkezelésirenc
biztositasaérdekébenegyuttnmiikodés a Magyar Nemzeti Levéltarral és a Beliigyminisztériur
IratkezelésésAdatvédelmiFbosztalyaval,

s) a f6igazgato irasbeli megbizasaalapjan az AEEK-be érkeZo killdeményekelso koros
szignalasa;

t) akiadmanyozagiog delegalasanalijetve visszavonasanakyilvantartasa;

u) abelsoszervezetszabalyozibkumentumolegy eredetipéldanyanaknegazése.

1.1.2A Humanpolitikai Foosztalyfeladatai:
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a) az AEEK stratégiajanaKigyelembevételévebh humanstratégialkészitéseés felterjesztés
féigazgatoijovahagyasra,

b) az AEEK humanpolitikai feladatainak eltkészitése és végrehajtasaa vonatkoz
jogszabalyokbameghatarozottakzerint;

c) a munkakori leirds mintak és a munkakori leirasok elkészitése,a munkakdri leirasol
nyilvantartasa@s megazése;

d) az AEEK féigazgatdjanakkinevezésijogkorébe tartozé kormanytisztvis€lk, kormanyzai
ugykezell& ésmunkavallalokszemélyianyaganakezetése;

e) ahumanpolitikaitartalmuszabalyozadieladatokellatasa;

f) a kormanyzatiszolgalatijogviszony és a munkajogviszonykeletkezésédp megsZmésébit
adédémunkatgyiszemeélyugyfeladatokellatasa;

g) gondoskodasa foglalkozas-egészségliggrzolgalattalkapcsolatoseldirasok betartasarol az
idészakosmunkaalkalmassagizsgalatokkoordinalasa;

h) aszakteruletéérinto statisztikaiésegyébjelentéselelkészités@stovabbitasa;

i) ajogszabalyokbaelGirt ésbelsdeg kialakitottteljesitményértékelésendszereknikoddtetése;

j) akormanytisztvis€lk éshozzatartozoikvagyonnyilatkozat-tétekotelezettségévedapcsolato
feladatokellatasa;

k) az ellatasokhozjuttatdsokhoz kedvezményekhekapcsoldddigénylések,nyilvantartasokés
ezekigyviteléheZapcsoldddeladatokellatasa;

l) afegyelmieljarasolefolytatasavaésnyilvantartasavakapcsolato$eladatokellatasa;

m) a nyugdijbavonulashoztavolléthez,az évesszabadsagolashdapcsolodonyilvantartasiés
ugyviteli feladatokellatasa;

n) azintézményvezétoteljesitményértékelésendszerénekialakitasaésmikddtetése;

0) a fenntartott intézményekintézményvezéioés gazdasagigazgatdi pozicidkra vonatkoz:
palyazatok megjelentetése palyaztatasmegszervezéseezt kovetten a kinevezés, megbizas
felmentésyagya megbizavisszavonasanaidokészitése;

p) a fenntartottegészségigyntézmeényekfelstvezefo esetéberaz egyébmunkaltatéijogokho:
kapcsoldéddeladatokellatasagennekkeretében:

pa) féigazgatéiésgazdasaggazgatdiesetébemtavolléteknyilvantartasa,

pb) aféigazgatokvagyonnyilatkozatavalsszefluggaeendd ellatasa;

g) a fenntartottintézményekhumanerdorras szukségleténetervezésea kapcsoldéddmunkaef:
piaci lehetségek és tervek dsszehangolasas koordinalasa,valamint ezzel 6sszefliggésben
minisztérium kérésealapjan az dgazatidontéseldkészitéstszolgaldo humaneféorras koncepcidl
eltkészitésébekozremikoda, elemZa feladatokellatasa;

r) a kozszférabamlkalmazandonyugdijpolitikai elvekrd szél6 1700/2012.(X1l. 29) Korm.
hatarozatlapjanatovabbfoglalkoztatasljarassakapcsolatogeladatokellatasa;

_s) a fenntartottintézményekaltal megkuldottallashirdetéseknegjelentetéséneligyintézésenz
AEEK honlapjan;

t) a kdzalkalmazottakjogallasarélszolé 1992. évi XXXIII. térvény 30/A.-30/E. §8-a alapjan
betoltetlermunkakdrfelajanlasavakapcsolatoseladatokkoordinalasa;

u) a fenntartdi feladatokkal 6sszefiiggen felmertlfo humanpolitikai kérdések terjeskofi
tamogatasa;

v) az AEEK képzésiigényeinek,szikségleteinekelmérésea kdzszolgalatitisztviselk részér
koteleZen elbirt tovabbképzésreonatkozgogszabalybamdgzitettekfigyelembevételéveképzeés
tervkészitése;

w) belso képzésekkel,tovabbképzésekkekapcsolatosszervezeési,adminisztraciosfeladatol
ellatasastatisztikaijelentéselkkészitese;

X) kormanytisztvis€lk tovabbképzésikotelezettségénekitemezése tanulmanyi pontrendsze
vezetése;

y) a nemzetbiztonsagszolgalatokrolsz6lo 1995. évi CXXV. torvényben a nemzetbiztonsa
ellenazésés a fellilvizsgalatieljarassorana biztonsagikérdav kitéltésénekeljarasiszabalyaird
valamint a nemzetbiztonsagellenGzésseldsszefliggésben lényegesadatokbanbekbvetkeze
valtozasbejelentésénekendjéfd sz616418/2016.(XIl. 14.) Korm. rendeletbentovabbaaz ember
erdforrasok minisztere feladat- és hataskorétérintten a nemzetbiztonsagellenazés ala est
személyekmeghatarozasar@lz6l6 20/2015.(1V. 10.) EMMI rendeletbermeghatarozotteladatol
ellatasa.
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1.2Ko6zbeszerzéslgazgatosag

A Kozbeszerzédgazgatosadelépitése:

a) AEEK Kodzbeszerzéditosztaly;

b) EgészséguligyntézményiésProjektKozbeszerzédrdosztaly.

1.2.1Az AEEK KozbeszerzésFdosztalyfeladatai:

a) akdzbeszerzésekesbeszerzésekneonatkoz&bigazgatoiutasitasoleldkészitése;

b) kozbeszerzésiszakértelem biztositdsa a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedése
eltkészitésében;

C) mas szervezetiegység kdzbeszerzéstargyl megkereséseivekapcsolatbanallasfoglala
készitése;

d) aszaktertleteérintbjogszabalytervezetdibzbeszerzésizempontivéleményezése;

e) kozrenilkkddésa szerZaésekelokészitésébermzokkdzbeszerzészempontivéleményezése;

f) az AEEK mikddéséhezkapcsolodbdbelso beszerzésigények felmérése, eltkészitéseés
lebonyolitasa;

g) a beszerzéseés kdzbeszerzéseljarasok- ide értve az eurdpaiunids, hazai és nemzetko:
projektekhekapcsolodkozbeszerzésiljarasokat lebonyolitasa;

h) kapcsolattartaaz AEEK szervezetegységeiveh kdzbeszerzésés beszerzeseljarasokteny
és tervezett adatainak nyilvantartasa, 0sszesitéseérdekében,az éves kdzbeszerzésiterv
OsszedllitAsaa jogszabalyokbameghatarozotkdteleZan kozzéteendadatokbekérésez érintet
szervezetegységekKilh ezenadatokdsszesitésantézkedékozzététellkrh

)] kozbeszerzesugyekbena KdzbeszerzésDonttbizottsageldtti jogorvoslati eljarasokbanaz
AEEK képviselete, jogvitas Ulgyekben a kozbeszerzésekkelkapcsolatos dokumentumo
Osszeallitasa.

1.2.2.Az Egeszsegugyllntezmenyl ésProjekt KozbeszerzésFoosztaly feladatai:

a) intézményiés projekt kdzbeszerzésekseténaz AEEK fenntartasabdartoz6 egészségiig
intézményekmikodéséhekapcsoloddkdzbeszerzéspényekfelmérésekdzbeszerzészempont
ertékelése;

b) intézményiés projekt kozbeszerzése&seténaz intézmeényfenntartdshazs tulajdonosijogok
gyakorlasdhokapcsolod&idzbeszerzédeladatokellatasa:

ba) azegészségugyntézményeléveskdzbeszerzéservénelfovahagyasasellenazése;

bb) az egészségigyintézményekjogszabalybanilletve féigazgatoiutasitdsbarmeghataroze
kdzbeszerzésljarasainalelozetes folyamatbaepitettésutoellernozése;

bc) az AEEK-re atruhdzott hataskdrbenmegvaldsuld kbzbeszerzésitevékenységszakme
feligyeleténelellatasa,

bd) egyuttmikddés a kdzpontositottegészséglgykdzbeszerzéseketyalamint az 6sszevor
kozbeszerzésekdebonyolito - atruhazotthataskdrbermegvaldsulokdzbeszerzésievékenyseég
lebonyolité- szervezettel;

c) intézményiés projekt kdzbeszerzésekseténa kozbeszerzésekrés beszerzésekreonatkoz:
f6igazgatobiutasitasolelokészitése;

d) intézményiésprojektkdzbeszerzésetsetérkdzbeszerzésizakértelenbiztositdsaa gazdasas
ésegyébdontésekintézkedésekldkészitésében;

e) intézmeényi és projekt kozbeszerzésekseténmas szervezetiegységkodzbeszerzésiargyl
megkereséseivédapcsolatbamllasfoglalakeészitése;

f) intézményi és projekt kbzbeszerzéseleseténa szakterlletetérintd jogszabalytervezet
kozbeszerzészempontivéleményezése;

g) intézmeényiés projekt kbzbeszerzésekseténkozrenikddésa szerZaésekeltkészitésébe
azokkodzbeszerzésizempontivéleményezése;

h) intézményi és projekt kdzbeszerzéselesetén az eurdpai uniods, hazai és nemzetko:
projektekhexkapcsolod&dzbeszerzésljarasokebonyolitasa;

i) intézményi €s projekt kdzbeszerzéselesetén kdzbeszerzesiigyekben a Kozbeszerzé
Donttbizottsag elétti jogorvoslati eljarAsokbanaz AEEK képviselete, jogvitas tgyekben a
kozbeszerzésekkkhpcsolatoslokumentumoldsszeallitasa.

1.3Térségiigazgatésagok
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1.3.1 A térségiigazgatosagoKeladataikataz altalanosféigazgato-helyettegranyitasaalatt, a
tobbi szervezetiegyseggelegyuttmikodésbenvégzik. A térségi igazgatésagokmikdodéséne
koordinacibjaértés az egyes modszertanokbammeghatarozottkdrben a térségi igazgatdésagc
feligyeletéeraz altalanoddigazgato-helyettetelel.

1.3.2A térségiigazgatosagoKeladatai:

a) részvételhz AEEK fenntartdsabsartozéegészségligyntézmeényekszakmaitevékenységén:
(szolgaltatasnyujtas;szervezeés;fejlesztés)ellenGzésébenjranyitasaban egyuttmikodésbena
Szakellatas-ejlesztéslgazgatosaggal;

b) térségiegészségfejlesztéprogramokkidolgozasaa térségegészségfejlesztéprioritasaina
meghatarozasa;

C) a térségszolgaltatas-szervezéfladatainakellatasa,dontésijavaslatokelokészitése ennel
részekénta betegutak kidolgozasa, megszervezéseas ellenazése, a varolistdk csokkenté:
lehefségeire javaslatok készitése,illetve az intézményekvarolistdk csokkentésérevonatkoz:
tevékenységénedrtékelése;

d) szakmaijavaslat elokészitése kidolgozasaa térségekbemikodd fenntartottintézménye
ellatasitertleteinekmeghatarozasahomodositasahoigészakodelllvizsgalatahoz;

e) azegészsegugyntézményekkeszemberielmertlorendszersziritpanaszolkivizsgalasa;

f) az egészségugyintézményekrekialakitott teljesitményértékelésés monitoring rendszere
térségifeladatainalellatasapeleértvea kapcsoloddinanszirozaséskaltségkontrolling feladatoke
is;

g) azegészségugyntézményelgazdalkodasanaésa koltsegvetéservezésénekovetéseilletve
a gazdalkodasihelyzet értékelése, elemzése, egylttnmiikdédve az AEEK érintett szerveze
egyseégeivel;

h) a térségi szakmai és infrastruktira fejlesztési igények meghatarozasagldkészitése
véleményezésa kapcsoléddnonitoringfeladatokellatasa;

i) a térségiszintu infrastrukturalisfeltételek (ingatlan, gép, miszer) értékelése sziikséglete
megtervezésésellentzése,;

j) kozremikodésa térségikozos beszerzéseknegszervezésébats a térségilegdésszehango
gesztorkérhazakkozbeszerzésévehegvalosulobeszerzésekezek részekénta térségibeszerzé
igényekazonositasan szerZaésekértékelésea térségipiaci szerepla felméréseaz egészségig
intézményekbeszerzésigényeinekvizsgalata,véleményezéseyalamint a térségikdzbeszerzé
eljardsokamogatasajogszabalyolaltal kijelolt szervezettebgyilttmikodve;

K) atérségiegészsegugyntézményekkozottiegyuttmikodés kdzosfeladatellatasehetségeine
afeltarasaazokmegszervezésénékmogatasdelligyelete;

) atérségekemelil folyd projektektérségiosszehangolasa;

m) térségi stratégia kidolgozasa, illetve a térségen bellli intézmények stratégiaalkota
folyamatanaklfelligyelete;

n) egyebtérségiintézményfenntartdieladatokellatasa;

0) kapcsolattartdsaz egészséglgyiagazat térségi szereplivel (hatdésagok, egészségig
szolgaltatokegyébkiilsd szervezetek)yalaminta térségiegyeztetdizottsagokmikddtetése;

p) a rendszersziritipanaszokkezelésérevonatkozomadszertaninattér kidolgozasa,fenntarto
panaszkezelégtgzése;

gq) az AEEK évesintézményi munkatervébemrmeghatarozotstratégiaifeladatok teljesitéséne
figyelemmel kisérése,a munkatervi feladatok esetlegeselmaradasardl,illetve a hataridd
modosulasara féigazgatdajékoztatasa;

r) az egészségugyntézményekrészéreegységeadatszolgaltatasoglokészitésas az orszago
Osszesiteglemzé®sijelentéselkészitésaz egyestémakaorokszerint;

s) az egészségugyintézmények mikodését szabalyozd dokumentumok (pl. szervezeti és
mikodésiszabalyzathazirend)jévahagyasraorténo felterjesztésea Jogi éslgazgatasiFoosztaly
allasfoglalasakovetcen;

t) a féigazgatodiinformaciosigények kiszolgalasaraseti,vagy rendszerekimutatasokyiportok
készitése.

2. Stratégiai Féigazgatosag

2.1 EgészsegugyMonitoring lgazgatosag
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Az Egészségilgwlonitoring lgazgatosadelépitése:
a) NemzetkdziRendszerelemzéBibosztaly;
b) Egészségligybzolgaltatasfejlesztébibosztaly.

2.1.1A NemzetkoziRendszerelemzédrbosztalyfeladatai:
a) az egészségugyrendszerekszabalyozasavakapcsolatoskérdésekberaz egészségpolitik
dontéshozatazamarasszehasonlittanulmanyokésorszag-tanulmanyokészitése;

7

Teljesitményértékéldlunkacsoportbatorténorészvétel,
c) nemzetkdzadatszolgaltatagidtelezettségeljesitése;
d) részvétehz OrszagosStatisztikaiAdatgy(tési Programban.

2.1.2Az EgészséglgybzolgaltatasfejlesztésFdosztaly feladatai:

a) az egészsegugyszakellatokmikodési hatékonysaganaks eredményességénatemzéseds
ertékelése;

b) azegészségiggydapcsolatodejlesztési,elemzésigrtékelésikutatasi,szakerto ésszakme
tamogatasieladatokellatasa;

c) az AEEK fenntartdsabatartoz6 intézményekbenzajlé klinikai vizsgalatok médszertat
tamogatasa;

d) az egészségugyszakmaikollégium mikodésérb sz6l6 12/2011.(11l. 30.) NEFMI rendele
alapjanaz egészségugyzakmakKollégium adminisztratiyjellegifeladatainalellatasa;

e) az EgészségligyiTudomanyosTanacs (a tovabbiakban:ETT) szerveinek- elndoksége
bizottsagaiés igazsagugyiszakérto testilete- mikodésévelkapcsolatosegyesadminisztracidé
feladatokellatdsaa minisztériummakgyuittmikodve.

2.2 Alap- ésSzakellatasilgazgatésag

Az Alap- ésSzakellatasigazgatosadelépitése:

a) Egészségugyszakellatag ervezésiFdosztaly,

b) EgészségugybzolgaltatasesSzervezeskdosztaly.

2.2.1Az EgészségugybzakellatasTervezésiFboosztalyfeladatai:

a) a fenntartottintézményekés vellk kapcsolatbaréll ellaté intézményekvonatkozasabs
szakérfo kozremikodéskilst szervfelé a szakellataskapacitasokhokapcsolodéellatasiteriletel
megtervezésébenmaodositasdbanjlletve az ellatasi terlletek és az igénybevételi szokaso
0sszehangolasaban;

b) fenntartdiintézkedésvégrehajtasa szakellatadskapacitasokhokapcsolodéellatasiteriletel
megtervezésébenmaodositasdbanilletve az ellatasi terlletek és az igénybevételi szokaso
0sszehangolasaban;

c) a fenntartott intézmények és velik kapcsolatbanallé ellatdé kozigazgatasi szervel
vonatkozasaban szakérfo kozremikodés a szakellatasi kapacitasok megtervezéseébe
maodositasaban;

d) fenntartoiintézkedéwvégrehajtasa szakellataskapacitasoknodositasaban;

e) ellatas-igénybevételitaktervezésemonitorozasa;

f) kapacitakihasznaltsaglemzéstervezés fenntartottintézmények/onatkozasaban;

g) tobbletkapacitas-befogaddstrelmektartalmi és formai eldkészitésepenyuljtasaa Nemzet
Egészségbiztositadlapkezeldoz;

h) részvéteh tobbletkapacitas-befogaddsirelmekeBirald Bizottsagmunkajaban;

i) évesTVK allokaciomodszertananakidolgozasaglosztasraonatkozgavaslattétel,

j) a fenntartéi TVK atcsoportositdsnddszertananakidolgozasa,havi TVK atcsoportositast
technikailebonyolitasa;

k) kozremikddésa Finanszirozasgkodkarbantart@izottsagmunkajaban.

2.2.2.Az EgészséglgybzolgaltatasiésSzervezéskFoosztalyfeladatai:

a) a Praxisprogramokanyitasaésmikodtetés€Praxisprogranm. ésll.), ennekkeretében:

aa) egészségugwzolgaltatoifeladatokatat el a Praxisprograni. vonatkozasaban;

ab) kapcsolatotart, illetve egyuttmikodik a PraxisProgrambamésztvevo szerepl@kel, iranyitje
a programmakapcsolato$eladatokellatasat,
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ac) konzultacioédehefségetiztosita Praxisprogramokzereplorészére;

ad) elkészitia PraxisProgrammakapcsolatoszerZalésekervezeteit;

ae) dsszeallitiaés napra készentartja a tarsadalombiztositasts szakérfo ismeretekvizsge
tananyagatyizsgabizottsagohozlétre,avizsgatmegszervezéslebonyolitja.

b) kozremikddés a praxisjog vasarlasra,valamint letelepedéstamogatasariirt palyazato
eldkészitésébemegvaldsitasaban;

c) praxiskeze€lotevékenyséegkeretében:

ca) nyilvantartastvezeta praxisjogokroél,a tartosarbetoltetlenhaziorvosi,hazi gyermekorvosigs
fogorvosikorzetekft, a praxisjogravonatkozéadasvételekaegisztralja,

cb) ko6zzétesziés hirdeti a megvasarolhatfraxisjogokat,melynek keretébenfelliletet biztosi
hirdetményekéritésmentemegjelentetéséhez,

cc) kidolgozzaéskozzéteszaz egészségligyalapellatasolkorzeteinekkialakitasdhozsziiksége
szempontrendszert,

d) javaslattétela feladatkorétérintd jogszabalyokmodositasaraaz alapellatasfinanszirozas
rendszerénekzilkségzerintimodositasara;

e) modszertanfeladatokellatdsagnnekkeretében:

ea) ajanlasokatesza szakteruletéérintd vizsgalatiésterapiaseljarasokrendjére (i megela@és
modszerelbevezetésérd|etve hatékonysagujavitasara,

eb) mikodtetiakollegialisszakmaiwvezeto haldzatot,

ec) az alapellatasi korzetek kialakithsa, mddositasa soran véleményezi a telepulés
onkormanyzatokorzethatamodositasaraanyulékoncepcidjat,

ed) résztvesz az alapellataseljesitményénelés mikodésifeltételeinek értékelésébenijletve
kozremikodik a szakmairanyelvekésajanlasokialakitasabarvégrehajtadsanatonitorozasabar

s

ee) részt vesz a szakterileteadatgyitési rendszerénekkialakitasaban,korszefisitésébel
javaslatotteszaz OrszagosStatisztikaiAdatgyijtési Programbar(a tovabbiakban OSAP) tortént
maodositasokra.

ef) szakmailagsegiti az alapellatasbadolgoz6 orvosok, szakdolgozékevékenyséeget,észukr
tovabbképZedjéekoztatGendezvényeketzervezhetletve tarthat,

eg) folyamatosanfigyelemmel kiséri az alapellatasspecifikus hazai és nemzetkdziszakme
irAnyelveit,palyazatiehetségeket,

eh) részt vesz a hazai és nemzetkozi, alapellatast érintd projektek kidolgozasaba
megvalositasanakoordinalasaban;

f) egészségigyszolgaltatbifeladatok ellatdsaa gyermekegészségugds a perikoncepcional
gondozagerileténazezzelkapcsolatoszakmaésadminisztratifeladatokellatas;

g) afinanszirozasszerZaléssekapcsolato$eladatokellatasa.

3. GazdaséagiFoigazgatdsag

3.1 GazdalkodasértFelelts Igazgatdsag

A Gazdalkodasérelelts Igazgatosadelépitése:

a) AEEK GazdalkodasaéRelelts Foosztaly;

b) EmberiEréforrasFejlesztésFdigazgatdsagsazdalkodasaéRelelts Fbosztaly
c) EgészségugyntézményekGazdalkodasdéRelelts Fbosztaly;

d) EgészségugyntézményiGazdalkodasfejlesztéBbosztaly;

e) EgészségugyintézmeényEllentrzésiFoosztaly,

f) AEEK Uzemeltetéskbosztaly.

3.1.1.Az AEEK GazdalkodasaértFelelts Féosztalyfeladatai:

a) akoltségvetéservezeseévelgeljesitésévekapcsolatoseladatokellatasa;

b) az AEEK szamvitelirendjénekkialakitasa;

c) a pénzgazdalkodassagloiranyzat felhasznalassaés nyilvantartassal kotelezettségvallal:
nyilvantartassakapcsolatogeladatokellatasa;

d) a zarlatimunkalatokkalleltarkészitéssedapcsolatogeladatokellatasa;

e) akoltségvetésbeszamolokevkozijelentésekadatszolgaltatasaddkészitése;

f) azeldranyzatokmdédositasapyilvantartasa;

g) azadokkalésjarulékokkalkapcsolatosyilvantartasiglszamolasibevallasifeladatokellatasa

s

h) ajogszabalyolaltal éssajathataskorberldirt analitikusnyilvantartadsokezetése;
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i) apénzeszkdzokezelésévekapcsolatogeladatokellatasa;

j) pénzigyielszamolasokllentzése;

k) kbvetelésmenedzsment;

) akikUldetésekkekapcsolatosyilvantartasokezetése;

m) intézetilakaskolcsonnekapcsolatodeladatokellatasanyilvantartasokvezetéese;

n) az AEEK kezeléséberhévd eurdpaiuniés és nemzetkdziprojektek pénzigyiés szamvitel
feladatainaKellgyelete;

0) azeuropaiuniosésnemzetkdzprojektekpénzmozgasaivddapcsolatoseladatokellatasa

p) gazdasagigyekberkapcsolattartaa minisztériummalegyébkilst szervezetekkel;

q) abérszamfejtésséhapcsolatogeladatokellatasa;

r) abérszamfejtéssélapcsolatosyilvantartasiglszamolasibevallasifeladatokellatasa;

s) vezefo informacid szolgaltatasaaz intézményi és projekt koltségvetésekpénziigy
teljesitéséneklakulasarol.

3.1.2. Az Emberi Eréforrds FejlesztésiFbigazgatosagGazdalkodasaért Felelts Foosztaly
feladatai:

a) akodltségvetéservezéséveleljesitésévekapcsolatoseladatokellatasbamészvétel,

b) napipénzugyi-szamvitelifeladatokelvégzésea killon szabalyzatbameghatarozottjazdasay
eseményekonatkozasabakptelezettségvallalasyilvantartassakapcsolato$eladatokellatasa;

c) apénzeszkdzokezelésévekapcsolato$eladatokellatasa.

3.1.3.Az Egészségugyintézmények GazdalkodasaértFelelts Foosztalyfeladatai:

a) azegészsegugyntézményekkadltségvetésénekagy lizleti tervénekeltkészitésekoltségveté:
keretszamokialakitasaghhezmddszertanutmutatakiadasafelterjesztésgdvahagyasra;

b) azelemikoltségvetéseksszegyjiése,ellenazése tovabbitasaziranyitd szervfelé, valamin
azuzletitervekésévesbeszamololellenazésetovabbitasa féigazgatdfelé;

c) évkozi eldranyzat modositasokellenGzése, eltzetes jovahagyasa,a fellgyeleti szerv
hataskorbdartozéeldranyzatmodositasolfovahagyasraald felterjesztése minisztériumiilletve
aféigazgatdelé;

d) rendszeress eseti, gazdasagies penzugyl tartalmu adatszolgaltatasoloekerese,szukse
szerinti dsszesités&s tovabbitasaa minisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb érintet
szervezetekelé;

e) a kt')ltségvetésibeszémolék,idékdzi mérleg- és koltségvetésijelentések elkészitéséhi
maodszertaniAmogatasyujtasa,

f) az elkészilt koltségvetési beszamoldk, idokoézi mérleg- és koltségvetési jelentése
0sszegyjiese ellenazéseestovabbitasa minisztérium,illetve aféigazgatdrelé;

g) a vezeto informéaciosrendszer(AStAR) kapcsolédémoduljainak mikodtetésea beérkeZ
adatokalapjanjelentésekelemzésekeszitése;

h) az AEEK tulajdonosi joggyakorlasabatartozé vagyonelemek hasznositasabarvalé
kozremikodeés;

i) kozremikodés a vagyonkezelésiszerZalésmintakidolgozasabanés a vagyon hasznalat:
biztositoszerZaésekeldkészitésében;

j) azegységemtézmeényiszamlarenanikddtetése;

k) kapcsolattartasz egészségugyagazatszereplovel (minisztérium, hatésagokegészségig
szolgéltatokegyébkilst szervezetek).

3.1.4.Az Egészséqugyintézményi Gazdalkodasfejlesztési-6osztaly feladatai:

a) az intézményi hattérszolgaltatasolelligyeleti és iranyitasi rendszerénekkialakitasa és<
mikodtetése;

b) az intézményekkdzotti hattérszolgaltatasokrszagos,térségi és intézménykodzidsszevor
ellatasara hataselemzésekkészitése, az dsszevont feladatellatasra javaslatok kidolgozase
egyuttmikddveatérségiigazgatdésagokkal;

c) az intézményi hattérszolgaltatasolszemélyi és infrastrukturalis feltételeinek, kapcsolod
koltségeinelelemzésesértekeléseegyuttnilkodveatérségiigazgatosagokkal,

d) azintézményigazdalkodashatékonysagllenazésimoédszertananakidolgozasa;

e) az intézményi alaptevékenységgelkapcsolatos mikddési hatékonysag ellenGzés
modszertananakidolgozasa,
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f) évesellenazésiterv készitésa térségiigazgatosdgokzamara,

g) azegészségugyntézmenyekraonatkozdkontrolling koncepcidkidolgozasa;

h) a fenntartott egészségugyintézményekrevonatkozé kontrolling rendszer mikodtetése
kontrolling beszamolokselemzésekisszeallitasa;

i) afenntartottegészségugyntézményekreonatkozdkontrolling feladatokszakmairanyitasaés
koordinéacidja;

j) azegészségugyntézményelévesértékeléséneklkészités@skoordinacioja.

3.1.5.Az Egészségugyintézményi Ellenérzési Féosztaly feladatai:

a) az érintett tarsfsztalyokkalegyuttmikddésberaz intézményekellenazésimodszertanani
kidolgozasasalkalmazasa,

b) a belsoszabalyozasoknategfelel®n az intézmeényekgazdalkodasanakzabalyozottsagan
ellentzeése;

c) folyamatosbeszamoldsaz ellenGzésektapasztalatairéla feltart hianyossagoKavitadsaba
modszertanutmutatasyujtasa.

3.1.6.Az AEEK UzemeltetésiFoosztalyfeladatai:

a) az AEEK kezeléséberiév), valamint a bérelt ingatlanok és eszkdzok lizemeltetésiés
karbantartasieladatainak/égzése;

b) az ingatlanokkal kapcsolatosvagyonkezeléssebsszefliig§o dontés-el@észito feladatol
ellatasa;

c) gondoskodasiz AEEK mikddéséheszikségedberendezésés hasznalatiargyak,eszkdzo
biztositasarélazokfolyamatoskarbantartasaréelejtezéséip

d) gondoskodas féigazgatosageértekezletekrendezvényelszervezéséhdzmpcsoldddechnika
feltételekbiztositasarol;

e) az AEEK gépjarniulizemeltetésifeladatainak ellatasa, a gépjarmiwekkel kapcsolatc
Uzemanyag-elszamolasalamint a sajat gépjarnivek hasznalatavakapcsolatoselszamolasc
elvégzése;

f) mobiltelefonok valaminttelefonkézponmikodésénekbiztositasa;

g) intézetitelefonkdnyvelkészités@sfolyamatoskarbantartasa;

h) kbzremikddésaz izemeltetésés miszakifeladatokhokapcsoléddamz éveskiltségvetéses
beruhazésiervkeészitésében;

i) kdzremikddésaz évestargyi eszkdzéskészletleltatebonyolitasaban;

J) kozreniikodésa selejtezéeseértekesitétebonyolitasaban;

k) szallitasiéslogisztikaifeladatokellataseaz AEEK szervezetegységerészére;

[) recepcid, portaszolgalatés 6rzésvédelemmegszervezésea személy- és teherforgalor
rendjénekbiztositasa;

m) araktarralkapcsolatoseladatokellatasa;

n) akdzbeszerzésizabalyzatbameghatarozotbeszerzéselebonyolitasa.

3.2.Ingatlan UzemeltetésiésVagyongazdalkodasigazgatdsag

Az IngatlanUzemeltetésésVagyongazdalkodasgazgatosadelépitése:
a) IngatlanUzemeltetéskFoosztaly;

b) Vagyongazdalkodas$itosztaly.

3.2.1.Az Ingatlan UzemeltetésiF6osztaly feladatai:

a) az intézményekhasznalatdbatévo ingatlanoktekintetébenfelljitas és beruhazasyomor
kovetéseszikségzerintiellenazése;

b) az intézményekhasznalatabatévd ingatlanok tekintetébenaz allami vagyon védelménel
Orzésénekrendeltetésszéuasznalatanagllenazese;

c) az AEEK tulajdonosi joggyakorlasabanyagyonkezelésébeni)letve hasznélatabariévt
ingatlanokhoZkapcsol6dgogviszonyokkezelésesnyilvantartasa,

d) az egészségugyintézmények tevékenységéhenem szikségesingatlan vagyoneleme
kezelése;

e) az intézmények ingatlantizemeltetésigyakorlatanak, kdltségeinek elemzése, értékelés
egyuttnikddveatérségiigazgatésagokkal;
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f) azintézményekngatlantiizemeltetéglyakorlataraorszagostérségiesintézmeénykozibsszevor
ellatasara hatadselemzések készitése, dsszevont feladatellatasra javaslatok kidolgozase
egyuttmikddveatérségiigazgatdésagokkal;

g) az intézményekingatlanizemeltetéshdzapcsoldéddszerZaésallomanyanalétvilagitasa,az
ehhez kapcsolodo fenntartdi szerZaésmintak kidolgozasa, izemeltetésimiszaki leirasok és
ajanlasokkészitése;

h) intézményekingatlanizemeltetésénetyomon kovetésérealkalmas informatikai rendsze
mikodtetése.

3.2.2.A VagyongazdalkodasiF0osztaly feladatai:

a) az AEEK tulajdonosijoggyakorlasabdartoz6 vagyonelemekekintetébena vagyoneleme
hasznositasa;

b) azAEEK tuIajdonosuoggyakorlasabaartozovagyonterlntovaItozasoM<ovetese

c) az AEEK vagyonkezeléséberdllé és az egészségiigyiszolgaltatok részére hasznalatr
tovabbadottzagyonelemekkivéveingatlanok- kezelése;

d) jogszabalyielbirds, illetve kijelolés alapjan az AEEK tulajdonosi joggyakorlasbanlévi
gazdasagiarsasagleszesedesd{ozpont|nylIvantartasatolyamatosfelugyeleteesellendzese

e) a tulajdonosijoggyakorlassaérintett gazdasagtarsasagokmérlegbeszamoléinagdlenazése
elfogadasajddszakospénzigyikontrolling jelentésekfeldolgozasaa tulajdonosibeavatkozasc
eltkészitése@sazokellenGzeése,

f) a tarsasagirészesedésekezelésévelkapcsolatostulajdonosijoggyakorldja altal kiadande
meghatalmazasokpandatumolkésalapitbihatarozatolelkészitésenyilvantartasa,

g) gazdasagtarsasagokkakapcsolatosorszagleltarprszaggylési jelentésés a részesedésekl
kapcsolatosllomanyvaltozasoklkészitése;

h) az egészséglgyiintézmények tevékenységéhemnem szikségesvagyonelemek (ingok.
ingatlanok vagyoniértéeKujogok) hasznositasa@rtékesitéselebonyolitasa;

i) az atvett alapitvanyoktekintetébenaz alapitéi jogok gyakorlasadvakapcsolatosarielmerflt
feladatokellatdsapz alapitoidontéselelokészitése;

j) agazatingatlanésgép-miszerkatasztemikodtetése;

k) tulajdonosijoggyakorlassakapcsolatosaa térségiigazgatosagokeladatainakmeghatarozas
vagyonkezelésszerZalésmintaésa vagyonhasznalatabiztositoszerZaésekkoordinacioja;

[) modszertani keretek é€s eljarasok biztositdsa a térségi vagyongazdalkodasifeladatol
ellatdsahoz;

m) a fejlesztési,beruhazasitamogatasies konszolidacidsigényekrangsorolasajavaslattétela
dontéshozéiérumokrészére.

4. Elektronikus Egészségugyejlesztésért-elelts Fbigazgatdsag

4.1.Az Elektronikus EgészségugyejlesztésértFelelts Féigazgatosageladatai:

a) a2014-202kozotti elektronikusegészségugyejlesztéanagasszintuképviseleténekllatasa

b) kozrenmikddés az eurdpai unios e-egészségugyifejlesztések kozponti iranyelveinel
meghatarozasabakiyitelezésénekkoordinalasaban;

c) kozrenmikddés az elektronikus egészséegugyfejlesztések EFOP és egyéb forrasaina
allokacidjaban;

d) folyamatosegyeztetésiz agazatjlletve az agazatorkivili relevansszerepltikel elektroniku:
egészségiugyrogramokkapcsan;

e) azegyesproblémakdgazatorbeliili eszkalacidéjanakimogatasa;

f) egylttmikodés a Projektiranyitasi lgazgatésagvezefiavel az elektronikus egészségg
portfélibbatartozéprojektekkapcsan;

g) mindazonfeladatokellatasaamelyeket Fdigazgatészamarijelol.

5. Az Emberi Eréforras FejlesztésiFbigazgatosag

Az EmberiEréforrasfejlesztésiFdigazgatosadelépitése
a) Fdigazgat6-helyettediitkarsag;

b) NyilvantartasiesTovabbképzédrdosztaly;

c) ElismerésiésMonitoring Fosztaly;
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d) Egészségug$zakkonyvtaresKiadoi Foosztaly;
e) SzakképzégejlesztésFoosztaly;

f) SzakképzéSzervezédroosztaly;

g) Szakképzé3amogataskoosztaly;

h) NemzetiVizsgabizottsag.

5.1.F6igazgat6-helyettesiTitkarsag feladatai:

a) titkarsagifeladataikeretében:

aa) gondoskodika féigazgat6-helyettegltalanosés szakmaiiranyitd, illetve vezetésifeladata
végrehajtasanagegitéséilp adminisztrativszervezéséip

ab) gondoskodik a féigazgato-helyettesaltal tartand6 értekezletek megszervezésér
emlékezteth elkészitéséilpellatjaa kapcsoldoddkoordinaciossszervezédieladatokat,

ac) gondoskodik a féigazgato-helyettes hivatalos programjainak szervezéséio és
nyilvantartasarol,

ad) kozremikodik a féigazgato-helyettefeladatainakadminisztrativiechnikaielokészitésében,

ae) a foéigazgato-helyettesutasitasanak megfelel@n vezeti a jogszabalyokban, egyél
rendelkezésekberilletve az AEEK belso szabalyzataibarldirt nyilvantartasokatgs elkészitia
jelentéseket;

b) iratkezelésijrattarazasésirattarolasifeladataikeretében:

ba) elldtja az EFF részére érkeZo iratokkal kapcsolatos,az Iratkezelési Szabalyzatbe
meghatarozotteladatokat,

bb) az IratkezelésiSzabalyzattalbsszhangbamondoskodikaz EFF-bd kimend kildeménye
postazasarol,

bc) ellatjaaz AEEK IratkezelésSzabalyzatanakegfelel@naziratok irattarozasfeladatait;

c) mindségiranyitasieladataikeretében:

ca) javaslatokakészitaz EFF mikddtetéséreonatkozoan,

cb) egyuttmikodik az AEEK minGségpolitikajanaleldkészitésébergktualizalasabamikodtet
azEFF minGségiranyitasiendszerét,

cc) javaslatokatfogalmaz meg a stratégiak, politikdk, az éves munkatervekmindséguggye
O0sszefugddérdéseiraronatkozéanyalaminta szervezethatékonysagoveléseérdekében,

cd) mingségfejlesztésitevékenységekkelés a mindségiranyitasirendszerek kialakitasave
0sszehangolasavastovabbfejlesztéseévélbpcsolatodeladatokellatasa;

d) kozremikodésaz EFF feladatkdrébeartozo projektek kidolgozasabanmegvalositasabaés
fenntartasabatrilletve ennekérdekébergyuttmikodésa Projektirdnyitaslgazgatosaggal.

5.2.Nyilvantartasi ésTovabbképzésiFéosztalyfeladatai:

a) Alapnyilvantartassatapcsolato$eladatai:

aa)vezetiazegészségugywzakképesitésizerzetszemélyelalapnyilvantartasat,

ab) az egészségigyszakképesitéseknegszerzéséraklevelet, bizonyitvanytkiallitd szervek
tovabbaaz egészségugyszakképesitéstlismefohatosdgolelentésealapjannyilvantartadsbavesz
azegeészségugyazakképesitésizerzetszemélyeketésarrél kérelemrehatosagbizonyitvanytallit
ki,

ac) kérelemre hatosagi kivonatot allit ki az érintett személy alapnyilvantartasbanortént
szerepléséneiényera,

ad) gondoskodikaz alap-nyilvantartaddiapokbiztonsago$rzéséft

ae) az alapnyilvantartasdataibarbekovetkezetvaltozastaz alapnyilvantartasiaponatvezeti,az
elhalalozastényét rogziti, és gondoskodikaz alap-nyilvantartasiap maradandéértéku iratkén
torténomegazesért

b) az adatallomanyhitelességénelellentzése érdekébenadategyeztetégségzésea mikodés
nyilvantartassabz alapnyilvantartasbdelvételt nyert személyekszemélyiadatairdl, okleveléne
szamarolyalamintazalapnyilvantartasbtrténofelvételtényéfd ésannakidépontjarol;

c) a NEAK értesitéseaz alapnyilvantartasbaett orvosokrol,fogorvosokrolaz orvosi bélyegZi
elkészittetéseaz orvos, fogorvos névvaltozasavagy egészségigyievekenységsoran haszna
nevénekmegvaltozasasetércseréjehalalaesetérbevonasardekében;

d) kapcsolattartasz OktatasiHivatal Magyar Ekvivalenciaés InformaciésKozpontjavalés az
Elismerési és Monitoring Foosztéllyal az elismert egészségligydiplomaval, bizonyitvannye

Yo

rendelkeZszemeélyeknelz alapnyilvantartasbtrténofelvételecéljabal;
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e) kapcsolatot tart az oklevelet, bizonyitvanyt kidllit6 szervekkel az egészségig
szakképzettségetzerzetszemeélyelalapnyilvantartasbtrténofelvételeérdekében;

f) a kérelmetelutasitohatarozatlleni jogorvoslatesetén ha sajathataskorbemem maédositja
vagy hem vonja visszaa hatarozatat alairasraelokésziti a masodfokoneljaré szervnekszol¢
felterjesztovégzéstésatovabbitashobsszeszerelz ligybenkeletkezetlokumentumokat;

g) az alapnyilvantartassalsszeflggdaelefonos,személye®se-mailestgyfélszolgalatifeladatol
ellatasa;

h) aHMR mikodtetésetrdekébemajogszabalyszerintiadatszolgaltatagiotelezettségeljesitése

i) azAEEK honlapjanazalapnyilvantartasérintd informaciokhatalyositasa;

j) Mlikddésinyilvantartassakapcsolato$eladatai:

ja) vezeti az egészségugyidolgozok mikodési nyilvantartasat, lefolytatia a mikddés
nyilvantartasbavételi, megujitasi, meghosszabbitasilletve torlési, torlést kbveto Gjrafelvétel
eljardsokat,gondoskodika mikoddési nyilvantartadsbavett személyekhatésagiigazolvanyana
kiallitasarol,

jb) a tarshatésagokranyaba teljesiti a jogszabaly szerinti adatszolgaltataskotelezettségé
kérelemre hatdésagi bizonyitvanyt, illetve kivonatot allit ki az érintett személy mikddés
nyilvantartasbamdrténoszerepléséneknyera,

jc) a mikodésinyilvantartasadataibarbekovetkezetvaltozasta mikddésinyilvantartasilapor
atvezeti,az elhaladlozagényét rogziti, €s gondoskodika mikddésinyilvantartasilap maradand
ertéKuiratkénttorténomegazesért

jd) az adatallomany hitelességének ellenGzése érdekében adategyeztetéstvégez az
alapnyilvantartassabh mikodési nyilvantartasbafelvételt nyert személyek személyi adatairél
oklevelének szamardl, valamint az alapnyilvantartasbatorténo felvétel tényéfd és annal
idépontjaral,

je) gondoskodika mikodésinyilvantartasiapokbiztonsago$rzésérth

jf) a kérelmetelutasitéhatarozaelleni jogorvoslatesetén ha sajathataskérbememmaodositjs
vagy hem vonja visszaa hatarozatat alairasraelokésziti a masodfokoneljaré szervnekszol¢
felterjesztovégzéstésatovabbitashobsszeszerelz ligybenkeletkezetlokumentumokat,

jg) kapcsolatotart atovabbképZantézményekkel

jh) ellatjaa mikodésinyilvantartasielefonos személyegse-mailesigyfélszolgalatfeladatokat

ji) azadatvédelmjogszabalyokkereteikdzottadatszolgaltata$eladatotiat el,

jj) értesitiaz érvénytelenitetmikodésinyilvantartasiigazolvanyokrol- kozzétételcéljabdl - az
Egészségugyozlony szerkesZteégét;

k) kozrenmikddés a feladatkorébe tartoz6 szabalyozasokhozkapcsolédd koncepciol
kidolgozasabanjalamintjogszabalytervezeteldkészitésébebsvéleményezésében;

[) a honlapona mikodésinyilvantartaserintdinformacidékhatalyositasa;

m) a tovabbképzésekraranyad6 jogszabalybanmeghatarozottakszerint az egészségig
szakdolgozék tovabbképzési kdtelezettsége teljesitéséhez sziikséges tovabbképzési pontok
nyilvantartasaa mikoddésinyilvantartaslektronikusrendszerében,;

n) az egészségugyszakdolgozdkszabadorvalaszthatéelméleti tovabbképzéseivekapcsolato
feladatai:

na) biztositjaazegészségugywzakdolgozétovabbképzégiendszemikddéseét,

nb) fogadja az egészségugyiszakdolgozok szabadonvalaszthatd elméleti tovabbképzé
programjait,megvizsgaljaajogszabalybameghatarozoftieltételekmeglétét,

nc) az egészsegugyszakdolgozdkszabadonvalaszthatéelméleti tovabbképzésiprogramjai
megkuldiaMagyarEgészségugyszakdolgozoKamararészérgontajanlasnegtételecéljabdl,

nd) eldkészitiaz egészséegugyszakdolgozokszabadorvalaszthatdovabbképzésprogramjaina
mindsitését,a mindsitésérb szolo hatarozatkiallitasat vagy jogszabalyi feltételek hianyadbana
mingsitésiranti kérelemelutasitasat,

ne) nyilvantartasba veszi és kozzé teszi az egészségugyi szakdolgozok minositet
tovabbképzéseit,

nf) tdjékoztatja az egészségugyiszakdolgozok mindsitett tovabbképzéseito a Magyal
EgészségligyszakdolgozéKamarat,

ng) kapcsolatotart atovabbképzésekasizerveZantézményekkel,

nh) teljesitiaHMR mikodtetéserdekébem jogszabalyszerintiadatszolgaltatagittelezettségé

0) a koteleZo szakmacsoporto®s a koteleZo szintentart6 tovabbképzésekkekapcsolatc
feladatai:
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oa) biztositjaaz egészségugywzakdolgozotovabbképzégiendszemikodését,

ob) fogadja és nyilvantartja a koteleZo szakmacsoportogovabbképzésiszervezésijog
megszerzéséieanyulo kérelmeket,

oc) a koteleZoszakmacsoportotovabbképzésreald jogosultsagodaitéléséroszolé hataroze
eldkeszitésa ajogszabalybamegnevezetszervezetekéleményekkikérésétkovetcen,

od) a honlaponkdzzé teszi a kdteleZoszakmacsoportotovabbképzésrgogosult intézménye
névsorat,

oe) a honlapon kdzzé teszi a koteleZo szakmacsoportogovabbképzésijog megsZmését
nyilvantartasbaesziéskzzéteszia kdteleZoszakmacsoportasvabbképzégianfolyamokat,

of) a kdteleZoszakmacsoportotovabbképzéseknegvaldsitasardérkezojelentéseketszakme
beszamoldkafiogadjaésfeldolgozza,

og) koordinaljaa kételeZoszakmacsoportoés koteleZoszintentartGtovabbképzésekzervezi
részérdolydsitanddkoltségtamogatast,

oh) tamogatjaa koteleZoszakmacsoportoss kdteleZoszintentart@ovabbképzésekzervezésé
jogosultintézményekevékenységeét,

oi) aHMR mikodtetéseerdekébeneljesitia jogszabalyszerintiadatszolgaltatagittelezettségét

0j) ajogszabalyszerintakdteleZoszakmacsoportasvabbképzédianfolyamokszakmatartalma
a honlapjarfolyamatosarhozzaférheteéteszi.

5.3.ElismerésiésMonitoring Fdosztalyfeladatai

a) a kulfoldon szerzettegyesegészségigyoklevelek, bizonyitvanyok,egyébtanusitvanyokés
felstfoku szakiranylszakképesitésalismerésérganyuloeljaraslefolytatasa;

b) a Magyarorszagomiallitott vagy Magyarorszagoelismerésreilletve honositasr&erult egye:
egészségugyi oklevelek, bizonyitvanyok, egyéb tanusitvanyok és felstfokl szakirany:
szakképesitésekilfoldon - kilondsen az Eurdpai GazdasagiTérség (a tovabbiakban:EGT)
valamelytagallamaban torténoelismertetéséhegziikségedatdsagibizonyitvanyokkiallitasaho
kapcsolédcéeljaraslefolytatasa;

c) nemzeti hatésagkéntaz egészségugyidiplomak, szakképesitésekielstfokl szakirany!
szakképesitéselkelismerésetekintetébenkapcsolattartdsaz Europai Unié illetékes szerveive!
valamintaz EGT tarshatosagaival,

d) kapcsolattartas tébbek kozt - a Nyilvantartasiés TovabbképzésFoosztallyal,az Oktatas
Hivatal Magyar EkvivalenciaésInformaciosKozpontjaval,a Magyar Orvosi kamaravala Magyal
GyogyszeresAKamaravala MagyarEgészségugybzakdolgozéKamaravaksazESZTT-vel;

e) az EGT tarshatdsagainaét hataronatnyuld egészségugyellatassakapcsolatosnegkeresé:
eseténtajékoztatasnyljtasaaz egészségugyilolgozék egészségigyievékenységvegzéserald
jogosultsagardl,

f) az egyesmérgeZatermékekfelhasznalasas magabarfoglalo szakmaitevékenységetzakme
gyakorlaton alapulé elismeréséhezijlletve az ilyen tevékenységektekintetében a szakme
gyakorlatrol, tovabbaa tevékenységégzésérerald jogosultsagrolszolo igazolasokkiallitasaho
kapcsolédéljarasolefolytatasa;

g) adatbazismikodtetésea feladatkdréhexapcsoloddoelfoldi tarshatésagoklérhefeégeiés a
kapcsoléddurdpaiuniosvivmanyoktekintetében;

h) a féosztalyt megkereSmszemélyekrészéretajékoztatasfelvilagositasadasaaz adatbazisbe
szerepldnformaciokral,

i) akulféldon felhasznélnkivantorvosiigazolasokhitelesitésévdtapcsolatogeladatokellatasa;

j) nyilvantartdsvezetése befizetettigazgatasiszolgaltatasdijakrol, szikségeseténntézkedika
be nemfizetett dij beszedéseant;

k) az Etv. Harmadik Részénekhatalya ala tartozé szakmak tekintetébenaz egészségig
szolgaltatasokhokapcsolédéannem gazdasagcélu letelepedéssghrd szolgaltatasnyujtassete
azelbzeteshejelentésésnyilatkozattételieljarassakapcsolatogeladatokellatasa;

l) az Etv. XI/A. fejezeteszerinti Eurépa SzakmaiKartya létrehozasavaks igénybevételévi
kapcsolato$eladatokellatasa;

m) az Etv. X/B. fejezeteszerinti riasztasimechanizmussatapcsolatokdzremikodd hatdsac
feladatokellatasa,

n) a hagyomanyoskinai gyogyaszatterileténoklevéllel rendelkeZzoszemélyekegészségig
tevékenységgyakorlasavanatkozéengedélyelkiadasararanyuléeljarasolefolytatasa;
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0) nyilvantartasvezetéseaz allami vérellato szolgalataltal megkotottnemzetkdziegyezmén
vagy megallapodaslapjaregészségugyevékenységeatégzoszemélyekrbh

p) az egészségugytaszolo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakbanEltv). 114. §-a szerint
egységesegészsegugyhumaneféorras-monitoringrendszerbéa tovabbiakban:HMR) tortént
adatszolgaltatassibpcsolatogeladatokellatasa;

q) adatfeldolgozdeladatok,illetve az egészségugyiumaneféorrashelyzetérd szél6beszamol
készitésévdtapcsolatogeladatokellatasa;

r) aHMR-bd torténoadatszolgaltatasskhpcsolato$eladatokellatasa;

s)aHMR szakmaimikddtetésénekllatasa;

t) az egészségugyemberi ertforrassal kapcsolatbanaz agazati dontéshozatatAmogatasa
rendszeregsesetielemzéselkégzése,

u) humaneftorrds szempontbéla regionalis Iétszamadatok- kilonos tekintettel a terllet
kulonbségekhianyszakma-teriletekelemzéseértékelése;

v) kozremikddes az évente egy alkalommal meghatarozasr&erild egészsegugyfelsdoku
szakirdnyu szakképzésirendszerhezkapcsolodo keretszamokragés hianyszakmakravonatkoz:
javaslatelokészitésében;

w) az egészségugyhgazatbardolgozok bér- és létszam-statisztikaadatainakdsszegyjiése és
elemzéseyvalamint az egészségugyellatorendszerrebsszefliggésbenaz dgazatidontéshozate
elésegitforendszerelemzéfeladatokakllatasa;

X) k6zremikodésaz agazathumaneféorras-tervezésben;

y) az AEEK EFF adatbazisaitérintd hazai, nemzetkdzi adatszolgéaltataskotelezettsége
teljesitése;

z) a rendelkezésérallo statisztikaiadatokalapjanaz egészségigyagazatbarfoglalkoztatotta
|étszam-ésszakképzettsédielyzeténelalakulasaelemzéseésértékelése;

aa) rendszeresdokozonkéntfelmérés és tajékoztatokészitéseaz egészségugyintézmeénye
aktudlisszakdolgozoiétszamhelyzetétpkllonostekintettelaz 4poldilétszamokrajavaslatotesza
mennyiségesmindségi(képzettségiyzilkségletekreonatkozoan;

bb) egészségugyi szakdolgozéi humaneftorras-fejlesztéssel kapcsolatos szemponthbc
kozremikodés a fejlesztésikoncepciok szakmaikidolgozasabanrészt vesz a helyzetelemzési
elkészitésében;

cC) az egészsegugyiképzésben,szakképzésbentovabbképzésberrészt vevik szamana
alakuldsata varhatoegészségugyképesitéssekzakképesitéssebndelkeZ& 1étszamaszakiran
szerinti dsszetételeclemzéseés ertékelése,az elemzéseredményeialapjan javaslattételtesz a
szukségemtézkedéselklokészitésre;

dd) azegészségugyeruletenelentkeZoszakmaképzésigényekfelmérése;

ee) a statisztikai adatszolgaltatdseredményeinekelkészitése, 0sszesitéseaz egészségig
szakképzésésvizsgaztatagemakorében.

5.4.Egészségugybzakkonyvtari ésKiadoi Féosztalyfeladatai:

a) az EFF-revonatkozdé,honlapontalalhatéinformaciokellentzése aktualizalasasajtofigyelé
végzeésenapisajtoszeml&észitésaz EFFtevekenységétp

b) kdzrenikddésaz AEEK kiilsd és belso kommunikacidjatszolgaldinformacidéseszkdzokés
fellletekkidolgozaséaban,;

c) azEFFtevékenységévddapcsolatoszakmarendezvényekzervezése;

d) képzésberrészt vevik tdjékoztatasavakapcsolatosaninforméaciéslap kiadasa,tajékoztat
honlapok mikodtetése, Virtualis Iskola mikddtetése, digitdlis iradstudas és digitalis
kompetenciafejlesztéaz egészségigywzakképzéshemsztveva ésa szakdolgozbkészére;

e) pedagogiaitdjékoztatassakapcsolatosankiaddk kdzott [étrejott megallapodasszerint az
egészségigywzakképzédhmogat&kiadvanyokterjesztésésforgalmazasa;

f) az egészséglgyszakképzéssekapcsolatosanyagok, tantigyi dokumentumok (tantervek
tankonyvek segédletelstb.)gyljtése;

g) kiaddi feladatokkalkapcsolatosamapiralap(ése-learningformatumujegyzetek tananyagol
oktatasi segédletekiratasa,szerkesztésdgktoralasa,jegyzetek, tananyagok oktatasi segédlete
nyomdai eldkészitése reprografiai,kotészetiigények kielégitése,jegyzetekananyagok oktatas
segédletekkiadasaaz egészségugyszakképzésekheaz egészséegugyszakképzéseloktatas
dokumentumainakiadasa;

h) akiadvanyokterjesztésévetapcsolatogeladatokellatasa;
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i) az OrszagosEgészségtudomanygzakkonyvtarKabitoszeriugyikulongyijtemeény,tovabbaaz
EU virtudlis letéti konyvtargondozasa,

j) az Orszagos Egészségtudomanyszakkdnyvtar honlapjanak folyamatos gondozéasa(htt
ps://medinfo.aeek.hukonyvtari,dokumentaciogeladatokkakapcsolatoseladatokellatasa;

k) a hazaiorvostudomanygshatartertletszakfolyoiratokcikkeinekfeldolgozasaspublikalasaa
MagyarOrvosiBibliografiaban(MOB);

) a nyilvAnossagajékoztatasa meglévodokumentumallomanybohdatbazisbolyalamint mas
konyvtarakdokumentumaiboéselektronikusarelérhetoadatbazisokbdl,

m) azolvasoterengésa konyvtariraktarakmikodtetése; )

n) a Szakkonyvtar mikodéséhez,a minisztérium és az AEEK munkdjahoz,a dontése
eltkészitéséhegziikségedokumentumolkesforrdsanyagokeszerzéseyilvantartasbaétele;

0) a dokumentumokformai feltarasaa konyvtari integralt rendszerbentartalmi feltarasaa
konyvtariszakrendalapjan,valamintretrospektivkonverziovégzése;

p) szakteruletikonyvtari egyuttmikddés keretébenévente kozzéteszi"A hazai egészsegug)
orvostudomanyi szakkdnyvtarakban talalhaté orvostudomanyi, biologiai és hatérterlle
szakfolyéiratokyalamintszakirodalmiadatbazisokel6helyjegyzékét,

q) a fenntartottegészségugyintézmeényekkonyvtaraiegyuttmikodésenelkoordinalasaa kozo«
kataldgussafhttp://kozkat.aeek.Hikapcsolatosigyekintézése;

r) a WHO letéti konyvtar folyamatos gondozasa,az EgészségugyVilagszervezet(WHO)
Eurépai Regionalislrodaja angol nyelvli dokumentumainalgyarapitasafeltarasa,a honlap-olde
gondozasdaajékoztatas.

5.5.Szakképzéd-ejlesztésiFbosztaly feladatai:

a) az iskolai rendszefués iskolai rendszererkivili szakmaiés vizsgaztataskodvetelménye
fejlesztése;

b) javaslattétel és szakérf@kel vald egyuttmikddés a szakmai-pedagdgiadokumentumo
fejlesztésesoran;

c) szObelifeladatsorokészitésébewnald részvételszobelifeladatsorokdzzététele;

d) képzésdokumentaciokejlesztése,

e) kilon megbizaslapjanszakmavizsgakornvalo ellenazés;

f) szakmai és pedagogiai szakértékel vald kapcsolattartasa fejlesztési folyamatokbar
szakképzéshemsztvevVa tAmogatasa;

g) javaslattéteh tananyagellatagapiralaplése-learningXejlesztésére;

h) tanartovabbképzégprogramokkéeszitéseakkreditaltatasa,

i) tanulmanyiéstehetséggondoadersenyektdjékoztatthapokszervezeése;

j) szakképzéstérintd kutatasok végzése,a szakmai vizsgakkal kapcsolatostapasztalato
eredményelelemzésejavaslattéteh fejlesztésreképzésdokumentaciokmplementalasa;

k) azegészségugyzakképzéseinodultérképeineklkészitése;

) ataneszkozoknegismertetésdelhasznalasanadegitése;

m) szakmai irasbeli vizsgak feladatbankjanak elkészitése, pedagdgiai felllvizsgalate
aktualizalasa;

n) minositettadatokvédelmévekapcsolato$eladatokvégrehajtdsaskoordinalasa;

0) diagnosztikamérésekhemeérteszkdzokeszitése;

p) az egészségigyszakképzésekzakmaivizsgairasbelivizsgafeladatlapjainakelkészitéseés
eljuttatasanaknegszervezésa vizsgaszerveahoz, szakmaivizsgaelnokikijelolésselkapcsolato
feladatokellatdsaa szakérttx ésvizsgaztatokelkészitésestovabbképzése;

q) a természetgyogyaszatepzésekirasbelivizsgafeladatlapjainakelkészitéses eljuttatasane
megszervezésaevizsgaszerveadoz;

r) szaktanacsadeendszemikddtetése;

s) aszakmavizsgakkalkapcsolatosapasztalatokeredményekyyjtése.

5.6.SzakképzésSzervezéskFoosztalyfeladatai:

a) képzéselszervezésévddapcsolatosan:

a. jovahagyasralokészitia felntttképzésitorvény ésaz agazatijogszabalyokhatalyaala tartoz¢
képzéseknditasararonatkozardvid éshossztavuterveket,

b. elkésziti,elomindsitteti és engedélyezésrbenyljtja- képzésikoroknektdrténo megfelel®éc
figyelembevételével azegyesképzésiprogramokat,
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c. szervezijranyitja,koordinalja,ellentzi aképzéseleltkészitésééslebonyolitasat,

d. dsszeallitjaa képzésiajékoztatokatgondoskodikannakmeghirdetéséip

e. részt vesz a kepzésiajanlatok elkeszitéséberkdzremikodik a képzeésikdltségkalkulacio
eltkészitésében,

f. biztositja az egyes képzések elméleti és gyakorldhelyi megvalosulasahozsziiksége
személyi-targyfeltételeket,

g. értékeli, elemzi a képzésekmegvalosulasateredményeitfelhasznaljaa stratégiaitervezé
soran,

b) tovabbképzésekzervezésévédapcsolatosan:

a. jovahagyasraeltkésziti a szakdolgozoikoteleZo és szabadonvalasztott, valamint egyét
tovabbképzéseinditasaraszonatkozdrdvid éshosszitaviterveket,

b. elkésziti,elomintsittetiésengedélyeztetéskenyljtjaaz egyestovabbképzégprogramokat,

c. szervezijranyitja,koordinalja,ellenGzi atovabbképzéseklokészitésééslebonyolitasat,

d. dsszeallitjaatovabbképzédajékoztatdkatgondoskodika felhivasokkdzzétételérlp

e.kdzremikodik atovabbképzédidltségkalkulacidleldkészitésében,

f. biztositjaaz egyesovabbképzéseinegvalosulasahaziikségeszemélyiestargyifeltételeket.

g. értékeli, elemzi a tovabbképzésekmegvalosulasateredményeitfelhasznaljaa stratégie
tervezéssoran,

c) vizsgakszervezésévddapcsolatosan:

a. jogszabalyifelhatalmazasilapjanmikddteti az Agazatiszakmaiés modulzardévizsgacentrume
sajatésbefogadotivizsgakesetében,

b. eltkészitiésszerveziaz egyesvizsgaidszakokhozartozészakmaésmodulzardvizsgakat,

c. elkészitiésjovahagyasrdenyujtjaa vizsgajelentéseket,

d. kozremikodik avizsgakravonatkozdkoltségkalkulacidleldkészitésében,

e.ellatjaazagazativizsgacentrunmikodtetésévekapcsolatoseladatokat,

f. biztositjaaz egyesvizsgakmegvaldsulasahazikségeszemélyiéstargyifeltételeket értékel
elemziavizsgakmegvaldsulasaeredményeifelhaszndljaa stratégiatervezésoran;

d) aképzésektovabbképzésekjizsgaknyilvantartasavakapcsolatosdatbeviteliadatkezelésis
adminisztraciéseladatokellatasa;

e) a képzések, tovabbképzések,vizsgak eltkészitésérelebonyolitasara, utbmunkalatair
vonatkozadokumentéciogeladatokellatasa;

f) ajogszabalybarelirt papiralap(és elektronikusadatszolgaltatasiotelezettségekstatisztika
jelentésekeljesitése;

g) azEuropasdizonyitvanykiegészitdiallitasavalkapcsolatogeladatokellatasa;

h) kbzremikddésa képzésekiovabbképzésekjzsgakmegvaldsitasahozzilkségemeghizases
egyuttnikddésiszerZaések szakmateljesitésigazolasoilkészitésében,

i) a képzési oraszam-igazolasok,bizonyitvanymasodlatok,hiteles masolatok kiallitasa
kibocsatasa;

j) aképzéstovabbképzégsvizsgairatmintaja(bizonylatialbum)elkészitésekarbantartasa;

k) aképzéstovabbképzéésvizsgaadatbazisainakezetésévdtapcsolatogeladatokellatasa;

[) a szigord szdmadasunyomtatvanyok megrendelésére nyilvantartasara, megazéseére
selejtezésérenegsemmisitésérmnyulofeladatokellatasa.

5.7.SzakképzésramogatasiFoosztalyfeladatai:

a) azegészségugyelsdoku szakiranylszakképzégezenalcimvonatkozasdbaatovabbiakbar
szakképzedieretéberbenyujtotttamogatasigenyekkelkapcsolatogeladatokellatasa:

a.atamogathat&zakképzédieretszamokozzétételaz AEEK honlapjan,

b. a tAmogatasigénylésinyilatkozatok,szandéknyilatkozatokogadasanyilvantartasbavétele
jogszefiségenekiizsgalata,

c. tamogatéasigényléssekapcsolatoslontéselokészitése,

d. azigényldk ésa szakképzéstoordinaléfelstoktatasintézményekajékoztatasa dontésit

e.aszakképzésbiepettjelltek nyilvantartasbaétele,

f. tAjekoztatasyujtasaa tamogatasigényléssekapcsolatosnegkeresésekre,

g. aszakképzéseleljesitésénekyomonkovetése,

h. a szakképzésukeszineteltétkkel és véglegesenmegszakitokkalkapcsolatosfeladatol
ellatasa,

i. helysziniellenazésifeladatokellatasa,
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j. elorejelzésekelemZokimutatasokkészitése,

b) a szakképzéskoltségvetésiforrasanak kezelésévelkapcsolatosnyilvantartasi, illetve a
minisztériumeEgészségugyszakképzégirezidensyendszemikodésénekdamogatasaimi fejezet
kezeléSueldiranyzatavalkapcsolatosarkotott lebonyolitéi megallapodashokapcsolédészakme
feladatokellatdsajgy feladatakiilondsen:

a.tamogatasszerZaléselokészitésévdtapcsolatosevékenységeklvégzeése,

b. elemZoszamitasokelorejelzéselkkészitésea minisztériumrészérea targyévetkovetoidészal
forrdsigényére,

c. elemZoszamitasokelorejelzésekkészitésa minisztériumrészérea targyévetkoveto idoszal
keretszamainakialakitasahoz,

d. atdmogatasoklszamolasgpgszabalyimegfelel®ségvizsgalata,

e. az allamhaztartasokivili egészségugyszolgaltatbkatmegillet6 tamogatasokkifizetéséne
kezdeményezése,

f. az allamhaztartasomellli egészségugyszolgaltatokatmegillet6 tamogatasokkifizetéséne
kezdeményezése,

g. a tamogatasolelhasznalasakdvet@en éventebenyujtott szakmaiés pénziugyibeszamolé
megfelel@égénekizsgalataéselbirdlasa;

c) az Eltev. szerinti rezidensekjogszabalybolfakadé munkaltatéi jogkorének gyakorlasabe
adododfeladatokellatasagnnekkeretébergondoskodika kozalkalmazottjogviszonylétesitéséeres
megszintetéséreaz illetmény és a munkakor megallapitasara,valamint a munkaren
meghatarozasarnsanyulé munkaltatéijogkorok gyakorlasahozszikségesdminisztrativfeladatol
ellatasardl,

d) aszakképzéshdrizodd 6sztondijakkakapcsolatosyilvantartasifeladatokellatasa:

a.lebonyolitjaaz 6sztondij-palyaztatast,

b. apalyazatokabiralatcéljaboleltkészitia Birald Bizottsagrészére,

c. értesitia palyazokat palyazatredményéio

d. megkotiaz dsztondijagogviszonytlétrehozbszerZaléseken sikerespalyazokkal,

e.nyilvantartjaaz 6sztondijasolszakképzéssebsztondijjalosszeflgg@datait,

f. havontabekériésellen@zi a szakképzéskoordinaléegyetemektba szakképzéseljesitésért
szolbdigazolasokat,

g. figyelemmel kiséri és ellenGzi az 6sztondijasokaltal szerZaésbenvallalt kdtelezettsége
teljesitését,

h. kapcsolatotart a szakképzédtoordinalegyetemekkel,

i. Ugyfélfogadasbiztositaz 6sztondijasokészére;

e) a szakképzéshelZizodd 6sztondijakkakapcsolatopénziugyieldkészifofeladatokellatasajgy
kulonosen:

a.elokészitiabeérkezetigazolasokalapjanaz 6sztondijakutalasat,

b. nyilvantartjaaz utalt 6sztondijakat,

c. kapcsolatotart az 6sztondijasokkahz 6sztondijakkifizetésévekapcsolatban;

f) a szakképzésbenészt vevd egészségugyiszolgaltatok szakképZbelyi akkreditaciojave
kapcsolato$eladatokellatasajgy kilénésen:

a. fogadjaa szakképzéskoordinal6 egyetemektib beérkeZoakkreditacioskérelmeket,sziiksé
esetérhianypotlaskér,

b. felkéri a kilén jogszabalyban meghatarozottszervezeteta kérelemmel kapcsolatc
szakvéleményadasra,

c. kidllitia az akkreditacioshatarozatot,vagy jogszabdlyifeltételek teljesitésehianyabana
kérelmetelutasitja,

d. azAEEK honlapjarkézzéteszaz akkreditaltegészséguigyazolgaltatohegyzékét;

g) a miniszter agazatabatartoz6 OKJ-s modularis képzesek tekintetében a szakme
vizsgabizottsagelnokének megbizasavakapcsolatosfeladatok ellatasa, ha nem az AEEK a
vizsgaszervezdgy kuloénosen:

a.megvizsgaljaa vizsgaelnokkijeldléskérelmekjogszabalymegfelelségét,

b. a beérkezettkérelmek alapjan kijeldli a vizsgaelnokoketaz egészségugyerileténfolyd
iskolarendszérésiskolarendszerekivili OKJ-smodularisképzésekeezaroszakmavwizsgara,

c.fogadjaésmedazi a szakmavizsgaelnokolkaltal megkuldottvizsgaelnokielentéseket;
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h) az orvosok, fogorvosok, gyogyszerészekés az egeészségugyifelstfoklu szakirany
szakképesitésselrendelkeZ& koteleZo szinten tartd és szabadon valaszthaté elmélet
tovabbképzéséneakindsitéseennekkeretében:

a. az e célt szolgalbelektronikusportal segitségévemnegvizsgaljaa felstoktatasiintézmény,az
ESZTT és az egészségugyszakmaikollégium illetékes tagozatanalpontszamajanlasavallatoti
tovabbképzégprogramokat,

b. a tovabbképzésnintsitéséfb - amely az elektronikusportalon keresztiltorténik - az EEF
f6igazgatd-helyettesalonta SzakképzéJ amogataskbosztalyjavaslataalapjan,amelyjavaslataz
egészségigyszakmai kollégium illetékes tagozata,a felstoktatasi intézmény és az ESZTT
javaslataéskulon jogszabalybamoglaltak figyelembevételémlapszik,

c. a minositett tovabbképzésekioelektronikus Uton tajékoztatjaa tovabbképzészerveZgt,
valamintazilletékesszakmakamarat.

5.8.NemzetiVizsgabizottsagfeladatai:

a) a NemzetiVizsgabizottsagnikoddésifeltételeinekbiztositdsaa szak-éslicencvizsgaztatass
kapcsolatoszervezésésadminisztrativieladatainak/égzése;

b) a szakorvosok, szakgyogyszerészekszakfogorvosok és klinikai szakpszichologust
tekintetébera szakvizsgaklicencvizsgakdokumentaldsazervezésésadminisztracioja;

c) szakvizsgakés licencvizsgak eltkészitése,szervezésebizonyitvanyok és tandsitvanyo
kiallitasa;

d) aVizsganaptaéstajékoztatanegjelentetése;

e) ajegyzkonyvekadatainalelektronikusadatbazisbawmal6 régzitése;

f) statisztikaijjelentésekészitéseadatszolgaltatas;

g) kulféldi hivatalokszamaraa szakvizsgaroééslicencvizsgaroldegennyelviiigazolaskiadasa;

h) aszak-éslicencvizsgaztatéadatbazikarbantartasa;

i) folyamatos kapcsolattartasa minisztériummal, az egyetemek szak- és tovabbképZz
koézpontjaival,agrémiumokvezetiavel ésazESZTT ligyvivo megbizotelndkével;

j) a Nemzeti Vizsgabizottsagmintalevél-, dokumentumgygemeényének (bizonylati album’
karbantartasa;

k) azelveszetteltulajdonitottvagy megsemmistlbizonyitvanyok tanusitvanyolpétlasa.

6. Informatikai ésEgészsegugyKészletgazdalkodasFodigazgatdsag

6.1.Informatikai Igazgatésag

Az Informatikailgazgatosadelépitése:
a) InformatikaiFejlesztésFoosztaly;
b) InformatikaiUzemeltetéskdosztaly.

6.1.1.Az Informatikai FejlesztésiF6osztalyfeladatai:

a) informatikai fejlesztésiprojektekbeneldkészitési,tervezési,rendszerszervérgofejlesztés
tesztelésipktatasifeladatokellatasa;

b) szakmai folyamatok elemzése informatikai szempontbdl, javaslat készitése az
alkalmazasfejlesztésahkegvaldsitasara;

c) adatbazi®slekérdezésejlesztésekégzése;

d) az AEEK-barendszeresegrkeZoadatszolgaltatasgények kezelésejlletve adatszolgaltat:
nyujtasa;

e) a szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatban informaciok gydjtése, illetve javaslatol
megfogalmazasa,;

f) kozponti iranyelvek megfogalmazasaszabalyozokkiadasanalkeltkészitéseaz egészséglg
intézményeknformatikaimikodésérevonatkozoan.

6.1.2.Az Informatikai UzemeltetésiFosztalyfeladatai:

a) Helpdesk szolgéltataskeretébena munkaallomasok,PC-k, notebook-ok és nyomtatol
folyamatosésbiztonsagosizemeltetéséndhiztositasa;

b) a felhasznal6oldali informatikai és mobilkommunikaciéseszkzok tizembe helyezése
mozgatasayalamintaz ezekrevonatkozonyilvantartasokdokumentéaciokiezetése;

c) azAEEK-n bellli tervszefleszkoz-€slicenszgazdalkodamegvalositasa;
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d) informatikai rendszergazdaifeladatok ellatdsa, a kiszolgalé oldali IT infrastruktdr:
Uzemeltetése;

e) a kiszolgal6 oldali eszkdzokiizembehelyezése mozgatasayalamint az ezekrevonatkoz:
nyilvantartasokdokumentaciokezetése;

f) adatbazi€slekérdezésizemeltetésegzeése;

g) azAEEK adattarhazizemeltetése;

h) alkalmazastamogatayuijtasa;

i) azIT alkalmazasgazd#&eladatokellatasa;

j) stabilinformatikai lzemeléstehetwé tévo folyamatokkialakitasa;

k) a hardver,szoftver,infokommunikacidsés irodatechnikaiberendezésebeszerzésébevald
részvetel;

) az AEEK informatikai szolgéltataskatalégusanakalaminta hozzakapcsolddészolgaltatas
szintekkialakitdsaésrendszeretelllvizsgalata;

m) a szolgaltatas-teljesitéssddapcsolatosrendszeresmérések és jelentéskészitésfeladatol
elvégzése;

n) akulsdszolgaltatészerZaésekkezeléseazokteljesitésénekyomonkdvetése.

6.2.Az EgészséglgykKészletgazdalkodasFoosztaly.

6.2.1.Az EgészseglgyKészletgazdalkodasFoosztalyfeladatai:

a) Az Allami Egészségugytartalékkal(a tovabbiakbanAEUT) valo gazdalkodageretében:

a.akészletelbeszerzéseszakszerwarolasaéskarbantartasa,

b. a készletekmeghatarozotszavatossagideju elemeinekesetébera szavatossagidon bell
torténocserélésemintéségmegovasereéje,

c. atarolasarazolgaloraktarakfenntartasa&smikodtetése,

d. akészleteknyilvantartasa;

b) az AE(IT-kal val6 gazdalkodastamogatdnformatikairendszemikodtetése;

c) az AEUT-kal val6 gazdalkodakapcsanaz anyagok, eszkézokhasznalatb#drtériokiadasaés
visszavetele;

d) az AEUT készletszintetmeghalado,illetve a normabdl kikertld részénekeértékesités
értekesithetetleaszkdzeineklejart szavatossagdejil egészsegigyogydanyagainakelejtezese;

e) Az AEUT készletekkezeléseakbzpontinyilvantartasbannCT-EcoStat/ analitikaifeldolgozase
cikktorzsadatokaltozasainakogzitésemodositasjavaslatokfelterjesztéseyaltozasokdgzitése;

f) az AeUT bérleti konstrukciora javaslattétel, bérleti szerZalések eltkészitése,naprakés
nyilvantartasa;

g) részvéteh beszerzéselkbzbeszerzésakiszakispecifikacioinakelkészitéseben;

h) Az AEUT készletekéves,illetve haromévesleltarozasilitemtervénelelkészitéseleltar eldtti
selejtezesekervezesemegszervezeseseIejtezesokmanyokeIokeszﬁeseleltarellenan feladatol
ellatasa;

i) készletfejlesztésifelljitasi, karbantartasijdészakosfellilvizsgalati, minGségmegbvacserér
vonatkozGévestervekelkészitése;

j) a kulféldre iranyulé vagy onnan érkeZo egészségugysegélyszallitmanyokkakapcsolato
ugyintézés;

K) raktarakszakmairanyitdsamiszakitartalomszerintiellena@zésénelkaz elvégzéseraktarosok
raktarkezell, jelentéseineléselszamolasainatogadasasellentzése;

) segelyekyvedelmifelkészilésszolgalogyakorlatokeltkészitésepsszeallitasa,;

m) az AEUT készletekkeltorténo feladatellatastszolgalod gépjarnivek lizemeltetésénelkés
hasznalatanakeghatarozasa,

n) a szukségkorhazakadrafoghatosagandkztositasaérdekéberaz abbanelhelyezettegysze
hasznalatogeszkdzokéshozzéatartoz6gydgyszereKolyamatoslejaratiidén bellliségénekiyomor
kovetése;

0) acserekidon beluli elvégzésénekllenGzéseésaz alland6100%-osfeltoltottségfelligyelete;

p) szakmai javaslatok kidolgozasa az orvosi segélyhelyek, valamint a szikségkoérhazi
bevetheteégénekugalmasabbtételeésalogisztikaszervezettebbi&teleérdekében;
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g) adatfeldolgozoifeladatok ellatasaaz egészségugyilokumentaciotkezelo szervezefogutoc
nélkili megsZméseesetén,az adatkezelésfeladatokatellatd szerv kijeloléséfd szo6ld 44/2008
(11.29.) Korm. rendelet rendelkezéseinekmegfelel®n, az adatkeze€loel kotott szolgaltatas
szerZaés alapjan, gondoskodasa jogutdd nélkil megsZmt egészségugyintézményektb atvet
egészségigydokumentaciotorvénybenelbirtak szerinti fennmaradasarélaz érintett kérelmére
vagy jogszabalybarfeljogositott szerv vagy személyinditvanya alapjan betekintésbiztositas:
adatszolgaltataspasolatkiadasa;

r) megsZat egészségugyintézményekegészségugymikoddésiirataival kapcsolatoseladatok
betekintésradrténokiadas,valamintirattari anyagokévenkéntifellllvizsgalataselejtezésreédrtént
eltkészitése;

s)a f6osztélyi iratok irattarozasfeladatainalellatasa.
6.3.A SzakellatasiAdatszolgaltatasiOsztaly

6.3.1.SzakellatasiAdatszolgaltatasiOsztaly feladatai:

a) az egeészségugyiellatorendszer térinformatikai adatszolgaltatasirendszer fejlesztése
Uzemeltetéséskarbantartasa;

b) azegészségugyzakellatokeljesitményadatainakformatikaielemzésesértékelése;

c) azegészseguggy&hpcsolatosnformatikaielemzésskutatastamogatasieladatokellatasa

7. Projektiranyitasi lgazgatosag

A Projektiranyitaslgazgatésadelépitése:

a) ProjektPénziigyiFtosztaly;

b) OperativTervezésésVégrehajtasFoosztaly;

c) EgészségugyntézményiFejlesztésekdtelligyeloFdosztaly.

7.1.A Projektiranyitasi Igazgatdésagonallé feladatai:

a) a Fdigazgatéaltal kozvetlenuIdelegaltfeIadatokellatasa,az AEEK részvételénekzervezés
koordinalasaés iranyitasaaz eurdpaiunios, hazai,nemzetkozivagy egyébforrasbélmegvalosul
projektekhekapcsoloddeladatokban;

b) a projektekszakmaimegvalésitasanabsszehangolaskoordinalasafeligyelete;

C) az egyesunios, hazaivagy masnemzetkoziprojektekkdzbeszerzéderveinekjogszabalyba
foglalt hatariddoen térténo eldkészitése valamint az abbanfoglalt kézbeszerzésés beszerzé
eljardsokmiszaki leirasanakelkészitéseaz eljarasokmeginditasanakezdeményezésdletve az
utdlagosellen@zéseksoranésa projektekkelkapcsolatosaa KozbeszerzeleontcblzottsageIottl
jogorvoslatieljarasokbamz AEEK képviseletébeeljard szervezetegysegamogatasa

d) projektekenalapulémilkodésénelkereténbelill az AEEK eurdpaiunios, hazaiés nemzetko:
forrasbol megvalosuloesfenntartas|kotelezettsegilatt allo projektjeinekjogszabalyieldirasokna
€s a tamogatasi szerZaéseknek megfelelo lebonyolitasa, az ennek érdekében sziiksége
szerZaések eldkészittetése, megkotésének koordinaldsa a Jogi és lgazgatasi Foosztaly
kozremikodésévelyalamintazegyedeljesitéselellenazése atvétele;

e) a tamogatasiszerZaésben foglalt beszamoldk hatariddoen torténg szerZalésszetrués
jogszabalyszérleadasa.

7.1.1.A Projekt PénzugyiF6osztalyfeladatai:

a) a kiemelt eurépaiuniés, hazai és nemzetkdziprojektek tervezési- kilonos tekintettel a
2014-2020-agprogramozasiddszak projektjeire -, és koltségvetésifeladatainakebonyolitasav:
O0sszefugaevékenyseégekllatasa;

b) a palyazatok pénzlgyi tervezése,lebonyolitdsa,a projektek pénzigyi elérehaladasav
kapcsolatosjelentések, beszamolok hataridden tortéro elkészitése,valamint a projektekhe
szukségekontrolling feladatokelvégzés&sdokumentalasa,

c) pénzugyi és likviditAs-menedzsment szempontbdl szakmai tamogatas nyujtass
elszamolastechnikaiszabalyossagfelligyelet és kontrolling tevékenységa projekttervezésés
végrehajtadolyamatabanaz AEEK, valamint az egészségugyagazatadott projekt altal érintet
hattérintézményeizamara;
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d) a projekteklebonyolitAsahosziikségebeszerzéseks kdzbeszerzéseprojektoldalipénzigy
tervezéseésellenjegyzéséneklokészitése;

e) a projektek pénzigyiterveinek modositasayaltozasbejelentésekés tamogatasiszerZalés
modositasokpénzigyi tervezésénekkoordinacios, fellgyeleti feladatai valamint intézkedésa
kifizetésiigénylésekbeadasaant;

f) egylttmikodésa GazdasagFdigazgatésaggahnnakunios, hazaiés nemzetkoziprojekteke
érintofeladataiellatasaban;

g) egyuttmikddésaz OperativTervezésesVegrehajtaskFdosztaly,NorvégFM 2009-2014HU12
Népegészségugyrogrammakapcsolatogeladataitellaté osztallyal,a Programmegvaldsitasani
pénzugyitAmogatasardekében;

h) pénzigyitervezésilebonyolitasiés nyomonkoévetésitAmogatasyujtasa Projektfenntarta
lgazgatosagészére;

i) mindazonfeladatokellatasaamelyeketzigazgatda hataskorébetal.

7.1.2.Az Operativ TervezésiésVégrehajtasi Féosztalyfeladatai:

a) kiemelt unids, nagyprojekt,standard,nemzetkdzi,hazai és egyéb,a Fbigazgatoaltal eset
dontésalapjan hataskérébeutalt megvalosuloprojektek Utemterveinekeltkészitésea projektel
megvalositasahazikségesperativtevékenységekllatdsaésszakmanyomonkovetése;

b) nemzetkdzipalyazati forrasok figyelése és kapcsolattartasa forrasgazdakkalnemzetko:
szervezetekkel,

c) a nemzetkdzipalyazatilehetfségekés palyazatokeldkészitésekoordinacioja,0sszeallitasaés
benyujtasa;

d) a nemzetkdziprojektekhezkapcsoléddszakmai egyeztetésekellatasa,a munkacsoportc
szervezéseés vezetésieladatainakbiztositdsayalaminta projektekkelosszeflig§dajékoztatases
egyeztetésfeladatokvégzése;

e) nemzetkozprojektekvégrehajtasanaleliigyeleteéskoordinalasa;

f) kozremikodésaz egészséglgyagazatotérintd stratégidk és hosszutavu fejlesztésitervek
kidolgozasabaragazatprioritasok,célkitizesekmeghatarozasa;

g) az egyesAEEK-n belll inditott projektek mas projektekkel valé tartalmi 6sszefliggésén
ellenGzéseéskontrollalasa;

h) a projektekfolyamatosnyomonkovetéseprojektmonitoringbeszamol@&lkészitése;

i) projektmenedzsmemgsportféliG-menedzsmenhddszertanokejlesztése;

j) eurdpaiuniés, hazaiés nemzetkoziprojektekhezkapcsoléddkdzbeszerzésljarasokszakme
tamogatasaseltkészitése;

k) azegyesprojektekhexkapcsoloddorizontalisfeladatokeldkészitéseskoordinacioja;

) célkitizd, koncepcidalkotdtervezésiszervezésiiranyitasi,ellenGzésiés értékelésifeladatol
ellatasa;

m) hazai és nemzetk6ziinnovacios és kutatasi projektek koordindlasa,a Foigazgato altal
meghatarozottsetekbem projektekvégrehajtasa;

n) az egészségugyellaté rendszerés az ellatdé kapacitasokfejlesztésétszolgalo innovacio:
projektekeredményeinekzellatérendszerbetdrténomegjelenitése;

0) a fenntartott egészségligyiintézmények altal végzett kutatas-fejlesztésitevékenysé
tekintetében,a kutatasok, fejlesztésekinditasanakés megvaldsuldsanakkamogatasaés egye:
esetekbenkoordinacidja, az intézményhal6zatobbi tagjaval térténo dsszehangolasagazati és
nemzetkdzkapcsolédaspontokrogzitése

p) az EIT-Health programok koordinalasaaz érintett projektekbenrésztvevointézményeke
erintéen;

g) a NorvégFM 2009-2014HU 12 Népegészségligiarogrammakapcsolatogprogramoperatc
feladatokellatasa;

r) mindazonfeladatokellatdsaamelyeketa Projektiranyitasigazgatéa hataskorébetal.

7.1.3.Az Egészsegugyintézmeényi FejlesztésekefFellgyeloFbosztaly feladatai:

a) az AEEK fenntartasdbdartozé egészségugyintézményekegyedi eurdpai unids, hazai és
nemzetkdzprojektjei végrehajtasanakonitorozasaésmegvaldsitasanal@mogatasa;

b) a projektekvégrehajtasanadllenazése szabalyossadelligyeletellatasa;

c) igényszerinthelyszintanacsadaéssegitségnyujtéa projektekvégrehajtasaapcsan;
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d) relevanskorhazi fejlesztésiigények rendszeregyylijtése, rendszerezésés felterjesztéseaz
igazgatarészére;

e) egysegeadatszolgaltatassend kialakithsaésfolyamatoskarbantartasa,

f) sajat hataskorbemmegvaldsitottintézmeényi prolektekfenntartasavalamlnt az AEEK altal
fenntartott intézmények altal végrehaijtott projektek fenntartasi feladatai soran tamogato és
koordinalotevékenységllatasa.

g) mindazonfeladatokellatasaamelyeketzigazgatéa hataskorébetal.

8. Projektfenntartasi Igazgatdsag

8.1.A Projektfenntartasi Igazgatésadfelépitése:
a) ElektronikusEgészségliigyszolgaltatast ér (EESZT)FenntartasésUzemeltetésiFoosztaly;
b) Kiemelt Eredménytermékekenntartasi-dosztaly.

8.1.1.A Projektfenntartasi Igazgatdésagonallé feladatai:

a) a Foigazgatdaltal kbzvetlenlldelegaltfeladatok illetve a projektektAmogatasszerZaléseibe
foglalt fenntartaskotelezettségekkedapcsolatogeladatokellatasajde nemértveaz Egészséglg
IntézményiFejlesztéseketeliigyeloFtosztalyhataskorébeartozointézményiprojektekfenntartas
kotelezettségéveéhard feladatokat;

b) a projektek fenntartasifeladatai megvaldsitasanakzakmai 6sszehangolas&oordinalas:
fellgyelete;

c)a befejezenprOJektektamogatasszerzmieselneH<eretenbeIuI gondoskodasz AEEK eurépa
uniés, hazai és nemzetkoziforrasbdl megvalosult projektjeinek jogszabalyi eldirasoknak és a
témogatésiszerz’imésekneknegfeIeI’ofenntartésfeladatairél;

d) a hatarkérébetartozo kiemelt eurdpai unios, hazai és nemzetkoziprojektek fenntartasavi
O0sszefugaervezésinyomonkovetésifeladatokellatasa;

e) a projektekfenntartds&kapcsarfolyamatosaregyezteta projektekkelkapcsolatogeladatoke
ellatéigazgatosadgokkadsféosztalyokkal.

8.1.2.Az Elektronikus EgészségugyBzolgaltatasiTér (EESZT) Fenntartasi ésUzemeltetés
Fbosztalyfeladatai:

a) az Elektronikus EgészségugybzolgaltatasiTér (a tovabbiakban:EESZT) Gzemeltetéseaz
EESZT jogosultsagrendszerévela torzsadatokkalaz alkalmazaskonfiguraciovdapcsolatbana
modul- menedzsmentfeladatok ellatasa, killonds tekintettel az egészségugyiés a hozzajul
kapcsolédoszemélyesadatok kezelésérb és védelmérd sz6lo 1997. évi XLVII. tdrvénybenés
egyébjogszabalyokbafoglalt feladatokra;

b) az EESZT szolgéltatasailizemeltetéseés tovabbfejlesztésekekintetébenjavaslattétel, a
kapcsoldéddvaltozas-menedzsmekezelése;

c) azEESZT mikddésénelkes mindennapitevékenységénekonitorozasayalamintiizemelteté
menedzsmentje;

d) azEESZTkozponti,1. szintUHelpdeskfeladatainalellatasa;

e)azEESZTcsatlakozadsgdmogatasa partnerekszamara;

f) az adat- és IT-biztonsagi megfelelésérdekébenfolyamatosés kdzvetlen kapcsolattartases
egyuttmikddésaz Informatikailgazgatosaggal,

g) folyamatosszakmakapcsolatotart az egyesegészségugynformatikairendszerszallitokkads
azEESZTrendszeegyeskomponenseszallitoival;

h) azEESZTarchitektiraésszolgaltatasnenedzsmentjénadlatasa;

i) az EESZT szolgaltatasoltervezésemaodositasatmyilvantartasape- éskivezetésdeliigyelete
valamintaz U szolgaltatasokervezésénetamogatasa;

j) azEESZTfelligyeleteésszabalyozasa,

k) azEESZTadatvagyon&iaknazdsanatamogatasa;

l) azEESZTbevezetésésroll-out folyamata;

m)azEESZTésazEESZT-heXkapcsoldédkiegészitdejlesztésekolyamata;

n) a Projektirdnyitasilgazgatdésagtevékenységénekdmogatasaaz e-Egészséglgyagazal
fejlesztésekekintetében;

0) a Projektfenntartasilgazgatosagés a Projektiranyitasi lgazgatésagegyéb feladataina
tamogatasa;
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p) kozremikédés az EESZT-hez kotddd kommunikacios stratégia kialakitdsaban,és aktiv
szerepetvallal a kommunikacios aktivitasokban, kiillonos tekintettel az EESZT-hez kotodo
értekezletek,rendezvényekszervezéséhekapcsolodofeladatok ellatadsara,az AEEK és més
intézményelaltal szervezetszakmarendezvényekeszakérfaészvétebiztositasara;

q) kozremikdodésaz EESZT oktatasistratégiajanakkialakitdsabangs aktiv szerepetvallal az
edukaciosaktivitasokbanazokkialakitasaban;

r egyuttmikddésaz AEEK masszervezetiegységeivelkilondsenaz informatikai feladatoke
ellatészervezetegységekkel,

s) mindazonfeladatokellatasa,amelyeketa fenntartasigazgatdvagy a féigazgatohataskorék
utal.

8.1.3.A Kiemelt Eredménytermékek Fenntartasi Foosztalyfeladatai:

a) az unids, hazaiés nemzetkoziforrasbol megvaldsultprojektek végrehajtasats felligyelete
fenntartasi kotelezettséggeljard fejlesztések (eredménytermékek)fenntartasaval kapcsolatc
feladatok ellatasa,igy kulondsenaz egészség-€s betegut szervezésselintézményiranyitassi
tartalomfejlesztésselnépegészségiggyetzakagi képzésekkelés adatgyitéssel érintett unios
projektektamogatasszerZaéseibemogzitettfenntartasfeladatokellatasa;

b) az egyes eredménytermékekkapcsan heti rendszerességgebeszamolasa fenntartas
igazgatonak;

c) azesetlegesovabbfejlesztésekkédapcsolatosana relevansadatokésigényekdsszegyjieseés
rendszerezésaajdazokatddntésrdelterjesztése;

d) kdzremikddes az eredménytermékekhezitodd kommunikacidsstratégiakialakitasdbana
kommunikéacios tevekenységekben,kilonds tekintettel az eredmeénytermékekhezk6todo
értekezletek,rendezvényekszervezéséhekapcsolodofeladatok ellatdsara,az AEEK és méas
intézményelaltal szervezetszakmarendezvényekeszakérfaészvétebiztositasara;
tevékenységekben,huméneféorras programok kialakitasaban, egyuttmikodve az &agaze
valamennyképzésistajékoztatasievekenységdblytato intézményével;

f) a Projektiranyitasi lgazgatdésag tevékenységénektamogatasaaz agazati fejlesztése
eltkészitésében;

g) a Projektfenntartasilgazgatosadg és a Projektiranyitasi Igazgatésag egyéb feladata
tevékenységenaamogatasa;

h) egyuttmikodésaz AEEK masszervezetegységeivel;

i) mindazonfeladatokellatasaamelyeketa fenntartasigazgatévagy a féigazgatda hataskorék
utal.

9. Tovabbi térzskari szervezetiegységek

9.1.F6igazgatoiTitkarsag

A féigazgatokdzvetleniranyitasaalatt FGigazgatéiTitkarsagmikddik, amely a f6osztalyvezéet
besorolastitkarsagvezétoranyitdsamellettvégzifeladatait.

A FdigazgatoiTitkarsagfeladatai:

a) kozremikddés a féigazgato altalanos és szakmai irdnyito, illetve vezetésifeladataina
vegrehajtasaban;

b) az AEEK-banzajl6 Ggyintézédigyelemmelkisérése;

c) kapcsolattartasaz AEEK 0nall6 szervezetiegységeivel,a titkarsagi feladatok hatékon'
végrehajtasardekéberntézkedésekdtérhetaz AEEK 6nallészervezetegységeinekezetatdl;

d) féigazgatohoZelterjesztetdokumentumolkezelésegondoskodikazokvéleményezéséro

e) kapcsolattartaa minisztériummalyalaminta kormanyzamasszerveivel;

f) kozremikodés a fbigazgatdi értekezletek, rendezvényekszervezésébena targyaladso
anyagainalkeltkészitésébem technikaifeltételekbiztositasabarnszikségszerintgondoskodasz
ezekkelosszefuggaitkarsagifeladatokellatasarol;

g) aminositettadatottartalmaz&dokumentumolkezelése;

h) areprezentaciokeretkezelése;

i) a féigazgaté kimen6 és beérkeZoirott és elektronikus kildeményeinekatadasa-atvéte
kezeléseiktatasvégzeése;

j) aféigazgatéidokumentumtakezelése;
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k) af6igazgatdaltal meghatarozothataridd nyilvantartasa;

l) aféigazgatoitargyalasoklatogatasokyilvantartdsaalatogatokfogadasa;

m) a f6igazgatdaltal esetenkéntmeghatarozottgyébfeladatokellatasa;

n) ajogszabalyokbarilletve egyébrendelkezésekberlbirt, feladatkorébeartozényilvantartaso
eSJeIenteseIeIkeSZ|tese

0) a kills6 és belsokommunikéacioseladatokellatasaezenbelill kiemeltenaz AEEK honlapés
Intranetmikddtetésefrissitésea sajtdmegkereséseki@ténovalaszadamegszervezése,

p) a szakmaivalaszokf6igazgatoiengedelyezeésenakokeszitésesajtofigyelés napisajtoszeml
készitése&smédia-nyilvanossasgervezésaz AEEK vezefo kdzszerepléseinek;

q) kozremikodésa szervezekiilsd és belsokommunikacidjatszolgalbinformacioseszkdzokés
fellletekkidolgozaséaban,;

r) a szervezetszabalyoz@okumentumok hozzaférhetsegének biztositasa: naprakész és
kozvetlenill hozzaférhetonyilvantartastvezet az AEEK valamennyibelso szervezetszabalyo
dokumentumarodlaz Intraneten, amely feladat elvégzésébera Jogi €s lgazgatasi Foosztaly
tamogatja;

s) kapcsolattartdsa médiapartnerekkel és kiemelten a minisztérium kommunikacio
munkatarsaival;

t) azAEEK vizudlisarculatanakialakitdsaésgyakorlatialkalmaztatasa.

9.2.BelsoEllendrzési Féosztaly

9.2.1. A f6osztaly dolgoz6i tevékenységiilellatasasoran nem utasithatokaz AEEK operati
mikodésévekapcsolatogeladatokkahembizhatékmeg.

9.2.2. A Belsb Ellentrzési Foosztaly tevékenységekiterjed az AEEK és az altala felugyeli
egészséglgyintézményekminden folyamataraés teriiletére Feladatakiilondsenaz AEEK és az
mtezmenyekellendzese az intézményekbelsoellenazési tevekenysegenekzakmalfelugyelete
tovabbdaz AEEK ésaz intézményekévesellenazésitervei, intézkedésterv beszamoldgs éve:
ellenazésijelentéseinekisszefogasa.

9.2.3. A Belso Ellentrzési Foosztaly a feladatait,kiemeltena féigazgatoaltal jovahagyott- a
IV./2.1. pontbanrégzitettévesintézményimunkaterwrészétnemképeZo- Evesellenazésitervber
rogzitett ellenGzési feladatokata hatalyos jogszabalyokbanfoglalt rendelkezésektovabba a
nemzetkdzeésahazaistandardokionatkozGranymutatasaszerintlatja el.

9.2.4. A féosztalymikddésétaz tigyrend,a belso ellenazési tevékenységeljarasiszabalyaita
BelsoEllentrzésiKézikdonyvrészletezi.

9.2.5.A kulst ellenGzésekadatairdl kilondsena vallalt intézkedéseKioés azokvégrehajtasar
aféosztalydsszesitettyilvantartaswezet.

9.3.Belsbadatvedelmifelelts feladatai:

a) az adatvedelmitargyu jogszabalytervezetekéleményezéssoranaz adatkez€eloszervekke
egyuttmikddvekialakitjaésképviseliaz AEEK allaspontjat;

b) figyelemmelkiséri az adatvédelemmabsszefiiggqogszabaly-valtozasokagvaslatottesz az
AEEK belsbszabéalyozasanakodositasara;

c) kozremikodik az adatkezeléssdisszefligalontésekeldkészitéséberyalamint az érintettel
jogainakbiztositasaban;

d) vezetia belsoadatvedelmnyilvantartast;

e) szakmai oldalrdl eldkésziti az AEEK kdzérdeKu adatok kozzétételérevonatkozo belst
szervezetszabalyafokumentumotgondoskodikannaknaprakészetartasarol,

f) kapcsolatotart a Nemzeti Adatvédelmiés Informaciészabadsagatosaggala tovabbiakbar
Hatésag),teljesiti a Hatosagfelé fennallo bejelentésikotelezettségetkdzreniikodik a Hatosa
AEEK-t er|ntowzsgalatalbangondoskod|la Hatésagnegkereséseingkegvalaszolasarol;

0) k|V|zsganaazAEEK hezérkezettadatvédelmtargyubejelentésekatspanaszokat;

h) intéziazalapvetgogok biztosatolerkeZg adatvédelmegrinto megkeresésekgtanaszokat;

i) éventeirasbarbeszamoh féigazgaténakaz AEEK adatvédelmésadatbiztonsadielyzetéit

j) ellatia a vonatkozo jogszabalyokban,illetve az AEEK belso szervezetszabalyo
dokumentumaibanészéremeghatérozomeladatokat.

9.4.Integritas tanacsaddfeladatai:
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a) kozremikodik az AEEK mikodésével kapcsolatosintegritasi és korrupcios kockazato
felmérésébenaz azok kezeléséreszolgald IntézkedésiTerv, valamint az annak végrehajtasar
szolbIntegritaslelentéelkészitésében;

b) javaslatottesz az allamigazgatasiszerv hivatasetikai és antikorrupciés témaju képzése
megtartasarajalamintkdzrenilkodik ezekvégrehajtasaban;

c) a feladata ellatasa soran egyuttmikodik az AEEK szervezeti egységeinekvezefavel,
munkatarsaival.Kapcsolatottart - feladatkoérével 6sszefliggésben a korrupcioellenességg
integritassafoglalkozomasszervekkekbsszervezetekkel,

d) ellatja a vonatkozd jogszabalyokban,illetve az AEEK belso szervezetszabélyo
dokumentumaibarészéreneghatarozotteladatokat.

9.5.Informatikai biztonsagifelelts feladatai:

a) az informéaciévédelmi,illetve informaciotechnoldgiaibelso szabalyozdkatelkészitis és
aktualizalja;

b) az informaciovédelmi, illetve informéaciétechnoldgiaibelso szabalyozékhozkapcsolod
oktatasokatmegszervemgondoskodlkaz elbirasok betartasaroks betartatdsarolrendszerszirii
ellenazéseketsauditokatvégeza szabalyzdkbafoglaltakalapjan;

c) az alkalmazas- és infrastrukturafejlesztéseksoran az informaciévédelmi, illetve
informaciotechnoldgiaibiztonsagi célokat meghatarozzaa fejlesztés sordn azok teljesulésé
ellen@zi, kockazatelemzésekeégez;

d) eIIatJa a vonatkozd jogszabalyokban,illetve az AEEK belso szervezetszabalyo

dokumentumaibarészéraneghatarozotteladatokat.

9.6.Védelmi referensfeladatai:

a) elkészitiaz AEEK egészségigwalsaghelyzetieladatokellatasaravonatkozarészterveét,

b) az irdnyitdé minisztérium altal 1étrehozott védelmi referensi rendszertagjaként ellatja a
minisztériumaltal meghatarozoftieladatokat;

c) elkészitiés folyamatosarkarbantartjpaz AEEK készenlétiligyeleti és riasztasiszabalyzat:
egeszségugwalsaghelyzetiendkivilieseménykatasztrofahelyzekiulonlegegogrendkezelésére

d) javaslatottesz a figazgatorészérea katasztrofavédelemiroés a hozzakapcsolodegye:
torvényekmoédositasaréézold 2011. évi CXXVIII. térvénybena részéremeghatarozotteladatol
vonatkozasaban;

e) a KatasztrofavédelmiKoordinaciés Tarcakodzi Bizottsag el6terjesztéseit, véleményez
javaslatoteszaf6igazgatonak;

f) figyelemmelkiséri, javaslatot €szrevételtesza féigazgatorészérea létfontossaguendszere
esIetes|tmenyelazon03|tasarok|jeIolesér"d> ésvédelméfbsz6l62012.évi CLXVI. térvényAEEK
altali végrehajtasaonatkozasaban;

g) figyelemmelkiséri, eltkészitiaz AEEK kuldnlegesjogrendbenbevezethétantézkedéseKil
szoldszabalyzatat;

h) a feladata ellatasa soran egyiittnikodik az AEEK szervezeti egységeinekvezetavel,
munkatarsaival,kapcsolatottart - feladatkdrével 6sszefiiggésben a katasztrofavédelemm
honvédelem melegészség ugwalsagés veszélyhelyzekezelésévefoglalkozd masszervekkelés
szervezetekkel, )

i) ellatia a vonatkozo jogszabalyokban,illetve az AEEK belso szervezetszabalyo
dokumentumaibarészéraneghatarozotteladatokat.

1b.flggelék
A szervezetegysegeKbosztalyésosztalyszintutagozédasa

1. Altalanos Féigazgatdsag

1.2.Jogi,lgazgatasésHumanpolitikailgazgatosag
- JogiéslgazgatasFoosztaly
= JogiOsztaly
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= lgazgatasDsztaly
- HumanpolitikaiFtosztaly
= AEEK HuméanpolitikaiOsztaly
= EgészségugyntézmeényiHumanpolitikaiOsztaly
1.3.Kozbeszerzédpazgatosag
- AEEK Kdzbeszerzédttosztaly
- EgészségugyntézményiésProjektKozbeszerzédrtosztaly
= EgészségugyintézmeényiKdzbeszerzégDsztaly
= ProjektKozbeszerzésDsztaly
1.4.Térségilgazgatosagok
- Kbzép-Magyarorszagdiérségilgazgatosad
- Kbzép-Magyarorszagdiérségilgazgatosadg.
- Kbzép-Magyarorszagdiérségilgazgatosadgil.
- Kbzép-DunantuliTérségilgazgatosag
- Nyugat-DunantuliTrérségilgazgatosag
- Dél-DunantuliTérségilgazgatosag
- Eszak Magyarorszagiérségilgazgatosag
- Eszak-Alfoldi Térségilgazgatosag
- Dél-Alfoldi Térségilgazgatdsag

2. Stratégiai Féigazgatosag

2.2.EgészséglugyWonitoring lgazgatdsag
- Nemzetk6ziésRendszerelemzébibosztaly
= NemzetkdziOsztaly
= AgazatiEgészségugysbtatisztikaiOsztaly
- Egészségugybzolgaltatasfejlesztébibosztaly
= EgészségugyrejlesztésesModszertaniOsztaly
= Egészségugwiikodéselemzégdsztaly
2.3.Alap- ésSzakellatasigazgatosag
- Egészségugybzakellatag ervezéskodosztaly
= Finanszirozas-tervezédsztaly
= Kapacitastervezé€)sztaly
- EgészségugybzolgaltatasésSzervezédroosztaly
= AlapellatasiésEllatas-szervezé€)sztaly
= CsaladtervezégsisGyermekegészséguggrolgaltatasDsztaly

3. GazdaséagiFoigazgatdsag

3.2.Gazdalkodaseftelelts Igazgatosag
- AEEK GazdalkodasaéRelelts Foosztaly

= PénzigyiOsztaly

= SzamviteliOsztaly

= AEEK GazdasagKoordinaciosOsztaly

= BérszamfejtésDsztaly
- EgészségugyntézményekGazdalkodasaéRelelts Fdosztaly

= VagyonnyilvantartdsDsztaly

= EgészségugyintézményekKapcsolattartasaéRelelts Osztaly
- EgészségugyntézményiGazdalkodasfejlesztéBbosztaly

= Kontrolling Osztaly
- EmberiErtforrasfejlesztésiFigazgatosa@azdalkodasaéRelelts Féosztaly
- EgészségugyntézmenyEllentrzésiFoosztaly
- AEEK UzemeltetésiFtosztaly
3.3.IngatlanUzemeltetésésVagyongazdalkodasgazgatosag

- IngatlanUzemeltetésiFdosztaly
- Vagyongazdalkodasttosztaly
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4. Elektronikus Egészségugyejlesztésért-elelts Fbigazgatdsag

5. Az Emberi Er6forras fejlesztésiFdigazgatdsag

- Fbigazgato-helyettediitkarsag
- NyilvantartasiésTovabbképzedrbosztaly
= NyilvantartasiOsztaly
= TovabbképzédDsztaly
- ElismerésiésMonitoring Foosztaly
= AgazatiHumaneféorrasMonitoring Osztaly
= ElismerésiOsztaly
- EgészségugybzakkonyvtarésKiaddi Foosztaly
= SzakkonyvtarOsztaly
= Kiaddi Osztély
- SzakképzéfejlesztésFoosztaly
= MddszertanOsztaly
= SzolgaltatasDsztaly
- SzakképzéSzervezédsroosztaly
= OktatasiOsztaly
= TanulmanyiOsztaly
- Szakképzé3amogataskoosztaly
= RezidensTamogatasOsztaly
= SzakképzéKoordinaciosOsztaly
- NemzetiVizsgabizottsag

6. Informatikai ésEgészséegugyKészletgazdalkodasFodigazgatdsag

- SzakellatdsAdatszolgaltatagDsztaly
6.1.Informatikailgazgat6sag
- Informatikai FejlesztésFoosztaly
- InformatikaiUzemeltetéskbosztaly
- Egészségugyészletgazdalkodasitosztaly
= Egészségugyhdat ésDokumentacio©Osztaly
= Egészségugytartalékgazdalkodasdsztaly

7. Projektiranyitasi lgazgatosag
- ProjektPénzigyiFdosztaly
- OperativTervezésesVeégrehajtasFdosztaly
= NorvégProgramoperatadsztaly
- EgészségugyntézményiFejlesztésekdtelligyeloFdosztaly

2.flggelék

Szervezetfelépités
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3. fluggelék

Szabdalytalansagdiezelésénekljarasrendje

1. A szabalytalansagogalma

1.1. A szabalytalansagalamelyhatalyosszabalytol(pl.: térvény, rendelet,utasitds szabalyza
valb eltéréstjelent, amely az allamhaztartasmikodési rendjében,a koltségvetésigazdalkodé
barmely gazdasagieseményébenaz allami feladatellatasbarmely tevékenységébermaz egye:
miveletekberelGfordulhat.

1.2. A szabdlytalansagokfogalomkodre igen széles, a korrigalhaté mulasztasok vagy
hianyossagokilletve a fegyelmi, bintetoe, szabalysértésilletve kartéritésieljarasmeginditasai
okot adécselekményelkegyaranbeletartoznak.

1.3.A szabdlytalanséglapeseteiehetnek:

a) szandékosankozott szabalytalansagolpl.: félrevezetéscsalas,sikkasztasmegvesztegeté
szandékosaaokozottszabalytalarkifizetés);

b) nem szandékosawkozott szabalytalansagofpl.: figyelmetlenséghblpo hanyagmagatartashc¢
helytelenilvezetetnyilvantartasboszarmaz®&zabalytalansag).
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2. A szabdlytalansadgokkezelésévekapcsolatoseljarasrend kialakitasanak altalanoscélja

2.1.A szabdlytalansagdiezelésévekapcsolatogljarasrendialakitasanaléltalanoscélja,hogy

a) hozzgjaruljona kulénb6Zo jogszabalyokbarés szabalyzatokbarmeghatarozottelGirasol
séruléséneknegszegésénekzabalytalansakialakulasanaknegakadalyozasah¢gmegel@és);

b) keretetbiztositsonahhoz,hogy az elbirasok sérilése megsértéseseténa megfeleloallapo
helyreallitasara sor kerlljon; a hibak, hianyossagok,tévedések korrigaldsa, a felelGssés
megallapitasaazintézkedesekoganatositasmegtorténjen.

3. A szabdlytalansagokmegel@ése

3.1.A szabdalytalansagakegel@éseelstsorbanma szabalyozottsagoalapul.

3.2. A koltségvetésiszerv vezefgenek feleléssége és feladata, a szervezeti strukturdba
meghatarozott szervezeti egységek vezefo feladatanak, hataskérének, felelésségének és<
beszamoltathatosaganskabalyozottsagdreresztivalosulmeg.

3.3. Az AEEK kormanytisztvisélmek és munkavallaléinak konkrét feladatat, hataskoré
felelésségét, beszamoltathatosdgaa munkakori leirasok szabalyozzak, a kozszolgala
jogviszonybdl, illetve egyéb jogviszonybdl szarmazo kotelezettségeiketa jogszabalyokne
megfelel@n kell teljesitenitk.

3.4.A szabdlytalansagakegel@zésévekapcsolatosana féigazgatdkiemeltfelelésségehogy:
_a) ajogszabalyoknaknegfelelobelsoszervezetszabalyoaibkumentumolalapjanmikddjon az
AEEK;

b) aszabalyozottsagoi|etve a szabalyolbetartasétolyamatosarigyelemmelkisérje;

c) szabalytalansagesetén hatékony intézkedés szllessék,sor keriljon a szabalytalanse
korrigalasarannaka mértéknekmegfelel@n,amilyenmértéketképviselta szabalytalansag.

4. A szabdalytalansagielelts feladatai

4.1.Az AEEK szabalytalansadeleltséta féigazgatdjeldli ki.

4.2.A szabalytalansadelel6s a kovetkeZoadminisztrativfeladatokatéatja el:

a) ajelenfuggelékbereldirtak betartasanateliigyelete;

b) aszabalytalansagakegel@éséneléskezeléséneklbésegitése;

c) aszabalytalansagakegel@ésétszolgaldképzéseknegszervezeése;

d) azadottszervezetszervezetegyséaltal megtartotta szabalytalansagakegel@ésétszolgalc
munkaértekezleteKkrotovabbképzéseKktszoldfeljegyzéselyilvantartasa;

e) aszabalytalansagokkkhpcsolatosyilvantartdsoknaprakésxezetése;

f) adatszolgaltatagsid6szakogelentéstételkbtelezettsegeteljesitése;

g) azeljarasrendelllvizsgalatajavaslattéteh korszefisitésére.

4.3.A szabalytalansadelel6s a kovetkeZooperativieladatokatatja el:

a) aszabalytalansagodkainakkivizsgalasa;

b) afeltart szabalytalansagakindsitéserangsorolasazsoportositasa;

c) avarhatokdvetkezményekhatdsokelmérése;

d) dontéseldkészitéstajékoztatasgokumentalas;

e) azintézkedésekyakorlatimegvaldsitasandigyelemmelkisérése;

f) azelrendeltjogkovetkezményekégrehajtdsanakyomonkdvetésemonitorozasa;

g) aszabalytalansagdkméticdéséimegakadalyozintézkedésekidolgozasabamald részvétel,;

h) aszemélyiségjogok védelme.

5. A szabdlytalansagokészlelése

5.1. A szabélytalansagoészlelésemegallapitasadrténhetaz AEEK munkatarsaiyezetd, belst
ellenGzéseyagykulstellenGzesiszervrészéra

5.2.Szabalytalansaészlelésez AEEK valamelyalkalmazottjaészért

a) Amennyibena szabalytalansaga szervezetiegységvalamely alkalmazottjaészleli, kotele:
értesitena szervezetegységvezetgét, valaminta féigazgatdaltal kijelolt szabalytalansadeleltst.
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b) Ha az a) pont szerint értesitett szabalytalansagifelelds megalapozottnaktalalja a
szabalytalansagotigy errd értesiti az AEEK f6igazgatdjat és dontés-elaészités céljabo
megfogalmazza véleményeéesjavaslatotesz.

c) Az AEEK f6igazgatéjadont a szabalytalansagenyénekelismeréséiovagy elutasitasaroéla
korrekciot, illetve a megelaéstbiztositd intézkedésekmeghozatalardlilletve indokolt esetbens
szlukségesljarasokmeginditasarol.

d) A szabalytalansaggtlentoszamaraa bejelentéhatranyokodvetkezménnyehemjarhat.

e) Amennyibena szervezetiegységvezetge az adott tigyben érintett, az alkalmazottnaka
szabalytalansadielelts értesitésamellett a vezefofelettesét,a féigazgatoérintettségesseténaz
iranyito szervetkell értesitenie.

5.3. Amennyiben az AEEK f6igazgatoja, illetve a szervezetiegyseg vezefge észleli a
szabalytalansagoakkor az észlelésalapjan,a feladat,hataskorésfelelésségirendnekmegfelel@r
kell intézkedéshoznia szabalytalansakprrigalasaramegsziintetésére.

5.4. Amennyibena belsoellen@ ellenazésitevékenységasoranszabalytalansagdillapit meg
ellena és ellenazott koteles a hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknekés belso eljaras
szabalyoknaknegfelel@neljarni.

5.5. Amennyibenkiilst ellenazésiszervészlelszabalytalansagogljardsmeginditadsarakot ad¢
cselekmény, mulasztasvagy hianyossaggyanuja eseténaz ellenGz6 szervezeta mikodésé
szabalyoz§ogszabalalapjanjar el.

6. A szabdlytalansagészlelésékovetd intézkedések eljarasok meginditasa

6.1. Az AEEK f6igazgatodjaa szabalytalansafelelts javaslataradont az intézkedésekilp azok
végrehajtashataridejéfbéskijeloli azintézkedésekégrehajtasaéfelelés személyeket.

6.2. Blnteté vagy szabalysértésiigyekben, illetve egyéb sulyosabb esetbena sziiksége
intézkedésekmeghozatal&gyuttalaz arrailletékes szervekeértesitéséts jelenti annakérdekébet
hogymegalapozottsagsetérazilletékesszerva megfeleloeljarasokameginditsa.

6.3. A 6.2. pontban foglalt eseteknélenyhébbmegitéléSuligyekbenaz AEEK féigazgatdj:
vizsgalatotrendelhetel a tényallastisztdzasaraA vizsgalatbanvald részvételremunkatarsake
indokolt esetbenkilsd szakérfo is felkérhet. A vizsgalat eredményelehet tovabbi vizsgala
elrendelésas. Erre tdbbnyire akkor kerll sor, ha a szabalytalansagnegallapitasakévetcen a
felelésségeldontéséhezilletve a hasonloesetekmegel@ése érdekébensziikségesntézkedése
meghatarozasahaemelégarendelkezésréllé informacio.

7. A szabdlytalansdggakapcsolatoseljaras (intézkedés)nyomon kdvetése

7.1. A szabalytalansagifelelés a szabalytalansaggalkapcsolatos eljaras, intézkedé
nyomonkovetéseoran:

a) figyelemmel kiséri az elrendeltvizsgalatokat,a meghozottdontésekilletve a meginditot
eljardsokhelyzetét;

b) figyelemmelkisériazintézkedésekégrehajtasat;

c) rendszeresetdjékoztatjaa féigazgatot.

8. A szabdlytalansdggakapcsolatoseljaras, intézkedésnyilvantartasa

8.1. A szabalytalansadelelts feladataa szabalytalansagokkdapcsolatosljaras(intézkedés
nyilvantartasaoran:

a) gondoskodnia szabdlytalansagokkakapcsolatbankeletkezettiratanyagok jogszabalyba
meghatarozothyilvantartdsanakaprakésgspontosvezetéséip

b) gondoskodni egy elkulonitett, a szabalytalansagokkakapcsolatos nyilvantartasbana
kapcsoléddrasosdokumentumolkktatasardl,

c) biztositania megtettintézkedéseksaz azokhozapcsoloddataridd nyilvantartasat.
9. Beszamolaskotelezettségek

9.1. A szabalytalansadelelts éventeegyszerirasbarbeszamoh féigazgaténakaz elmult egy év
szabalytalansagghkbhpcsolatogsemeényeiiio
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10. Szervezetiegységekezetfanek feladatai

10.1. A szabdlytalansadelel6s kérésérea szabalytalansagiizsgalatlefolytatasdhozsziksége
informaciokatbiztositjak.

10.2. A szabdlytalansagivizsgalat eredményeképpersziletett intézkedés végrehajtasar
gondoskodnaka végrehajtotintézkedésiba szabalytalansagdelelost tajékoztatjak.

10.3. A szabalytalansagokezelésénelelen altalanos,az AEEK egészereérvényeselveket
kotelességeketartalmazo eljarasrendjemellett az AEEK f6igazgatdjanakvezetésealatt allé
szervezetegysegekoteleseksajatszervezetegységikievékenységénedkzabalyozasaoranjeler
szabalyozastolald eltérés eseteit,az eltérés, szabalytalansadovetkezményeit,a korrekcidk
intézkedéselkseteita nyilvantartagsjelentésfolyamataitis szabalyozni.

4.flggelék

Vagyonnyilatkozat-tétekotelezettséggeard munkakorok

A vagyonnyilatkozatételéfd az egyesvagyonnyilatkozat-tételkdtelezettségeKkioszo6ld 2007
évi CLII. torvényrendelkezik. )

a) Vagyonnyilatkozat-tételrkdtelesaz AEEK azon kormanytisztvis€l, aki munkakorébe
eljarva- onalldanvagytestilettagjaként javaslattételregddntésrevagy ellenazésrgogosult:

aa) kdzbeszerzésljarassoran(1 évente);

ab) feladataiellatasasorankdltségvetésvagy egyébpénzeszkdzokelett (2 évente);

ac) allami tamogatasokfelhasznaldsanakizsgalatavagy a felhasznalassalalé elszamoltaté
soran(2 évente).

b) A fentiektd fuggetlentivagyonnyilatkozamegtételérdotelesek:

ba) helyettesillamtitkarbesorolasbatévo vezetd (1 évente);

bb) vezetd munkakortbetdltokormanytisztviselk (5 évente).

c) A vagyonnyilatkozat-tétalészleteszabdlyaita vagyonnyilatkozat-tétekotelezettségilosz6l¢
belsoszabalyzatdgziti.

5. flggelék

Fobb szervezetszabalyoztbkumentumoHbistaja

1. Kdzszolgalatszabalyzat

2. Gazdalkodasszabalyzat

3. Kotelezettségvallalagllenjegyzésteljesitésigazolagrvényesitégsutalvanyozasendje
4. Kiadmanyozasitmenetrendjéfo szolészabalyzat

5. Beszerzéstskdzbeszerzésizabalyzat

6. Kiklldetésiszabalyzat

7. Anyagéseszkdzgazdalkodasrabalyzat

8. Helyiségekésberendezésehasznalatdnagzabalyzata

9. Reprezentaciokiadasokszabalyzata

10. Gépjarniuizemeltetésszabalyzat
11.Vezetékegsmobilkommunikacioeszkdzokhasznalatszabalyzata
12.SzamviteliPolitika
13.Eszkozokesforrasokleltarkészitésésleltarozasszabalyzata
14.Eszkozokésaforrasokertékelesszabalyzata

15. Onkdltség-szamitasizabalyzat
16.Pénz-ésértékkezelésszabalyzat

17.Kobzpontiszamlarend

18.Bizonylatirend

19. Iratkezelésszabalyzat

20.BelsbEllentrzésiKézikbnyv
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Jogtéar

21.Kockéazatkezelésizabalyzat
22.Ellentrzésinyomvonal(az igyrendelfolyamatdokumentaciojanakszeként)
23.Informatikaitizemeltetésszabalyzat
24.Informatikaibiztonsagiszabalyzat

25. Kommunikaciosszabalyzat

26. Adatvédelmiésadatbiztonsagizabalyzat
27. A kozérdeKuadatoknyilvanossaganaksa koteleZen kozzéteendadatoknyilvanossagans

rendje
6. figgelék
Az AEEK 4&ltal alapitoi,tulajdonosijoggyakorlasbamrintettcégek
# Cégnév Tulajdoni
hanyad mértéke
(%)

1 "Kérhazinformatika2000' InformatikaiésSzolgaltatdNonprofit 88
Korlatolt
Felelssédurarsasadfelszamolaslatt’

2 PULMOCENTER Egészségligyi Szolgaltaté Korlatolt Feleltssédh20
Tarsasag

3 Heim Szolgaltaté&orlatolt FeleltsséduT arsasagvégelszamolaalatt' 100

4 Hetényi GézaFoglalkozas-egészségiggrolgalatKorlatolt Feleltssédgu50
Tarsasag

5 Reg-Eililinfo Eszak-alfoldi Regionalis Egészségigyi Informatikaj 91
NonprofitKézhasznu
Korlatolt Feleltssédir arsasag

6 ALOM SZIGET 2004 IngatlanfejlesZtaKorlatolt FeleltsséguTarsasago,01
"végelszamolaalatf'

7 EDRM Eszak-Dunantuli Regionalis Mosoda Korlatolt Feleltsségli100
Tarsasag

8 CareNetNon-ProfitKorlatolt Feleltssédur arsasadgfelszamolaslatt’ 70

9 MEDICOPUSEQgészségiigybzolgaltatdKdzhasznNonprofit Korlatolt | 100
Feleltssédu
Tarsasag

10 RontgentechnikaiKereskedelmiés Szolgaltaté Korlatolt Feleltsséglil3,33
Tarsasag

11 TRANSHUMAN Fuvarozé és EgészséglgyiSzocidlis Szolgaltatp99,172
Korlatolt Feleltssédu
Tarsasag

12 Csabai Foglalkozas-egészségligybzolgaltatd Korlatolt Feleltssédgli50
Tarsasag

13 "Ugyelet Keszthely Varoskornyéki Orvosi Ugyeletet és Készenlétetd8
Ellaté Nonprofit
KdzhasznKorlatolt Feleltssédurarsasag

14 MatraEgészségturisztikallonprofit Korlatolt Feleltssédurl arsasag 100

15 CIVIS TERMAL KUTATO Korlatolt Feleltssédiilr arsasag 19

16 Pan-Inform Kutatas-fejlesztésiés Innovacios Korlatolt Feleltssédgu20
Tarsasag

17 HKGYK Kozép- és Kelet-Eurdpai HagyomanyosKinai Gyogyaszati,100
Oktato-és
KutatokdzponiNonprofit Korlatolt Feleltssédurarsasag

18 EH UgyeletEgészségligyés SzolgaltatdNonprofit Korlatolt Feleltsségli100
Tarsasag

19 "KlinKoord" Klinikai Kutatasi Koordinacidos Kodzpont Korlatolf 100
Feleltssédurarsasag

20 Egészségigyszolgaltat@Zartkdrien Mikodd Részvénytarsasag 100

21 MITIME Dél-Borsodi Egészséglgyi-szocialisKlaszter Szolgéltatp25
NonprofitKorlatolt
Feleltssédurarsasag

22 Bacsalmaskgészségiigyszolgaltatdorlatolt FelelGssédurarsasag 5,9
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Jogtéar

23 "Somogyi Esély’ Hatranyos Helyzefiek Foglalkoztatasat Segitp 33,33
NonprofitKorlatolt
Feleltssédurarsasagkényszertorlégalatt’

24 PHARMAPOLIS DEBRECENKutato és FejlesztoKorlatolt FelelGsséglil2
Tarsasag

25 PharmapoliKlaszterKorlatolt Feleltssédur arsasag 7,5

26 Kortex Mérndki lrodaKorlatolt Feleltssédirl arsasag 19,95

27 GOnc és Térsége EgészségéérEgészségligyiSzolgaltatd Kézhaszn[i100
Nonprofit Kft.

Atvettegészségugintézmények

1 ZsigmondyVilmos HarkanyiGyaégyfiirddkérhazNonprofit Korlatolt 100
Feleltssédu
Tarsasag

2 Siklési KérhdzHuméan-EgészségiiggzolgaltatdNonprofit Korlatolt 25,556
Feleltssédu
Tarsasag

3 KazincbarcikaiKérhazNonprofit Korlatolt FelelGssédurarsasag 100
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TARTALOMJIEGYZEK

56/2017. (XIl. 13.) EMMI utasitds_ . _ . ________ o _________

az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont szervezeti EkGdési

szabalyzatarol ___ _ ___ ...
Melléklet az 56/2017. (XII. 13.) EMMI utasitashoz_____________________.

AZ ALLAMI EGESZSEGUGYI ELLATO KOZPONT
SZERVEZETI ES MIKODESI SZABALYZATA __ ... _________

I. Fejezet_ ____ __ __ L __________.
ALTALANOS RENDELKEZESEK ____________________________.
I./1. Az Allami Egészséguigyi Ellatd Kézpont jogallasa és
alapvetoadatai _ . __________________ o ______.
/2. Az AEEK tevékenysége, feladat- és hataskorei .. ______.
II. Fejezet_ __ __ _____ __ __ _________________
AZ AEEK SZERVEZETE ES SZEMELYI ALLOMANYA __________
I./1. Az AEEK szervezete . _______________________________
I./2. Az AEEK személyi &llomanya________________________.
. Fejezet __ __ ___ L ___________
AZ AEEK VEZETESE ____ ...
/1. Aféigazgatd_ __ o ______
lll./2. A f6igazgato-helyettesek_ ___________________________.
[11./3. Az &ltalanos f@azgato-helyettes .- ___________
[ll./4. A stratégiai fagazgato-helyettes . _____________________.
lIl./5. A gazdasagi fgazgatoé-helyettes ... ____________

[11./6. Az elektronikus egészségugy fejlesztésért falelo
féigazgato-helyettes _ _ ________________________________

lIl./7. Az emberi efforras fejlesztésifigazgato-helyettes .- _

[11./8. Az informatikai és egészseégugyi
készletgazdalkodasiifpazgato-helyettes . ____________________

[11./9. A f6osztalyvezéetkre/igazgatdkra,
f6osztalyvezetinelyettesekre és az osztalyvékeso
vonatkozo altalanos rendelkezések ________________________

[11./10. A f6osztélyvezéetkligazgatok . - _________________
[11./11. A f6osztalyvezétenelyettesek _ - ____________
l11./12. Az osztalyvezéto _______ _____ _______________
IV.Fejezet - _______ L _________
AZ AEEK MUKODESE __ .. ...
IV./1. Az AEEK mikédésének altalanos szabalyai ... _______
IV./2. Intézményi munkaterv készitése_____________________.

IV./3. A dontés-€lkeszités es belgajékoztatas forumai
az AEEK-ban____________ ...

IV./6. A kiadmanyozas rendje__ ___________________________.
IV./7. Az irat- és dokumentumkezelésrendje _______________.

IV./8. A szerZaések megkdtésére vonatkozé alapveto
szabalyok_ __ _ _ __ o ______.
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IV./9. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje. . __________
IV./10. A helyettesités rendje__ _ . __________________________

IV./11. A szakmai intézményrendszerrel valé Kilso
kapcsolattartas rendje. . ___ ______________________________

IV./12. Az AEEK képviselete, valamint a sajtoval valo
kapcsolattartas rendje. ___________________________________

IV./13. A belsoés kulscellenazés, valamint a fenntartoi
ellenazés rendje. _ __ ...

V. Fejezet _ _ o _______.
Zaro rendelkezések ___ ____ _ ___ _ ____ ____ _ ____ _____________
la. flggelék_ ___ o _____

A szervezeti egységek és az egyéb dontdseshifo
forumok feladatai_ - ______________________________________

1. Altalanos Fmazgatdsag - - . ________________________.
2. Stratégiai Fgazgatésag - ___________.
3. Gazdasagi Fgazgatésag _ - . _ . _____________

4. Elektronikus Egészségigy Fejlesztésért Felelo
Foigazgatésag - _ - _ .

5. Az Emberi Eféorras Fejlesztési kgazgatéosag . _____.

6. Informatikai és Egészségigyi Készletgazdalkodasi
Foigazgatésag - _ - _ .

7. Projektiranyitasi lgazgatésag . . . ____________
8. Projektfenntartési lgazgatésadg. - . ______________
9. Tovabbi torzskari szervezeti egységek _______________.
1b. fUggelék_ _____ L _______

A szervezeti egységeKdeztaly és osztaly szihtu
tagozodésa _ _ __ __ _______ ______.

1. Altalanos Fazgatdsag - - - .. ____________________.
2. Stratégiai Fgazgatésag - ___________.
3. Gazdasagi kgazgatésag - _ . _______________

4. Elektronikus Egészségligy Fejlesztésért Felelo
Foigazgatdésag - _ - ...

5. Az Emberi Eféorras fejlesztési Hgazgatésag - ... ______

6. Informatikai és Egészségugyi Készletgazdalkodasi
Foigazgatésag - _ . __.

7. Projektiranyitasi lgazgatéosag . . ... _____________._

2. fuggelék_ __ o ______
Szervezetifelépités___________________________________
3.fuggelék_ ____ o ______
Szabalytalansadgok kezelésének eljarasrendje . ______________

1. A szabdlytalansag fogalma _ _________________________

2. A szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos
eljarasrend kialakitasanak altalanos célja_______________.

3. A szabalytalansagok megeése_ . _____________________
4. A szabalytalansagi feledeladatai_ - __________________
5. A szabalytalansagok észlelése - _____________________
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6. A szabalytalansag észlelését kdvatézkedések,

eljarasok meginditasa. . _______________________________ 51
7. A szabdlytalansaggal kapcsolatos eljaras
(intézkedés) nyomon kovetése_ ________________________ 51
8. A szabdlytalansaggal kapcsolatos eljaras,
intézkedés nyilvantartdsa _____________________________ 51
9. Beszamolési kotelezettségek __ - ___________ 51
10. Szervezeti egységek vezpek feladatai_ ... ___________. 52
4. flggelék_ _ _ o _____ 52
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok_ . ____. 52
5.fuggelék_ __ o _____ 52
Fobb szervezetszabalyoz6 dokumentumok listdja. .. _______ 52
6. fuggelék_ __ o _____ 53

Az AEEK altal alapitoi, tulajdonosi joggyakorlasban
érintett cégek _ _ _ _ o ____. 53



